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Mecanismo de radicacion dispuesto por la ANLA para realizar una solicitud de Permiso o
Autorizacion de Aprovechamiento Forestal mediante VITAL — Paso a Paso:

1. Ingresar a la Ventanilla Integral de Tramites en Linea -  VITAL
(http:/lvital.anla.gov.co/ventanillasilpa/) y dar clic sobre el icono Registrese.

2. Diligenciar los formularios con los datos de identificacion del usuario, seleccionando si es persona
natural, juridica publica o juridica privada, y la ANLA como la Autoridad Ambiental a la desea
enviar su solicitud.

{

°

l |m ‘ Datos Persona Natural \

MIS DATOS PERSONALES

Datos de Usuario | Datos Persona Natural | Datos Apoderado Datos de Usuario | Datos Persona Natural | Batos Apoderada

Para validar e siquiente debe presentarse ante la Autoridad Ambiental correspandiente y
presentarsu documenty a6 ThonRCn Bors & oo 06 Betaorce Joneicas, Certficade d¢ s N,

nna& representacion legal. En caso que w por medio de apadérado se Primer Nombre:
presentar el correspondiente puderyd registrarse en VITAL

‘Segunda Nombre:

Primer Agellido:
‘Segunda Apelido:
Auoridad Ambiental 2 1 que desea enviar su solictud 0 Tipa de Documento: Seleccione...
Himero de Decumento:
Departaments Origen de Dacumento: [ secriones..
aNA | e S ——— e
Datos Para Contacto

pais;

® Persana Natural
Tio de Usuario:

Departamenta:
Municipla

Corregimiento:

Verega:

Gireccién Correspondencia:
pais

Bepartament:

Municiplo

Corregimiento:

Vereda:

Teldfono
Celular

Fax

Corren Biectrinica:




Si aplica apoderado, se debera diligenciar los siguientes datos de identificacion:

Usuario: Uitima Acceso:

Datos Apoderado MIS DATOS PERSONALES

Datos de Usuario || Datos Persona Natural | Datos Apoderado

Datos de Apoderads
Para adicicnar un apoderado de dic sobre f botdn “Agregar

APODERADO

qu.r == Datos Personales

Primer Nombre:

Segundo Nombre:

Primer Apellido:

Segundo Apellido:

Tipe de Documente de Acreditacién Seleccione... v

Mo de Documento de Acreditacion:

Tipo de Documento: Seleccione...

Mimero de Documento:

De: Seleccione... Al

Seleccione... bl

Datos Para Contacto

Direccion de Correspondencia:

Pais: Colombia ¥

Departamento: Seleccione... v

Municipio Seleccione...

Corregimiento: seleccione... v

Vereda Seleccione... L

Teléfono

Celular

Fax:

Corres Electrénico:

3. Realizar el proceso de validacion del registro del usuario para su aprobacion, con el fin de
confirmar la identidad de la persona que se ha registrado en el sistema (Ver anexo:
Procedimiento de registro en VITAL). Esta validacion se realiza en la sede ubicada en el edificio
CAXDAC de la ANLA ubicada en la Calle 35 # 7 -25 Bogota.

Una vez esta Autoridad haya validado los datos del registro y aprobado el usuario, se enviara un correo
electronico informando el usuario y la contrasefia para el ingreso al sistema VITAL.

4. Cambiar la contrasefia que se genera al finalizar el proceso de inscripcion, validacion y
aprobacion.

Una vez finalizado el proceso descrito anteriormente, los usuarios podran radicar una solicitud de
Permiso o Autorizacion de Aprovechamiento Forestal a través de VITAL. A continuacion, se describen
los pasos para radicacion en linea de esta solicitud:


http://www.anla.gov.co/documentos/procedimiento_registro_vital.pdf
http://www.anla.gov.co/documentos/procedimiento_registro_vital.pdf

1. Ingresar a la Ventanilla Integral de tramites en linea -  VITAL
(http://vital.anla.gov.colventanillasilpa/) y dar clic sobre el icono Estado del Tramite.

",
{8 Estado de Tramite B

Usted Encuentra:

Estago de Tramite

2. Ingresar Usuario y Contrasefia.

Vital

ventoniila Integrol del tramits ambiental

Libertod y Orden
Repabiica ¢ Calsmbla

USUARIO
CONTRASERNA

\‘ ‘ cOlwvi G
$No se encuentra registrado?

Registrese

o‘_o MB lA 2 Ministerio de Ambianta, Vivienda y Desarrolio Territorial
ESIDENCIA DE LA REPUBLICA SR

righ Vivienda y Desarrollo Territorial
2.

Copy de Aml 3
Direccion: Calle 37 No. 8-40 - Conmutador: (57-1) 33234 3323400 Lineas graiuilas 018000915060 - 018000919301 - Horario: Lunes a Viernes de 08:00 a.m. - 5:00 p.m



3. Enel menu, seleccionar la opcion de Iniciar Tramite, seguida de la opcion Permisos Ambientales,
y por ultimo Permiso o Autorizacion de Aprovechamiento Forestal.

Vital

ventonilio integral del trémite embilental

Usuario: Harvey Melo Ulmo Acceso: 2018/07/08 11:32:41

In Mis Tareas Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Notificacion Electron Seguridad * Salir
Licencias Ambientales »
Permisos Ambientales 3 I Liguidacion de Evaluacion
salvoconducto Unico Nacional » | Permiso de Prospeccion y Exploracion de Aguas Subterraneas -

Audiencia Pablica Permizo de Concesion de Aguas Subterraneas

Tercero Interviniente Permiso de Concesion de Aguas Superficiales

Cesion de Derechos y Tramites Permiso de Vertimientos . » X
Usted se encuenta en la — ra llenar el formulario de solicitud. Siya
tiene tramites en proces| Interponer Recurso de Reposicion tramites en proceso a través de la
opcion “Mis Tramites’, la ista de sus notficaciones en la opcion Ncl Permiso o autorizacion de Aprovechamiento Forestal ccione la opcion correcta en 'Otras
Actividades

Permiso de Emisiones Fuentes Fijas

Permiso de Veda Nacional

Solicitud de Sustraccion Orden Nacional

Permizo de Ocupacion de Cauce

Cop
Direccién: Calle 37 No. 8-40 - Conmutador: (5 A m. - 5:00 p.m

Beneficios Tributarios
Prueba Dinamica 3
Aprobacién Nacional MDL

Aprobacién Nacional PoA

Autorizacion Entidad Coordinadora PoA

Carta No-Objecidn PoA

Consideracion Temprana MDL y POA

Carta No-Objecion MDL

Permiso de Recoleccion para Estudios Ambientales

Permiso de Recoleccion con Fines de Investigacion Cientifica no Comercial »
Sistemas de Recoleccion Selectiva

Gestion de Devolucion de Productos Posconsumo

Registro REDDS

Permiso de Filmacion

Reserva Natural Sociedad Civil

Acceso Recursos Geneticos

Modificacion Permiso Ambiental

4. El formulario Unico Nacional de Solicitud de Aprovechamiento Forestal de tipo tnico, persistente
0 de arboles Aislados se compone de dos pestafas:



4.1 Informacién de la solicitud:

Vital

ventoniilo integral del rémite ambiental

FORMULARIO DE SOLICITUD DE APROVECHAMIENTO FORESTAL
Informacion General | Anexar Documentacion Soporte

Diligencie este campo solo si la Autoridad Competente es la ANLA Recuerde: La ANLA tiene competencia
para la evaluacion, otorgamiento y seguimiento de permisos ambientales, cuando: - El solicitante es Una

autoridad z L7 - . - -

ambiental -- Seleccione -- A Corporacion Autonoma Regional o Autoridad Ambiental - En aguellos casos en donde se asuma la
competencia por facultad discrecional del MADS. - Se trate de proyectos catalogados como
Macropoyectos de Vivienda — PIDU, Ley 1537 de 2012

Nombre Nombre del Predio

Ubicacion Diligencie la Direccion completa donde se encuentra el predio.

Calidad P . o .

Juridica Seleccione i Calidad Juridica del predic

Calidad del

solicitante -- Seleccione -- ¥ Seleccione informacidn del solicitante frente al predio

frente al

predio

E:E:“mame -- Seleccione -- ki Seleccione Representants Legal para la gestion de su tramite

Apoderado Seleccione Apoderado para la gestion de su tramite

M® VITAL Si usted desea efectuar el tramite en conjunto, por faver dilgencie ésta casilla indicando el nimero VITAL

Preexistente asignado al registro de un solicitante preexistente

INFORMACION RELACIONADA CON EL PERMI S0 DE APROVECHAMIENTO

Para diligenciar la informacion de uno o mas aprovechamientos o especies, dar clic sobre el botdn "Agregar”

Para diligenciar la ubicacion de uno o mas aprovechamientos, dar clic sobre el boton "Agregar”

Copyright ® 2008 Ministero de Ambiente, Vivienda y Desamollo Temtorial
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En esta parte se encuentra la siguiente informacion:

4.1.1 Autoridad Ambiental: Diligenciar este campo si la Autoridad Competente es la ANLA, esta
tiene competencia para la evaluacion, otorgamiento y seguimiento en permisos ambientales,
cuando el solicitante es una Corporacion Autbnoma Regional o Autoridad Ambiental, en
aquellos casos en donde se asuma la competencia por facultad discrecional del MADS,
cuando se trate de proyectos catalogados como macro proyectos de vivienda.

e Nombre del predio.

e Ubicacion: Se debe diligenciar la direccion completa donde se encuentra el predio.

e Calidad Juridica del predio, seleccionar si es pUblico o privado.

e (Calidad del solicitante frente al predio, seleccionar si es propietario, poseedor, tenedor
arrendatario, tenedor comodatario, tenedor usufructuario, otro.



e Seleccionar el representante legal para la gestion del tramite, si aplica.
e Seleccionar Apoderado para la gestion del tramite, si aplica.
e Numero VITAL preexistente: Si el usuario desea efectuar el trdmite en conjunto.

4.1.2  Informacion relacionada con el permiso de aprovechamiento.

a) Diligenciar la informacién de uno o mas aprovechamientos o especies, dar clic sobre el boton
‘Agregar”.

Vital

wventonilio integral del rémite aemblental

I Informacidn del Permiso I

|dentificador del aprovechamiento

Aprovechamiento
Especie

Especie.

Area

Volumen

Area total

Descripcién

Flan de -- Seleccione --

Tipo de Aprovechamiento Forestal
Especie Nombre Comin

Especie Nombre Cientifico

Area Boscosa (has)

Volumen Bruto Aproximade en (m3 & Kg)

Area total objeto del aprovechamiento

Descripeion del uso

Copynght & 2000 Ministeric de Ambiente, Vivienda y Desamollo Temitorial
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Se debe diligenciar la informacion del permiso:

e Seleccionar el identificador (numero) del aprovechamiento.

e Tipo de aprovechamiento forestal, seleccionar si es persistente, tnico, domestico, aislado o
productos de flora. Recuerde que la ANLA es competente para evaluar aprovechamiento
forestal de tipo Unico, persistente o de arboles aislados.

e Nombre comun de la especie a ser aprovechada.

¢ Nombre Cientifico completo de la especie a ser aprovechada.

e Areaboscosa en hectareas (Ha).

e Volumen bruto del aprovechamiento forestal, en m3 o en kg.



e Area total objeto a ser aprovechada en hectareas (Ha).

e Descripcion del uso.

e Seleccionar el plan, si es plan persistente, plan tnico o no aplica.
e Para finalizar damos clic sobre el boton “Agregar”.

b) Diligenciar la ubicacion de uno o méas aprovechamientos, dar clic sobre el boton “Agregar”.

Vital

wentonillo integral del irémite embientol

Datos de ubicacidn

UBICACION DEL PERMISO
ldentificador de la FosiET - Este ndmero debe ser consecutivo y debera relacionar la ubicacidn del predio y la informacién
Fuente —= del permiso

Departamento -- Seleccione -- L Seleccione el departamento de la ubicacidn del proyecto

Municipic L Municipio de la Ubicacion del Proyecto
Corregimients L Corregimiento de la Ubicacion del Proyecto
Vereda L Vereda de la Ubicacion del Proyecto
Cuenca

Subzona L Subzona de la cuenca del proyecto

Zona Hidrografica v Zona Hidrografica de la cuenca del proyecto
Area Hidrografica B Area Hidrografica de la Cuenca de Proyecto

En caso de necesitar diligenciar las coordenadas de |a ubicacién, dar clic sobre el botén "Agregar"
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Se debe diligenciar la ubicacion del permiso:

e Ubicacion del permiso: Identificador de la fuente (Este nimero debe ser consecutivo y debera
relacionar la ubicacion del predio y la informacion del permiso), Seleccione la ubicacion del
permiso (Departamento, Municipio, Corregimiento, Vereda).

e Cuenca: Seleccione la subzona de la cuenca del proyecto, zona hidrogréafica de la cuenca del
proyecto y el area hidrografica de la cuenca del proyecto.

e En caso de necesitar diligenciar las coordenadas de la ubicacion, dar clic sobre el boton
“‘Agregar”



Vital

ventanilio integrol del Litmie ombiental

Ropatiica 80 Calembla
Coordenadas l

Coordenadas

Localizacion Nombre de la Ubicacion
Tipo de
geometria:
Tipo de
Coordenada
Origen - Magna
Sirgas

Seleccione el tipo de geometria
Seleccione el tipo de coordenada

Seleccione el origen

al digitar el valor, por favor tenga en cuenta que punto (.) se emplea para decimales y coma (,) se usa

Norte: para separar el par de coordenadas.

Este:

right © 2009 Minislerio de Ambienie, Vivienda y Desarrollo Terrilorial

Copy
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e Localizacion: Nombre de la Ubicacion.

e Tipo de geometria: Seleccionar si es punto (arboles aislados) o poligono (persistente, tnico o
domestico).

¢ Tipo de coordenadas: Seleccionar si son coordenadas geograficas o coordenadas planas.

e Origen — Magna Sirgas: Seleccionar cual es el origen si es Bogot4, Este, Este — Este, Oeste,
Oeste — Oeste.

o Aldigitar los valores de Norte y Este, hay que tener en cuenta que el punto (.) se emplea para
decimales y coma (,) se utiliza para separar cuando hay mas de dos valores de coordenadas
en norte y este.

Al Agregar toda la informacion de la de la solicitud, se mostrara un resumen de toda la informacion
depositada en los diferentes formularios anteriores, en los cuales podemos modificar (Ver), eliminar
dicha informacion.



Vital

ventoniilo integral del rémite ambisntal

Liberad y rden
Ropabiica 80 Calembla

FORMULARIO DE SOLICITUD DE APROVECHAMIENTO FORESTAL

Informacién General Anexar Documentacion Soporte

Diligencie este campo solo si la Auteridad Competente es la ANLA Recuerde: La ANLA tiene competencia
autoridad : 3 . para la E\._"aluacir;in. o‘torgan'!iemoy segu_imiento :I_E permisos ambientales, cuando: - El solicitante es Una
amihiental Autoridad Macional de Licencias £ v Corporacion Autonoma Regional o Autoridad Ambiental - En aguellos casos en donde se asuma la

competencia por facultad discrecional del MADS. - Se trate de proyectos catalogados como

Macropoyectos de Vivienda — PIDU, Ley 1537 de 2012

Nombre fhgerhri Nombre del Predio

Ubicacion dsgerhthj Diligencie la Direccion completa donde se encuentra el predio.
Calidad e ; e )

Juridica Publico ¥ Calidad Juridica del predic

Calidad del

solicitante E Seleccione informacion del solicitante frente al predio

frente al

predio

E:Eugfsemante -- Sely v Seleccione Representante Legal para la gestidn de su tramite
Apoderado JUANFERNANDO GALLEGO ZULUAL v Seleccione Apoderado para la gestidn de su tramite

N® VITAL Si usted desea efectuar el tramite en conjunto, por favor dilgencie ésta casilla indicando el nimero VITAL
Preexistente asignadoe al registro de un solicitante preexistente

INFORMACION RELACIONADA CON EL PERMISO DE APROVECHAMIENTO

Para diligenciar la informacidn de uno o mds aprovechamientos o especies, dar clic sobre el botdn "Agregar”

= - Idenfificador del = - - = Area
Indice Diligenciado ——————— Aprovechamiento Especie  Especie. Nez\"nllneﬂhhl

Aprovechamiento Persistente hwghgjkjk ghfihwvbbjk 21 350m3 10 hgfhjekbnjkfnjkrhgjkbvm, sdnmkbghjg Plan
1 persistente

Ver Eliminar 0 Fuente 1 BOLIVAR MONTECRISTO - Seleccione - Seleccione - Seleccione - Seleccione - - Seleccione —

ht & 2008 Ministen [ 3 da y Desamollo Temitorial

Ca o,
1) 3323434 - 3323400 Lineas gratuitas 018000815080 - 018000818301 - Horario: Lunes a \Viemes de 08:00 a.m. - 5:00 p.m

4.2 Anexar Documentacion Soporte:

Al seleccionar la opcion Anexar Documentacion Soporte, nos despliega las siguientes opciones en los
cuales podemos subir al sistema los documentos correspondientes para cada uno de los items, i
estos documentos ya fueron entregados de forma fisica a esta Autoridad Ambiental, se debe ingresar
en el formulario el No. del radicado. Para finalizar, dar clic en “Enviar”.



Vita

ventoniio integral del rémite amBlantol

FORMULARIO DE SOLICITUD DE APROVECHAMIENTO FORESTAL

Informacion Generall Anexar Documentacion Soporte I

DOCUMENTACION QUE DEEE ADJUNTAR A LA SOLICITUD

1. Documentos que acrediten la personeria juridica del solicitante
a) Sociedades: Certificado de existencia y representacién legal (expedicién no superior a 3 meses)
b} Juntas de Accion Comunal: Certificado de existencia y repn ion legal o del d gue haga sus veces (expedido no superior a 3 meses)

Adjuntar
Documento

N® de Radicado

Seleccionar archivo | Mingun archivo seleccionado

Ingrese aqui el nimero de radicado, si éste documento ya fue entregadc en la Autoridad
Ambiental.

2. Poder debidamente otorgado cuando se actie por medio de apoderado.

a) Propietario del inmueble: Certificado de tradicion y libertad (expedicién no superior a 3 meses)
b) Tenedor: Prueba adecuada que lo acredite como tal y autorizacién del propietario o poseedor.
¢) Poseedor: Prueba adecuada que lo acredite como tal.

Adjuntar
Documento

N® de Radicado

Seleccionar archivo | Mingun archive seleccicnado

Ingrese agui el nimere de radicado, si éste documento ya fue entregado en la Autoridad
Ambiental.

3. Mapa del area escala segin la extensién del predio. Los linderos de las areas solicil para apr i forestal seran establecidos
con base en la Cartografia bisica del IGAC, cartografia temitica del IDEAM o por la adoptada por las Corporacicnes, siempre y cuande sea compatible
con las anteriores, determinando las coordenadas planas y geograficas. (Decreto 1791/96, Articulo 23 Paragrafo)

Adjuntar
Documento

N*® de Radicado

Seleccionar archivo | Mingun archive seleccicnado
Ingrese agui el nimero de radicado, si éste documents ya fue entregado en la Autoridad
Ambiental.

Para agregar mas documentos, debe hacer clic en el botdn "Agregar"”.

Copyright ® 2008 Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desamollo Temitorial
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Finalmente, el usuario debe anexar el soporte de pago por concepto de servicios de evaluacion, para
ello debera dar clic sobre el boton “Agregar”.

Igualmente, si el usuario requiere agregar mas documentos a su solicitud, podra hacerlo a través de
este mismo boton; recuerde que los documentos que se desea adjuntar, el nombre del archivo debe
asignarse sin utilizar caracteres especiales como . / * , ; asi mismo los nombres de los archivos no
deben tener espacios, se recomienda utilizar guion bajo () o guion (-). Se requiera el No. Del radicado
si este documento ya fue entregado de forma fisica ante esta Autoridad Ambiental y describir
brevemente la informacion que reposa en el archivo adjunto.



ADJUNTAR

Adjuntar
Documento 1
Adjuntar
Documento 2
Adjuntar
Documento 3

4 No utilizar en el nombre del archivo caracteres especiales como ./ * .,; asi mismo los nombres de los

{ingiin archivo jo No ut ales como . /- i
Seleccionar archivo | Mingin arch archivos no deben fener e spacios, recomendamaos ufilizar guion bajo () o guion 4

Seleccionar archivo | Mingun archive
Seleccionar archivo | Ningun archivo sele
N* de Radicadol Ingrese agui el nimero de radicado, si éste documento ya fue entregado en |a Autoridad Ambiental. Si

aplica

Descripeisn
del documento

Copyright & 2009 Ministerio de Ambiente, \Vivienda y Desamollo Temitosial
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5. Para finalizar la solicitud de Permiso o Autorizacion de Aprovechamiento Forestal, después de
diligenciar los anteriores formularios, se vuelve a seleccionar la opcion “Informacion de la
Solicitud”, dar clic en “Enviar". Seguido de esto, mostrara un pantallazo en el cual expresa que el
proceso se realizd correctamente, se asignara un numero VITAL a su proceso y el nombre de la
Autoridad Ambiental para la gestion del mismo.

Nota: Al diligenciar la informacion solicitada en la plataforma VITAL, esta hace referencia a la misma
del Formulario unico nacional de solicitud de permiso o autorizacién de aprovechamiento forestal ya
sea aprovechamiento forestal persistente o Unico o aprovechamiento forestal de arboles aislados.



vantonilio integral del rémite ambiental

Uiberid y Order
Ropablica g0 Colembla

FORMULARIO DE SOLICITUD DE APROVECHAMIENTO FORESTAL

formacion General | Anexar Documentacion Soporte

Diligencie este campo solo si la Autoridad Competente es la ANLA Recuerde: La ANLA tiene competencia

" para la e , otorg ¥ seg de permisos , cuando: - El solicitante es Una

autoridad = 5 = = 5

ambiental = T Corporacion Autonoma Regional o Autoridad Ambiental - En aquellos casos en donde se asuma la
competencia por facultad discrecional del MADS. - Se trate de proyectos catalogados como
Macropoyectos de Vivienda — PIDU, Ley 1537 de 2012

Nombre Nombre del Predic

Ubicacion Diligencie la Direccién completa donde se encuentra el predio.

Calidad G Calidad Juridica del predio

Juridica

Calidad del

solicitante v Seleccione informacién del solicitante frente al predio

frente al

predio

E:E;T“ma'“e v Seleccione Representante Legal para la gestion de su tramite

Apoderado ¥ Seleccione Apoderado para la gestion de su tramite

N* VITAL Si usted desea efectuar el tramite en conjunto, por favor dilgencie ésta casilla indicando el nimero VITAL

Preexistente asignado al registro de un solicitante preexistente

INFORMACION RELACIONADA CON EL PERMISO DE APROVECHAMIENTO

Para diligenciar la informacién de uno o mas aprovechamientos o especies, dar clic sobre el boton "Agregar”

Para diligenciar la ubicacion de uno o mas aprovechamientos, dar clic schre el boton "Agregar”

Copynight @ 2008 Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desamollo Temitorial
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Vital

vantoniila integral del trémite ambiantal

Ubertod y Orden
RopEDNES 0 Culembla

Proceso realizado correctamente
El numero vital asignado a su proceso es el 2300002603201116004.
Su solicitud sera gestionada por Autoridad Nacional de Licencias Ambientales

Calle 37 Mo. 8-40 - Conmutador: (57 Hora nes a Viemes de O




CONSULTA DE SOLICITUDES REALIZADAS

El usuario podra consultar los documentos ingresados en cada una de las etapas del proceso, ya
sea para realizar cambios, cargar nuevos documentos para el respectivo seguimiento al Permiso o
Autorizacion de Aprovechamiento Forestal. Se deben seguir los siguientes pasos:

1. Ingresar a la Ventanilla Integral de  Tramites en Linea -  VITAL
(http://vital.anla.gov.colventanillasilpa/) y dar clic sobre el icono Estado Tramite.
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{8 Estado de Tramite J¥Fef

Usted Encuentra:

Estado de Tramite

2. Ingresar Usuario y Contrasefia.

USUARIO
CONTRASENA

=3 COLOMBIA

P PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Ministerio de Ambiante, Vivienda y Desarrollo Territorial
L) Repiiblica de Colombia |
. Gabierna en linea

Ambiente, Vivienda y

Copyrigh! & terio de: Desarrollo Terriorial
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3. En el menu, seleccionar la opcion de Mis Tramites.



Vital

venianiiia integral del rémite ambiental

Usuario: Harvey Melo Ulimo Acceso: 2016/07/11 02:41-49

Inicic Mis Tareas Iniciar Tramite * Mis Tramites Otras Actividades * Mis Datos Personales Notificacion Electronica * Seguridad Salir

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema JIT-\L Sidesea Realizar un tramite, esco]a la opclon Iniciar Tramite’ y seleccione el tramite deseado, para llenar el formulario de solicitud. Siya

llenelrmmes en proceso y desea comuhar las actividad o ejecumrlas la opcion Tareas' y luege 'Mis Tareas'. Puede ver |a lista de sus tramites en proceso a trav /&5 de la
opcion "Mis Tramites', 1a lista de sus i enla opclon M oti y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opcion correcta en 'Otras
Actividades’
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4. Digitar el nimero VITAL asignado del tramite. Dar clic en Busqueda de tramite, el cual desplegara
el trdmite deseado y dar clic sobre el N° Vital.

Imcie ® Blsgeds de Tramites wet * suo [N o

Busqueda de Tramitel 2

5. Consultar los documentos ingresados por la Autoridad Ambiental, una entidad externa, PDI y el
mismo solicitante, durante las etapas de solicitud, evaluacion y seguimiento.



Usuaria Harvey MElo iSme ACCEass S0l 016 2 0pmY

| Inicio  Mis Tareas Iniciar Tramite» Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Notificacion Electronica Seguridad  Salir
Estado de Tramite
Mimero VITAL 2300002603201116004

| Atras || Mis Tramites |

|| Solicitud (0) “Evaluacion (1) || Sequimiento (1)

a 08/07/2016 Aprovechamiento Forestal - 2300002603201116004 Ver Documentos

- Documento ingressda por Solicitants
| Documenta ingressda por Autorided Ambientzl
2 ' Documento ingresado por Entidad Externa
=] Dacumenta ingresada por PDI

6. Adicionalmente, el usuario puede contestar las solicitudes de informacion adicional que la ANLA
realiza, por medio de la opcién “Mis Tareas”, luego dar clic en “Anexar Informacion Solicitud” se
desplegara un formulario, por medio del cual se podra anexar los documentos correspondientes a
la informacion requerida de la siguiente manera:

Cuando la Autoridad realiza un requerimiento recibird una alerta al correo electronico registrado en el
aplicativo, informando que se tiene una tarea pendiente. Los requerimientos de informacion en el
marco de la solicitud se pueden dar en dos momentos procesales:

a) Cuando una vez realizada la verificacion de los requisitos de acuerdo a lo solicitado para el
tramite, se evidencia que falta informacion.

b) Cuando una vez iniciado el tramite y realizada la evaluacion técnica se considere necesario
requerir informacion adicional.

En el primer caso, la informacion faltante se requerira mediante oficio, el cual llegara adjunto al correo
electrénico donde se informe sobre la tarea pendiente en VITAL.

En el segundo caso, el requerimiento se realizara a través de Auto, por lo que se le informard a través
de correo electronico que debera notificarse del acto administrativo.

Para responder la informacion debera:

l.  Ingrese a su sesion en VITAL y en el menU escoja la opcion “Mis tareas”. Alli podra buscar su
tramite con el nimero VITAL asignado. Una vez identificada la solicitud, de clic en “Anexar
Informacion Solicitud”.



‘Inicio Mis Tareas  Iniciar Tramite Mis Tramites Otras Actividades Mis Datos Personales Salir N
MIS TAREAS

Namero VITAL
NGmero Expediente

Tipo Tramite (Seleccione)

(dd/mm/aaaa):

™ Anexar Informacion Solicitud

ll.  Ingresar al formulario por la opcion “Diligenciar el formulario: VITALO18 ADICIONAR
INFORMACION” para anexar la documentacion requerida.

Mis Tareas

A
h
Para finalizar esta tarea se requiere que seleccione alguna de I8

11© 2009 Ministerio de Amblents, Vivienda y
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lIl.  Anexar la informacion adicional, si son varios archivos se debe utilizar una carpeta comprimida.



ADJUNTAR REQUISITOS

Adjuntar Documento Examinar...
N* de Radicado

Ingrese aqui el nimero de ad wdu ! esle dclcumeﬂlu w fue entregado

Descripcion del documento

Copyright © 2009 Ministerio de Ambients,
Dirsccién: Cale 37 No. 840 - Conmutador; (87-1) 3323434 - 3323400 Lineas

mulmtm 01m1m| Horario: Lunes & Vienes de 0B:00 &.m. - 5:00 p.m

V.

Mis Tareas

ates se tequiste que seleccione alguna de las siguientes condicion

Anexar Informacion Solicitada '_

Finalizar la tarea @

Apara (0 Aecson) | Devovr (5 inicir) |~ suspender |

Copyrigh Uuhﬂuh
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7. Se puede enviar informacion asociada al tramite en cualquiera de las etapas del proceso
I.  Una vez haya iniciado sesion, en el menu, seleccione la opcion de Otras Actividades, seguida de
la opcion Enviar Informacion a la Autoridad Ambiental.



venianilia integral del rémite ambienial

Uiberted y Orden
Repabitca do Catombla

Usuario: Harvey Melo Ultimo Acceso: 2015/11/17 06:18:52

Mis Tareas Iniciar Tramite »  Mis Tramites. Otras Actividades » = Mis Datos F

Quejas y Denuncias
Consulta de Documentos Entregados por Entidades Externas
Consultar Sa\vW} |

Enviar Informacion a 1a Autoridad Ambiental

Pines
Usted se encuenta en |a pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realzar un tramne STCOJE [@ OPCION TNICIaT TTAMIE Y Seleceions el rémite deseado, para llenar el formulario de
solicitud. Si ya tiene tramites en proceso y desea contultar las 1a opeion Tareas'y luego Wis Tareas’. PUSdE ver 1a lista de sus ramites en
proceso a través dela opcion Mis Tramites' a lista de sus enla Dm:lon ¥ para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione

Ia opcién correcta en "Otras Actividades’
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ll.  Unavezingrese, diligencie el nimero vital de la solicitud a la que va a anexar informacion, agregue
los documentos a anexar, y realice una breve descripcion relacionado con el trdmite asociado y la
informacion enviada. Haga clic en el boton enviar y un nimero vital le seré asignado.

vnmunmn In!w\)ml del uGmite amblental 4&

Lidertad y Onden
Ropabiica s Calombia

ENVIAR DOCUMENTOS

Por favor seleccione el nimero VITAL de su trimite, al cual se relacionari la

Nimero VITAL del Tramite informacién que usted envie

ccione - v

Para agregar documentos a su solicitud, por favor dar clic sobre el botdn "Agregar”

Descripcion del Proyecto, Obra o
Actividad
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