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Mecanismo de radicacion dispuesto por la ANLA para realizar una solicitud de Permiso de
Concesion de Aguas Subterraneas mediante VITAL - Paso a Paso:

1. Ingresar a la Ventanilla Integral de Tramites en Linea -  VITAL
(http:/lvital.anla.gov.co/ventanillasilpa/) y dar clic sobre el icono Registrese.

2. Diligenciar los formularios con los datos de identificacion del usuario, seleccionando si es persona
natural, juridica publica o juridica privada, y la ANLA como la Autoridad Ambiental a la desea
enviar su solicitud.

{

°

l |m ‘ Datos Persona Natural \

MIS DATOS PERSONALES

Datos de Usuario | Datos Persona Natural | Datos Apoderado Datos de Usuario | Datos Persona Natural | Batos Apoderada

Para validar e siquiente debe presentarse ante la Autoridad Ambiental correspandiente y
presentarsu documenty a6 ThonRCn Bors & oo 06 Betaorce Joneicas, Certficade d¢ s N,

nna& representacion legal. En caso que w por medio de apadérado se Primer Nombre:
presentar el correspondiente puderyd registrarse en VITAL

‘Segunda Nombre:

Primer Agellido:
‘Segunda Apelido:
Auoridad Ambiental 2 1 que desea enviar su solictud 0 Tipa de Documento: Seleccione...
Himero de Decumento:
Departaments Origen de Dacumento: [ secriones..
aNA | e S ——— e
Datos Para Contacto

pais;

® Persana Natural
Tio de Usuario:

Departamenta:
Municipla

Corregimiento:

Verega:

Gireccién Correspondencia:
pais

Bepartament:

Municiplo

Corregimiento:

Vereda:

Teldfono
Celular

Fax

Corren Biectrinica:




Si aplica apoderado, se debera diligenciar los siguientes datos de identificacion:

Usuario: Uitima Acceso:

Datos Apoderado MIS DATOS PERSONALES

Datos de Usuario || Datos Persona Natural | Datos Apoderado

Datos de Apoderads
Para adicicnar un apoderado de dic sobre f botdn “Agregar

APODERADO

qu.r == Datos Personales

Primer Nombre:

Segundo Nombre:

Primer Apellido:

Segundo Apellido:

Tipe de Documente de Acreditacién Seleccione... v

Mo de Documento de Acreditacion:

Tipo de Documento: Seleccione...

Mimero de Documento:

De: Seleccione... Al

Seleccione... bl

Datos Para Contacto

Direccion de Correspondencia:

Pais: Colombia ¥

Departamento: Seleccione... v

Municipio Seleccione...

Corregimiento: seleccione... v

Vereda Seleccione... L

Teléfono

Celular

Fax:

Corres Electrénico:

3. Realizar el proceso de validacion del registro del usuario para su aprobacion, con el fin de
confirmar la identidad de la persona que se ha registrado en el sistema (Ver anexo:
Procedimiento de registro en VITAL). Esta validacion se realiza en la sede ubicada en el edificio
CAXDAC de la ANLA ubicada en la Calle 35 # 7 -25 Bogota.

Una vez esta Autoridad haya validado los datos del registro y aprobado el usuario, se enviara un correo
electronico informando el usuario y la contrasefia para el ingreso al sistema VITAL.

4. Cambiar la contrasefia que se genera al finalizar el proceso de inscripcion, validacion y
aprobacion.

Una vez finalizado el proceso descrito anteriormente, los usuarios podran radicar una solicitud de
Permiso de Concesion de Aguas Subterraneas a través de VITAL. A continuacion, se describen los
pasos para radicacion en linea de esta solicitud:


http://www.anla.gov.co/documentos/procedimiento_registro_vital.pdf
http://www.anla.gov.co/documentos/procedimiento_registro_vital.pdf

1. Ingresar a la Ventanilla Integral de tramites en linea -  VITAL
(http://vital.anla.gov.colventanillasilpa/) y dar clic sobre el icono Estado del Tramite.

",
{8 Estado de Tramite B

Usted Encuentra:

Estago de Tramite

2. Ingresar Usuario y Contrasefia.

Vital

ventoniila Integrol del tramits ambiental

Libertod y Orden
Repabiica ¢ Calsmbla

USUARIO
CONTRASERNA

\‘ ‘ cOlwvi G
$No se encuentra registrado?

Registrese

o‘_o MB lA 2 Ministerio de Ambianta, Vivienda y Desarrolio Territorial
ESIDENCIA DE LA REPUBLICA SR

righ Vivienda y Desarrollo Territorial
2.
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3. Enel menu, seleccionar la opcion de Iniciar Tramite, seguida de la opcion Permisos Ambientales,
y por ultimo Permiso de Concesion de Aguas Subterraneas.

Vital

ventoniila Integrol oe| to amblental

Iniciar Tramite » w;:u(;.u
Usuario: Harvey Melo Uttimo Accaso: 2016/07/02 08:52:20
Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite * | Mis Tramites Otras Actividades *  Mis Datos Personales Notificacion Electrénica + Seguridad »  Salir

Licencias Amblentales »

Permisos Ambientales » | Liquidacién de Evaluacién

_ Salvoconducto Unico Naclonal p | Permiso de Prospeccién y Exploracién de Aguas Subterrdneas -

Audiencia Publica Permiso de Concesién de Aguas Subterrdneas

Tercero Intervinlente Permiso de Concesién de Aguas Superficiales

Cesi6n de Derechos y Tramites Permiso de Vertimientos

Interponer Recurso de Reposicién | Permiso de Emisiones Fuentes Fijas =E E:':- se;;"“e.‘-e’:z:;;;:oece so

a lista de sus nobficaciones en la opcidq Permiso o autorizacion de Aprovechamiento Forestal RUA seleccione la opcién o

Permiso de Veda Nacional

de S Orden Nacional

. Permiso de Ocupacién de Cauce

Beneficios Tributarios »
Prueba Dinamica »
Aprobacién Nacional MDL

Aprobacién Nacional PoA

Autorizacién Entidad Coordinadora PoA

Carta No-Objecién PoA

Consideracién Temprana MDL y POA

Carta No-Objecién MDL

4. El formulario Unico Nacional de Solicitud de Concesion de Aguas Subterraneas se compone de
dos pestafas:



4.1 Informacién de la solicitud:

AN viar

Informacién de la Solicitud | Anexar Documentacién Soporte

Diligencie este campo solo si I:: Autoridad Compelunto es la ANLA Rccuerdc La ANLA tiene

autoridad = . 1cia para la ev olcrgarmon!o y seguimiento de permisos ambientales, cuando: -

ambiental seleccione - El solucuame es Una Corp on Aulénoma gic o Aulondad Ambiental - En aquellos casos
en donde se asuma la petencia por d | del MADS. - Se trate de proyectos
catalogados como Macropoy de Vivienda - PIDU, Ley 1537 de 2012

Calidad en que [ c.ioccione -

actaa: g

Otro Cudl?
POR FAVOR SELECCIONE EL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO, S| APLICA PARA ESTE TRAMITE

Representante [

Legal eleccione - : Seleccione Representante Legal para la gestién de su tramite

R:?dsn?:éo Seleccione Apoderado para la gestiéon de su trdmite

N° VITAL Si usted desea efectuar el tramite en conjunto, por favor dilgencie ésta casilla indicando el
Preexistente namero VITAL asignado al registro de un solicitante preexistente

INFORMACION RELACIONADA CON EL PREDIO Y EL PREMISO DE CONCESION

DILIGENCIE PREDIO

Para diligenciar la informacién de uno o més predios, dar clic sobre el botén "Agregar”

Para diligenciar la ubicacién de uno o més predios, dar clic sobre el botén "Agregar”

DILIGENCIE FUENTE DE CONCESION

Para diligenciar la informacién de una o mas fuentes de concesién, dar clic sobre el botén "Agregar™

Para diligenciar la ubicacién de una o més fuentes de concesién, dar clic sobre el botén "Agregar”

| Enviar | Cancelar | Enviar @ imprimir

Ministerio de

Copyright © 2009 Ambiente, Teritorial
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En esta parte se encuentra la siguiente informacion:

4.1.1 Autoridad Ambiental: Diligenciar este campo si la Autoridad Competente es la ANLA, esta
tiene competencia para la evaluacion, otorgamiento y seguimiento en permisos ambientales,
cuando el solicitante es una Corporacion Autdnoma Regional o Autoridad Ambiental, en
aquellos casos en donde se asuma la competencia por facultad discrecional del MADS,
cuando se trate de proyectos catalogados como macro proyectos de vivienda.



e Calidad en que actla: Seleccionar en que calidad actGa (Propietario, Tenedor
Arrendatario, Tenedor Comodatario, Tenedor Usufructuario, Otro... Cual?

4.1.2  Seleccionar el representante legal o apoderado, si aplica para este tramite de permiso de
concesion de aguas subterraneas.

4.1.3 Informacion Relacionada con el predio y el permiso de concesion.

a) Diligenciar la informacion general de uno o mas predios, dar clic sobre el boton “Agregar”

Vital

ventonilio integrol del iémite omblental

FaglDi ca de Calomdby
Informacién General del Predio !

Informacién General del Predio

Identificador Seleccione

Nombre predio Nombre del predio:
Area (Ha):

Direccién predio Direccioén del predio
Zona Seleccione

Actividad:

Servidumbre Seleccione -- $ Requiere Servi para el aprovect i © para la construccion de las obras?

Cédula catastral
Costo Proyecto Costo del Proyecto §

Valor en letras:

© 2009 Ministerio de Amblente, Vivienda y Desarrollo Te

eritorial
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¢ Identificador: Hace referencia a un numero para identificar la informacion de un predio.

e Nombre del predio.

e Area (Ha): Area en hectareas del predio.

e Direccion del Predio.

e Zona: Seleccionar la zona a la cual pertenece el predio, si es urbano o rural.

e Actividad.

e Servidumbre: Requiere servidumbre para el aprovechamiento o para la construccion de las
obras. Si o No.



Cedula catastral del predio.

Costo del proyecto.

Valor en letras: Valor en letras del costo del proyecto.

b) Diligenciar la ubicacién de uno o mas predios, dar clic sobre el boton “Agregar”

Vital

VeNONIIG KMBgral 08! LIGMIe Gmbiental

Datos de la Ubicacion

Datos de la Ubicacion

UBICACION DEL PROYECTO, OBRA O ACTMIDAD

Identificador del Predio
Departamento
Municipio
Corregimiento

Vereda
Cuenca

Subzona
Zona Hidrografica

Area Hidrografica

Seleccione el departamento de la ubicacion del proyecto
Municipio de la Ubicacién del Proyecto
Corregimiento de la Ubicacién del Proyecto

Vereda de la Ubicacion del Proyecto

Subzona de la cuenca del proyecto
Zona Hidrografica de la cuenca del proyecto

Area Hidrografica de la Cuenca de Proyecto

En caso de necesitar diligenciar las coordenadas de la ubicacion, dar clic sobre el botén “Agregar™

| Agregar | Cancelar | Agregar & imprimic

right © 2009 Minislerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Terrilorial
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Ubicacion del proyecto, obra o actividad: Identificador del predio (Seleccione el nimero del
predio que desea ubicar), Seleccione la ubicacion del proyecto (Departamento, Municipio,

Corregimiento, Vereda).

Cuenca: Seleccione la subzona de la cuenca del proyecto, zona hidrogréfica de la cuenca del
proyecto y el area hidrografica de la cuenca del proyecto.
En caso de necesitar diligenciar las coordenadas de la ubicacion, dar clic sobre el boton

‘Agregar”



Vital

ventanilio integrol del Litmie ombiental

Ropttlica & Colembla

Coordenadas l

Coordenadas

Localizacion Nombre de la Ubicacion
Tipo de
geometria:
Tipo de
Coordenada
Origen - Magna
Sirgas

Seleccione el tipo de geometria
Seleccione el tipo de coordenada

Seleccione el origen

al digitar el valor, por favor tenga en cuenta que punto (.) se emplea para decimales y coma (,) se usa

Norte: para separar el par de coordenadas.

Este:

right © 2009 Minislerio de Ambienie, Vivienda y Desarrollo Terrilorial
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e Localizacion: Nombre de la Ubicacion.

¢ Tipo de geometria: Seleccionar si es punto, linea o poligono.

¢ Tipo de coordenadas: Seleccionar si son coordenadas geograficas o coordenadas planas.

e Origen — Magna Sirgas: Seleccionar cual es el origen si es Bogot4, Este, Este — Este, Oeste,
Oeste - Oeste.

o Aldigitar los valores de Norte y Este, hay que tener en cuenta que el punto (.) se emplea para
decimales y coma (,) se utiliza para separar cuando hay méas de dos valores de coordenadas
en norte y este.

4.1.4 Diligencie fuente de concesion.
a) Diligenciar la informacion de una o mas fuentes de concesion, dar clic sobre el boton

“‘Agregar”. Se desplegard un formulario con la siguiente informacion sobre el pozo de
abastecimiento, para finalizar, dar clic en “Agregar”.



Vital

ventaniila integral del tiémite amblental

Informacion Pozo de Abastecimiento

Inf ion Pozo de Ab
Identificador € e v Identificador del Predio
Identificador. € e v Identificador del Pozo

PERFORADOR DEL POZO

Tipo Persona € v Tipo de Persona

Nombre Nombre del Perforador

Nombre Fuente Digite el nombre de la fuente

Plancha L.G.A.C Referencia Plancha L.G.A.C

Escala

Permisos Permiso de exploracién No. (Resolucién)
Fecha Fecha (aaaaimm/dd)

Prueba Prueba de Bombeo

OFERTA HIDRICA

Nombre Pozo Nombre del Pozo
Caudal Caudal del pozo (Uis)
Profundidad

Formacion Formacion Acuifera

DEMANDA Y USO

Doméstico:

Personas No. de personas permanentes:

Personas. No. De personas Transitorias:

Pecuario:

Animales: Digite separado por comas los nombres de los animales
Niimero: Digite separado por comas las cantidades correspondientes al nimero de animales
Riego:

Cultivo: Digite separado por comas los nombres de los cultivos
Area (Ha):

Tipo de Riego: 4 v

Industrial:

Clase Industria Clase de Industria

Demanda (Us):

Generacion Energia:

Cudl?

Abastecimiento:
Acueducto Veredal:
Acueducto Municipal:
Municipio:

ESP:

No. Usuarios:
Otro:

&Cual?

Caudal solicitado (Vs):

Término Termino por el cual se solicita la concesion

Copyright © 2009 Minislerio de Ambiente. Vivienda y Desarrolio Terrllorial
) 3323434 - 3323400 Lincas gratultas 018000915060 - 018000919301 - Horario: Lunes a Viernes de 08.00 am. - 500 pm




b) Diligenciar la ubicacion de una o méas fuentes de concesion, dar clic sobre el boton "Agregar"

Vital

VBNONII0 N8GOl 08 IGMTE GMDIeNtal

oaosde 1 uicocion | [

Datos de ubicacion

UBICACION DEL PERMISO

Identificador de la — ’ v Este nimero debe ser consecutivo y debera relacionar la ubicacion del predio y la informacion del
Fuente permiso

Departamento e v Seleccione el departamento de la ubicacion del proyecto

Municipio € v Municipio de la Ubicacién del Proyecto

Corregimiento e v Corregimiento de la Ubicacion del Proyecto

Vereda e v Vereda de la Ubicacion del Proyecto

Cuenca

Subzona ele one b Subzona de la cuenca del proyecto

Zona Hidrografica Seleccione v Zona Hidrografica de la cuenca del proyecto

Area Hidrografica v Area Hidrogréfica de la Cuenca de Proyecto

En caso de necesitar diligenciar las coordenadas de la ubicacién, dar clic sobre el botén "Agregar”

[ Agregar | Cancelar | Agregar e imprimir |

Copyright © 2009 Minislerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Terrilorial
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e Ubicacion del permiso: Identificador de la fuente (Este nimero debe ser consecutivo, y
coherente con la informacion depositada en la ubicacion del predio), Seleccionar la ubicacion
del proyecto (Departamento, Municipio, Corregimiento, Vereda).

e Cuenca: Seleccione la subzona de la cuenca del proyecto, zona hidrogréfica de la cuenca del
proyecto y el area hidrografica de la cuenca del proyecto.

e En caso de necesitar diligenciar las coordenadas de la ubicacion, dar clic sobre el boton
‘Agregar”.



Vital

ventanilio integrol del Litmie ombiental

Ubertod y Orden
Ropalica @ Celambla

Coordenadas l

Coordenadas

Localizacion Nombre de la Ubicacion
Tipo de
geometria:
Tipo de
Coordenada
Origen - Magna
Sirgas

Seleccione el tipo de geometria
Seleccione el tipo de coordenada

Seleccione el origen

al digitar el valor, por favor tenga en cuenta que punto (.) se emplea para decimales y coma (,) se usa

Norte: para separar el par de coordenadas.

Este:

right © 2009 Minislerio de Ambienie, Vivienda y Desarrollo Terrilorial
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e Localizacion: Nombre de la Ubicacion.

¢ Tipo de geometria: Seleccionar si es punto, linea o poligono.

¢ Tipo de coordenadas: Seleccionar si son coordenadas geograficas o coordenadas planas.

e Origen — Magna Sirgas: Seleccionar cual es el origen si es Bogot4, Este, Este — Este, Oeste,
Oeste - Oeste.

o Aldigitar los valores de Norte y Este, hay que tener en cuenta que el punto (.) se emplea para
decimales y coma (,) se utiliza para separar cuando hay mas de dos valores de coordenadas
en norte y este.

e Parafinalizar, dar clic en “Agregar”.

Al Agregar toda la informacion de la de la solicitud, se mostrara un resumen de toda la informacion
depositada en los diferentes formularios anteriores, en los cuales podemos modificar (Ver), eliminar
dicha informacion.



4.2 Anexar Documentacion Soporte:

Al seleccionar la opcion Anexar Documentacion Soporte, nos despliega las siguientes opciones en los
cuales podemos subir al sistema los documentos correspondientes para cada uno de los items, i
estos documentos ya fueron entregados de forma fisica a esta Autoridad Ambiental, se debe ingresar
en el formulario el No. del radicado. Para finalizar, dar clic en “Enviar”.



 Vital

VBNOAIIG INeGIOl 081 IGMITE OMDIBALDl

_ Anexar Documentacién Soporte

Informacién de la Anexar D i6n Soporte

1.D tos que i la per ia juridica del solicitante
Sociedades: Certificado de existencia y representacion legal (expedicién no superior a 3 meses)
Juntas de Accién Comunal: Certificado de existencia y representacién legal o del documento que haga sus veces

Adjuntar ® = —
Documento Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

N° de Radicado) Ingrese aqui el nimero de radicado, si éste documento ya fue entregado en la Autoridad

Ambiental.

2. Cuando se actle a través de apoderado:
Poder E ial: P el corresp poder a inscrito.
Poder General: Presentar el correspondiente poder otorgado mediante escritura pablica. El otorgamiento puede ser o no a abogado.

Adjuntar : - -
Documento Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

N° de Radicado I:;r;sag&?ui el nimero de radicado, si éste documento ya fue entregado en la Autoridad

3. Acreditacién de tenencia:

Propietario: Presentar certificado de tradicién y libertad con una vigencia no superior a tres (3) meses.

Tenedor: Presentar copia de contrato (arrendamiento, comodato o usufructo) y autorizacién escrita del propietario del predio.
Poseedor: De conformidad al articulo 25 de la ley 962 de 2005 ya no opera acreditacién para este caso.

Sg‘cl:.lr:vl\aern!o Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado

N° de Radicado!

Ingrese aqui el nimero de radicado, si éste documento ya fue entregado en la Autoridad

Ambiental.
4. Censo de usuarios para veredales y
Adjuntar ; . o
Documento Seleccionar archivo | Ning(n archivo seleccionado
o n Ingrese aqui el nimero de radicado, si éste documento ya fue entregado en la Autoridad
7N de Radlcadoi Ambiental.
5. Informacién sobre los si: parala i6n, derivacié duccién, restitucién de sobrantes, distribucién
y drenaje, y sobre las inversiones, cuantia de las mismas y término en el cual se van a realizar.
l.‘.\‘d]untarlw Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado
[ | N Ingrese aqui el nimero de radicado, si éste documento ya fue entregado en la Autoridad
N° de Radicado! Ambiental,
6. Informacién prevista en el capitulo IV, titulo Ill del Decreto 1541 de 1978, para i con isticas |
Uso industrial: Estudio de factibilidad del proyecto industrial y el estudio ecolégico y ambiental. (articulo 70)
ﬁd‘”"“"w Seleccionar archivo | Ningin archivo seleccionado
o - Ingrese aqui el na de radi si éste to ya fue entregado en la Autoridad
N° de Radicado! lambiental,
7. Informacién prevista en el capitulo IV, titulo Ill del Decreto 1541 de 1978, para i con isticas ial

Refrigeracion de maquinas: Dato exacto de la cantidad de agua que se necesita para dicho fin, memoria descriptiva de las operaciones
de lavado comprendida la periodicidad, el lugar y el sitio donde se produzca el vertimiento de las aguas servidas. (articulo 72)

#djunlar \to archivo | Ningin archivo seleccionado

N° de Radicado Ingrese aqui el namero de radicado, si éste documento ya fue entregado en la Autoridad
— Ambiental.

8. Informacion prevista en el capitulo IV, titulo lll del Decreto 1541 de 1978, para iones con isticas esp I

Uso energético: (articulo 74)
i. Anexar el estudio de factibilidad del proyecto completo, en los casos y con los requisitos exigidos el Departamento Nacional de Planeacién;
ii. Especificar la potencia y la generacién anual estimada.

ﬁdjumﬂflw Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado
| 2 | Ingrese aqui el ni de radi si éste to ya fue entregado en la Autoridad
N° de Radicado!
Ambiental.
9. Informacién prevista en el capitulo IV, titulo Ill del Decreto 1541 de 1978, para i con isticas ial
Uso minero y petrolero: Estudio de factibilidad del proyecto industrial y el estudio gico y i (articulo 78 conc con el articulo 70)
ﬁdjunlarw Seleccionar archivo | Ningln archivo seleccionado
| e 1 Ingrese aqui el ni de radicado, si éste d to ya fue entregado en la Autoridad
N° de Radicado! !
Ambiental.

OTROS DOCUMENTOS ADJUNTOS

Para agregar mas documentos a su solicitud, por favor dar clic sobre el botén "Agregar”

[Enviar | Cancelar | Enviar ¢ imprimir

right © 2009 lhﬂhn& Ambiente, Vivienda y Desarrolio Terrilorial
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5. Parafinalizar la solicitud de Permiso de Concesion de Aguas Subterraneas, después de diligenciar
los anteriores formularios, se vuelve a seleccionar la opcion “Informacion de la Solicitud”, dar clic
en “Enviar”. Seguido de esto, mostrara un pantallazo en el cual expresa que el proceso se realizo
correctamente, se asignara un numero VITAL a su proceso y el nombre de la Autoridad Ambiental
para la gestion del mismo.

Nota: Al diligenciar la informacion solicitada en la plataforma VITAL, esta hace referencia a la misma
del Formulario Unico Nacional de Solicitud de Concesion de Aguas Subterraneas, por ende, no
es necesario anexar el respectivo formulario o radicarlo ante esta Autoridad Ambiental en medio fisico.

ventanila integiol del LGmite ambsental

Informacién de la ici Anexar D ién Soporte
Diligencie este campo solo si la Autoridad C es la ANLAR de: La ANLA tiene
autoridad petencia para la e gamiento y seg de pwm\ios nmbmnlnlcs cuando: -
ambiontal eles e . El sol es Una C i6n Auté | o Autoridad Ambi -En llos casos
en donde se asuma la competencia por facultad discrecional del MADS. - Se trate de proyectos
como Macropoy de Vivienda - PIDU, Ley 1537 de 2012
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POR FAVOR SELECCIONE EL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO, S| APLICA PARA ESTE TRAMITE

eleccione Representante Legal para la gestién de su trimite

E:g;fsnnlama Sel R Leadl | i6n d smi

Datos del . .

Apoderado Seleccione Apoderado para la gestién de su tramite

N°® VITAL Si usted desea el trémite en j por favor ésta casilla indicando el
Preexistente nimero VITAL asignado al registro de un solicitante proexls(ontu

INFORMACION RELACIONADA CON EL PREDIO Y EL PREMISO DE CONCESION

DILIGENCIE PREDIO

Para diligenciar la informacién de uno o méds predios, dar clic sobre el botén "Agregar”

[ Agregar |

Para diligenciar la ubicacién de uno o mds predios, dar clic sobre el botén "Agregar”

(Agregar

DILIGENCIE FUENTE DE CONCESION

Para diligenciar la informacién de una o mas fuentes de concesién, dar clic sobre el botén "Agregar”

Para ¢ m 6n de una o més fuentes de concesién, dar clic sobre el botén "Agregar”

| Enviar | Cancelar | Enviar e imprimir
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Vital

vententla Integral del iGmite ombiental

RESULTADO
50 realizado correctamente
Fl numero vital asienado 3 su proceso es el 3000002603201116002
Su solicitud sera onada por Autoridad Nacional de Licencias Ambientales
==
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- 018000919301 - Horario: Lunes a Viemes de 08:00 a.m. - 5:00 p.m

Copyright Ambients,
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CONSULTA DE SOLICITUDES REALIZADAS

El usuario podra consultar los documentos ingresados en cada una de las etapas del proceso, ya
sea para realizar cambios, cargar nuevos documentos para el respectivo seguimiento al Permiso de
Concesion de Aguas Subterrneas. Se deben seguir los siguientes pasos:

1. Ingresar a la Ventanilla Integral de Trdmites en Linea - VITAL
(http://vital.anla.gov.colventanillasilpa/) y dar clic sobre el icono Estado Tramite.
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Usted Encuentra:

Estago de Tramite



2. Ingresar Usuario y Contrasefia.

uentonilla Integral del tramite ambiental

Lbertod y Orden
Repabilca ¢ Colombla

USUARIO
CONTRASENA
Ingresar | Cancelar
b dé su Contrasefia?

Cambiar Contrasefia

¢No se encuentra registrado?

Registrese
coLo MBIA Ministerio de Ambiante, Vivienda y Desarmolio Temitorial
PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA PRI

o de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial
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3. Enelmend, seleccionar la opcion de Mis Tramites.

ventanilia integral del ramite ambiental

Usuario: Harvey Melo Ulimo Acceso: 2016/07/11 02:41:48
Seguridad * Salir

Mis Tareas Iniciar Tramite * | Mis Tramites Otras Actividades * | Mis Datos Personales Noti

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcion ‘Iniciar Tramite' y seleccione el tramite deseado, para llenar el formulario de solicitud. Siya
fiene tramites en procese y desea contultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la opcion Tareas' y luego "Mis Tareas'. Puede ver la lista de sus tramites en proceso a través de la
opeion Mis Tramites', la lista de sus &n la opeion y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opeion correcta en ‘Otras
Actividades’

2014 Autordad Nacional de Liceneias Ambientales - ANLA
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4. Digitar el nimero VITAL asignado del trdmite. Dar clic en Busqueda de tramite, el cual desplegara
el trdmite deseado y dar clic sobre el N° Vital.



- : ) o~ \ P .
7N ) q Ml : i-L] T 'l % @} =
m = = | & —U
Seleccion
Seleccion
Selec cons v
S C Seleccione.
Sewccone Seleccione
Seteccons
Todos
Tooos

28/06/2016

Busqueda de T'tmilag

5. Consultar los documentos ingresados por la Autoridad Ambiental, una entidad externa, PDI y el
mismo solicitante, durante las etapas de solicitud, evaluacion y seguimiento.

N O 9 i al = M "'—” Qg 3:] : =y
7 = é‘ f U | .|} l:J LA S n K % 5
Estado de Tramite
Mimero VITAL 3000002603201116002
| Atras || Mis Tramites |

Informacion Agrupada

: | Solicitud_{ﬂ} ‘] Evaluacion (1) | Seguimiento (1)

- 28/06/2016 Concesidn Aguas Subterraneas - 3000002603201116002 Wer Documentos |

a Documento ingresado por Solicitante
i % Documento ingresado por Autoridad Ambiental
: , Documente ingresado por Entidad Externa

» O Documento ingresado por PDI

6. Adicionalmente, el usuario puede contestar las solicitudes de informacion adicional que la ANLA
realiza, por medio de la opcién “Mis Tareas”, luego dar clic en “Anexar Informacion Solicitud” se
desplegara un formulario, por medio del cual se podra anexar los documentos correspondientes a
la informacidn requerida de la siguiente manera:

Cuando la Autoridad realiza un requerimiento recibird una alerta al correo electronico registrado en el

aplicativo, informando que se tiene una tarea pendiente. Los requerimientos de informacion en el

marco de la solicitud se pueden dar en dos momentos procesales:



a) Cuando una vez realizada la verificacion de los requisitos de acuerdo a lo solicitado para el
tramite, se evidencia que falta informacion.

b) Cuando una vez iniciado el tramite y realizada la evaluacion técnica se considere necesario
requerir informacion adicional.

En el primer caso, la informacion faltante se requerira mediante oficio, el cual llegara adjunto al correo
electronico donde se informe sobre la tarea pendiente en VITAL.

En el segundo caso, el requerimiento se realizara a través de Auto, por lo que se le informard a través
de correo electronico que debera notificarse del acto administrativo.

Para responder la informacion debera:

Ingrese a su sesion en VITAL y en el menu escoja la opcion “Mis tareas”. Alli podréa buscar su
tramite con el nimero VITAL asignado. Una vez identificada la solicitud, de clic en “Anexar
Informacion Solicitud”.

MIS TAREAS

NGmero Expediente

Tipo Tramite (Seleccione)

Fecha Desde
(dd/mm/anaa):

Fecha Hasta
(dd/mm/assa):

H60000055SSSSSISUT POVOO18-00-2015 Proeha Dinamica Anexar Informacién Sobctud 29/04/2015 anea |

A

l Anexar Informacion Solicitud l

Ingresar al formulario por la opciéon “Diligenciar el formulario: VITALO18 ADICIONAR
INFORMACION” para anexar la documentacion requerida.




Mis Tareas

Pata finalizar esta tares se requiere que seleccione alguna de ISiguientes condiciones

= Diligenciar el formulario: VITALO18 ADICIONAR INFORMACION
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lIll.  Anexar la informacion adicional, si son varios archivos se debe utilizar una carpeta comprimida.

ADJUNTAR REQUISITOS

Adjuntar Documento Examinar...

N° de Radicado

Ingrese aqui el nimero de radicado,
R e

te docs
SRS S

umento ya fue entregado
SESEREN

Descripcion del documento

> utihizar una
ta comprimida
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IV.  Marcar la condicion de “Anexar Informacién Solicitada” y dar clic en el botdn finalizar tarea.



Mis Tareas

Para finalizar esta tarea se requiere que seleccione alguna de las siguientes condiciones

Anexar informacion Solicitada |

Finalizar |a tarea @

[ Fmtvar i s = tra e ey J —evoer (s i) ] sunpenter ]
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7. Se puede enviar informacion asociada al tramite en cualquiera de las etapas del proceso:

I. Unavez haya iniciado sesion, en el menu, seleccione la opcion de Otras Actividades, seguida de
la opcion Enviar Informacion a la Autoridad Ambiental.

Ultirmo Accese: 20151117 06.18 52
Inicio Mis Tarzas Iniciar Tramite + | Mis Tramites Otras Activil v Mis Datos ificacion E onica » i ’ Salir
Quejas y Denunc
onsulta de Do

Adquisickin de D
Congultar Salvoc

m nght © 2014 Autoridad Nacional de Licencas Ambientales - ANLA
Discciin: Cabe 37 Mo, 40 - Conmtadar: {371} 2540111 - 2540111 Linea gratuta o QYOI Harana: Lums a Vieres d 0800 a.m. - 500 5

[l.  Unavezingrese, diligencie el numero vital de la solicitud a la que va a anexar informacion, agregue
los documentos a anexar, y realice una breve descripcion relacionado con el trdmite asociado y la
informacion enviada. Haga clic en el boton enviar y un nimero vital le seré asignado.



Vital

ventaniila Integral del trémite amblental

ENVIAR DOCUMENTOS

Namero VITAL del Tramite -

Para agregar documentos a su solicitud, por favor dar clic sobre el botén "Agregar”

Descripcion del Proyecto, Obra o
Actividad

5

Libertod y Orden
Rapanilca 86 Calsmtia

Por favor seleccione el nimero VITAL de su tramite, al cudl se relacionara la

informacion que usted envie
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