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Programa De Uso Racional De Bolsas Plasticas Vital - Paso a Paso:
REGISTRO DE USUARIO:

1. Ingresar a la Ventanilla Integral de Tramites en Linea -  VITAL
(http://vital.anla. gov co/ventanlllasnpa/ )y dar clic sobre el icono Registrese.

2. Diligenciar los formularios con los datos de identificacion del usuario, seleccionando si es persona
natural, juridica pUblica o juridica privada, y la ANLA como la Autoridad Ambiental a la que desea
enviar su solicitud.

Si es persona juridica, el representante legal debe acercarse a la calle 35 No. 7-25 piso 4 y
presentar el certificado de existencia y representacion legal, si es persona natural, ésta debe

presentar el documento de identificacion.
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http://vital.anla.gov.co/ventanillasilpa/

Si aplica apoderado, se debera diligenciar los siguientes datos de identificacion:

Usuario: Uitime Acceso:

Datos Apoderado MIS DATOS PERSONALES

Datos de Usuario | Datos Persona Natural || Datos Apoderado

Datos de Apoderada
Fara adicionar un apodarade g clic sobre el Bouin “Agregar”

APODERADO

m Datos Persenales

Primer Nombre:

Segundo Nombre

Seleccione...

Seleccione...

Numero de

De: Seleccione...
Seleccione...

Datos Para Contacto

Direccidn de Correspondencia:

Pais: Colombia

Departamento: Seleccione...

Municipio: Seleccione...

Corregimiento seleccione... v
Seleccione...

Teléfono

Celular:

Fax:

Correo Elects

or Snico:

3. Realizar el proceso de validacion del registro del usuario para su aprobacion, con el fin de
confirmar la identidad de la persona que se ha registrado en el sistema (Ver anexo: Procedimiento
de reqgistro en VITAL). Esta validacion se realiza en la sede ubicada en el edificio CAXDAC de la
ANLA ubicado en la Calle 35 # 7 -25 piso 4, en la Ciudad de Bogota.

Una vez esta Autoridad haya validado los datos del registro y aprobado el usuario, se enviaré un correo
electronico informando el usuario y la contrasefa para el ingreso al sistema VITAL al interesado o
peticionario.

4. Cambiar la contrasefia que se genera al finalizar el proceso de inscripcion, validacion y
aprobacion.

Una vez finalizado el proceso descrito anteriormente, los usuarios podran radicar una solicitud de un
Programa De Uso Racional De Bolsas Plasticas a través de VITAL. A continuacion, se describen los

pasos para radicacion en linea de esta solicitud:

SOLICITUD DEL TRAMITE:


http://www.anla.gov.co/documentos/procedimiento_registro_vital.pdf
http://www.anla.gov.co/documentos/procedimiento_registro_vital.pdf

1.

Ingresar a la  Ventanilla Integral de tramites en linea -  VITAL
(http://vital.anla.gov.colventanillasilpa/) y dar clic sobre el icono ESTADO DEL TRAMITE.
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Usted Encuentra:

tagg gy Tramie

Ingresar su USUARIO y CONSTRASENA asignados.

Vital
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USUARIO
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En el mend, seleccionar la opcion de INICIAR TRAMITE, seguida de la opcion PERMISOS
AMBIENTALES, y por lltimo BOLSAS


http://vital.anla.gov.co/ventanillasilpa/

Mis Tareas  iniciar Tedmite + M Tramites  Otas Actividades +  Mis [aina Persomales

Seguridad +

Watifieacion Elestranica

4. La Informacion que se despliega corresponde al Formulario
Bolsas Plasticas, el cual se compone de una (1) pestafia:

a) Informacién General Uso Racional de Bolsas:

Vital

wentanilla integral del rémite ambiental

Unico Programa De Uso Racional De

PROGRAMA DE USO RACIONAL DE BOLSAS PLASTICAS

R GENERAL

Ambito de Aplicacion: | Selat

[v]

COMPETENCIAS DE LAS AUTORIDADE§:
Las A idad para el

de bolsas p

Se entiende por usuario NO OBLIGADD aguel que cumple
con el Articulo 11 de Resolucidn 0668 del 28 de abril de 2016.

de las metas del Programa de Uso Raclonal de Bolsas Plasticas son:

a) Autoridades Amblentales regionales y urbanas cuando los di
en la jurisdiccion de dichas autoridades.

b) La Autoridad N
en la jusrisdiccion de dos 0 mas autoridades ambientales

tengan

| de Licencias

Autoridad Ambiental | Selaccions -

[v]

- ANLA - en caso de que los distribuidores de bolsas plasticas cuenten con sucursales

Seleccione la Autoridad Ambiental que adelanta el tramite

SURCURSALES DE LA EMPRESA

Adjuntar excel con |a siguiente indormacion

I Examinar...

Adjuntar Documento donde allegue el del I E .
Articule 8 numeral 1 de la Resolucidn 668 de 2016 e
Adjuntar Disefio donde se muestre el del I E .
Articulo & numeral 3 de la Resolucion 668 de 2016 e

[ Emviar | Cancelar | Emvar  imprie |

Sucursal, Municipio, Direccidn, Correo Electrénico,
Departamento

Aplica para usuario OBLIGADO dnicamente

Aplica para usuario OBLIGADO dnicamente

lle 37 N




En esta pestafia se encuentra la siguiente informacion:

Ambito de Aplicacion

Autoridad Ambiental

Adjuntar Excel con la siguiente informacion

Adjuntar Documento donde allegue el cumplimiento del Articulo 8 numeral 1 de la
Resolucion 668 de 2016.

e) Adjuntar Disefio donde se muestre el cumplimiento del Articulo 8 numeral 3 de la
Resolucion 668 de 2016
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Adjuntar los documentos solicitados para el Programa de Uso Racional de Bolsas Plasticas. Se
solicita que los nombres de estos documentos no contengan los siguientes caracteres
especiales: Tildes, Signo numero (#), Porcentaje (%),"Y" comercial (&), Asterisco (*), Llaves ({}),
Barra diagonal inversa (1), Dos puntos (:), Corchetes angulares (<>), Signo de interrogacion (?),
Barra diagonal (/), Signo mas (+), Barra vertical (|) y Comillas (*).”

5. Para finalizar la solicitud del Programa de Uso Racional de Bolsas Plasticas mediante VITAL, y
después de diligenciar la informacion requerida en las anteriores pestafias, se debe dar clic en el
boton “Enviar”. Si algiin campo quedo sin diligenciar, el aplicativo indicara cual es la informacion
faltante, por lo tanto, debera de diligenciarla.

Una vez enviada la solicitud y diligenciado el formulario, se mostraré un pantallazo en el cual expresa
que el proceso se realiz6 correctamente, se asignara un numero VITAL al proceso, nimero que debera
conservar el interesado para futuras consultas sobre el estado del tramite, de igual manera se
informara el nombre de la Autoridad Ambiental competente para la gestion del mismo.

Liberiad y Orden
Repaibiica é2 Golombla

RESULTADO
Proceso realizado correctamente

El ndmero vital asignado a su proceso es eIIEOOOOOZBOBZOMlGDDd-.I

Su solicitud sera gestionada por Autoridad Nacional de Licencias Ambientales

Copyright € 2009 Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial
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De esta manera finaliza la radicacion de la solicitud del Programa de Uso Racional de Bolsas Plasticas.



El usuario podra consultar los documentos ingresados en cada una de las etapas del proceso, ya sea
para realizar cambios y/o cargar nuevos documentos. De otro lado también puede consultar el estado
del trdmite realizado del Programa de Uso Racional de Bolsas Plasticas, de la siguiente manera:

CONSULTA DE DOCUMENTOS:

1. Ingresar a la Ventanilla Integral de  Tramites en Linea -  VITAL
(http:/Ivital.anla.gov.co/ventanillasilpa/) y dar clic sobre el icono Estado de Tramite.

2. Ingresar Usuario y Contrasefia.

Ubestody Orden
Repabiica e Colombia

USUARIO

CONTRASENA

&S c0 av
Camb
< No se encuentra registrado?
Registrese

Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desamolio Territorial W
2 Repiblica de Colombia 3
fabiorna en lnea
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3. Enelmenu, seleccionar la opcion de Mis Tramites.



ventonilia integral del émite ambiental

Ulimo Acceso: 2016/07,

Inicic | Mis Tareas  Iniciar Tramite * Otras Actividades + = Mis Datos Personales | Notificacion Electronica * | Seguridad * | Salir

Usted se encuenta en la pagina principal del lete\ra alTaL Si desea Realizar un tramite, escoja la opc\on Iniciar Tramite' y seleccione el tramite deseado, para llenar el formulario de solictud. Siya

tiene tramites en proceso y desea contultar as acti o ejecutarlas, la opecidn Tareas' y luego ‘Mis Tareas. Puede ver la lista de sus tramites en procese a través de la
opion "Mis Tramiles', la lista de sus nofificaciones en |.1 opion "Noti y para Realizar Quejas o Denuncias o Gonsultar, Diligenciar formulario RUA seleccione la opeion correcta en ‘Ciras
Actividades’

yrig 014 Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA

Cop,
Direccion: Calle 37 No. 8-40 - Conmutador: (5 540111 - 2540111 Linea gratuita 018000112998 - Horano: Lunes a Viemes de 08:00 a.m. - 5:00 p.m

4. Digitar el nimero VITAL asignado del trdmite. Dar clic en Busqueda de tramite, el cual desplegara
el trdmite deseado y dar clic sobre el N° Vital.

Usuario:

Inicio Mis Tareas Iniciar Trémite Mis Tramites Otras Actividade® Mis Datos Personales Notificacion Electronica@ Seguridad  Salir

Consulta de Reporte de Tramite

Informacién General Ubicacidn

Hombee del Proyectn, Obrao | | Deparzamento
Municipio

el

i Sub Zana Hidrogréfics:

Seleccione. w
Sector
+

Autoridad Ambi

Facha Creadén ‘
F

Fecha Desde {dd/mmyagaa) echa Hasta (dd/mm/aaaz):
17/10/2016 17/11/2016 x

|E|usqueda de Tramite N |

Resultado de su busqueda: 1

are oxoza4 pon. Autoridad Ambiental: ANLA ubicacién:

N° Vital: 706000260320!11600 e: Uso 25 Fed
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5. Consultar los documentos ingresados por la Autoridad Ambiental competente, una entidad
externa, PDI y el mismo solicitante, durante las diferentes etapas de solicitud, evaluacion y
seguimiento.



Usuario:

| Inicio IMis Tareasl Iniciar Tramite Mis Tramites Otras Activi Mis Datos i i oni Seguridacd Salir

Estado de Tramite

Nimero VITAL 5800002603201116001

Informacion Agrupada

Solicitud (1) |

- 12/05{2016 Sistemas Recolecrién Selectiva - 5800002603201116001 Ver Documentos ‘

lo por Solicitante

or Autoridad Ambiental
jo por Entidad Externa

o por POI

6. Adicionalmente, el usuario puede contestar las solicitudes de informacion adicional que la ANLA
realiza, por medio de la opcidn “Mis Tareas”, luego dar clic en “Anexar Informacion Solicitud” se
desplegara un formulario, por medio del cual se podré anexar los documentos correspondientes a
la informacion requerida. De la siguiente manera:

Cuando la Autoridad realiza un requerimiento recibird una alerta al correo electronico registrado en el
aplicativo, informando que se tiene una tarea pendiente. Los requerimientos de informacion en el
marco de la solicitud se pueden dar en dos momentos procesales:

a) Cuando una vez realizada la verificacion de los requisitos de acuerdo a lo establecido en el
Resolucion 0668 de 2016, se evidencia que falta informacion.

b) Cuando una vez iniciado el tramite y realizada la evaluacion técnica se considere necesario
requerir informacion adicional.

En el primer caso, la informacion faltante se requerira mediante oficio, el cual llegara adjunto al correo
electronico donde se informe sobre la tarea pendiente en VITAL.

En el segundo caso, el requerimiento se realizara a traves de Auto, por lo que se le informara a través
de correo electronico que debera notificarse del acto administrativo.

Para responder la informacion debera:

l.  Ingrese a su sesién en VITAL y en el menU escoja la opcion “Mis tareas”. Alli podra buscar su
tramite con el nimero VITAL asignado. Una vez identificada la solicitud, de clic en “Anexar
Informacion Solicitud”.



Inicio | Mis Tareas Iniciar Trimite Mis Trimites Otras Actividades Mis Datos Personales Salir Nolificacion Electronica

MIS TAREAS

Nimera VITAL
Nimero Expediente
Tipo Trémite (Selaccio ne)

Fecha Desde
(dd/mm/asaa):

jasta
(dd/mm/asaa):

B Anexar Informacion Selicitud

Ingresar al formulario por la opcion “Diligenciar el formulario: VITALO18 ADICIONAR
INFORMACION” para anexar la documentacion requerida.

Mis Tareas

b
Para finalizar ests tarea se requiete que seleccione alguna de [iguientes condiciones

Diligenciar el formulario: VITALO18 ADICIONAR INFORMACION

2000 Ministerio de Amblent

Copyright © , Vivienda y Desarrolio Tantlorisl
Direcclén: Cale 37 No. 840 - Conmutador; (57-1) 3323434 - 3323400 Lineas gratukas 018000915080 - 018000915301 - Horario: Lunes a Vienes de 0B:00 a.m. - 5:00 p.m

Anexar la informacion adicional, si son varios archivos se puede utilizar una carpeta comprimida.
Se solicita que los nombres de estos archivos o carpeta compartida no contengan los
siguientes caracteres especiales: Tildes, Signo numero (#), Porcentaje (%),"Y" comercial
(&), Asterisco (*), Llaves ({}), Barra diagonal inversa (\), Dos puntos (:), Corchetes angulares
(<>), Signo de interrogacion (?), Barra diagonal (/), Signo mas (+), Barra vertical (|) y
Comillas ().



ADJUNTAR REQUISITOS

Adjuntar Documento Examinar,..

N° de Radicado . ingrese aquiel umerude radicado, s esle documento ya fue entrsgado
R R S

Examlnar

Descripcion del documento

ar la informacion

utilizar una
comprimida

[ Eaviar | Concelar ] lmprimic | _Eaviar cimprimic |

Copyright © 2009 Ministario da Ambients, Vivienda y Desarrolio Terrtorial
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IV.  Marcar la condicion de “Anexar Informacion Solicitada” y dar clic en el botdn finalizar tarea.

Mis Tareas

Para finalizar esta tarea se roquiers que seleccione alguna de las siguientes condiciones

Anexar Informacion Solicitada i

Finalizar |a tarea @

BT T ST
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7. Se puede enviar informacion asociada al tramite en cualquiera de las etapas del proceso:

I.  Unavez haya iniciado sesion, en el menu, seleccione la opcion de Otras Actividades, seguida de
la opcion Enviar Informacion a la Autoridad Ambiental.



Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite » + | Mis Datos Py

entos Entregados por Entidades Extermas
entos

B
Dieresin Calle 37 No. 8-40 - Conemtadnr Horarier Lunes a Viernes de 0800 am - S00pm

ll.  Unavezingrese, diligencie el nimero vital de la solicitud a la que va a anexar informacion, agregue
los documentos a anexar, y realice una breve descripcion relacionado con el tramite asociado y la
informacion enviada. Haga clic en el boton enviar y un nimero vital le seré asignado.

Vital

usntanilla Integral del mite amblantal

ENVIAR DOCUMENTOS

o - 3 Por favor seleccione €l nimero VITAL de su tramite, al cudl se relacionard la
“Seleccione -- b F H :
Namero VITAL del Tramite Seleccior informacién que usted envie

Para agregar documentos a su solicitud, por favor dar clic sobre el boton "Agregar”

Descripcion del Proyecto, Obra o
Actividad
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