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Cumplidos los tiempos da retencion en el Archivo de Gestibn y Archivo
Central, transferir al Archivo Historico para su total conservacién, por su
valor testimonial dei control al ser el comité una instancia asesora del drea
contable, que garantiza la elaboracion de informacién financiera que
reflaje la malidad econdmica de la Entidad, produciendo informacién)
relevanta,  verificable, oportuna, comprensible, y comparable.
Adicionalments porque astos documentos evidenCian las decisiones
tomadas en cada una de las sasiones realizadas, en relacion con el estado
da {a sostenibilidad contable de la ANLA
. Acto Administrativo: Resolucidn No. 912 del 26 de agosto de 2016 " Por la
44 2 19 " renibilidad X cual se crea el Comité Técnico de Sostenibilidad Contable, en la Autoridad
3 7 iNaclona! da Licencia Ambientales ANLA y se dictan otras disposiciones™
Los tiempos da retancidn en cumplimients a:
« Circular No. D03 de 2015 Numerales 5 y & del Archivo General de la
Nacidn
La consarvacion del soporte original se hard en cumplimienta:
+ Ley 594 de 2000, Articulo 19 pardgrafo 2
« Circular No. 003 de 2015, Numerales 5 y 6 del Archivo General da la
Nacidn
Acta P
Listado dg Asislencia P
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Los tiempos de retancitn se establecen acorda al Articulo 28 da 1a Ley 962
de 2005 "Los libros y papeles dol comerciante deberdn sar conservados
por un periodo da diez {10} afios contados a partir da la fecha del Gltimo)
asiento, documento o comprobante, pudienda utilizar para el efecto, a
leccitn del o iante, sy conservacion en papel ¢ en cualquier medio|
técnico, magnético o electrénico que garantice su reproduccién exacta®,
' Esta Subserie documental se elimina por estar representada su informacion
41 | 86 1 |Boletin Diario ds Tesorerfa 3 7 X on la subserie Estados Financieros de Entidad Confable del Grupo de

Finanzas y Presupuesto.

El procaso da efiminacion serd realizade por el Grupo da Servicios
|Administrativos ¥ et Grupe da Finanzas y Presupuesto, cumpliendo con lo
astablacido en el Articulo 15 del Acuerdo 4 da 2013 del Archivo General de
Ia Nacién y los parametros del concepto de eliminacidn establecido por la
ANLA

Cadena Presupusstal

Liquidacitn de las cuentas por pagar

Cuentas por pagar (SIIF)

Obligationes

Crden de pago

wiviviv|v

Informes { cuando aplique)

Cadena no Presupuestal

Ordenes de transferancia

viw

Soportes del pago
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Caja Menor
Solicitud caja menor P
Cerlificado de disponibilidad presupoesial P
Acto administrative de constitucién y apertura de caja menor P
Comprobanie de egreso de caja menor (SIIF) P E
Comprobante de page caja mencr (SUF) {suarde aplique) P E
Comunicacién oficial de reembolso de caja menor P
Comunicacitn oficial P
Cumplido de comisidn o autorizacién de viaje nacicnal o internacional P
{cuando aplique)
Orden da Comisién y pago de Vidticos Nacionales P
Pasabordos [
Autorizacién da viaje P
5 r . - ' = e e v PR P -
r . # = N ¢ L " 4]
A - : 4 " e x
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Cumplidos los tiempoes de retencidn en el Archivo de Geslién ¥ en el
Archivo Central, se procederd a su eliminacion.
Los tiempos da retencién establecidos en atencion a que 1a informacién de
eslos  documentos, corresponden a  instrucciones de  inmediato
cumplimientio relacionadas con la ejecucién del presupuesto dal Glimo,
trimestre da la vigencia fiscal vigente. Por lo tanto, pierden su valor|
41 ] 1 are: al 1 2 X informativo ¥ no poses valores secundarios.
El procese de eliminacién serd mealizade por el Grupo de Servicios
Administrativos y el Grupo de Finanzas y Presupuesto, cumpliendo con k
establecido en el Articulo 15 del Acuerdo 4 da 2013 del Archivo General de
la Nacién y los pardmetros del concepto de eliminacidn eslablecido por la
[ANLA
Circular P
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{03 Tampos da relencion o8 ssiablacen acorde al Aiculo 25 de 1@ Ley 952]
de 2005 "Los libros y papeles del comerciante deberan s&f consaervados
por un pericdo de diaz (10) aflos conlados a partir de la fecha del dtime
asiento, documento o comprobante, pudiendo ulilizar para el sfeclo, &
oleccién del comerciants, sy conservacion en papel o en cualquier medio
1écnico, magnético o elecirdnico que garantice su reproduction axacta®.
Esta Subserie documental sa elimina por estar representada su informacion
41 10 1 an;m!ggn!! E!EHH!! 3 7 en la subseria Estados Financieros de Entidad Contablea el Glupo de
Finanzas y Prosupuesta.
El proceso de eliminacién serd realizado por el Grupo da Servicios
Administrativos yel&mdoF'mnzasmeWo.mnpl'm\doconb
establecido en el Articulo 15 del Acuerdo 4 dé 2013 del Archivo General de
la Nacién y los parametros del concepto de eliminacion establecide por |a
ANLA.
Conciliacién »
Libro de contabilidad de bancos P
Extractos bancarios P
|Notas débito P
[Notas crédito P
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Los tiempos de retencion se establecen acorde al Articulo 28 de la Ley 962
de 2005 "Los libros y papeles del comerciante deberan ser conservados
por un periode de diez (10} afies contados a partir de la facha del wltimo]
asiento, documente ¢ comprobante, pudiendo utilizar para el efecto, a
slaccidn del comerciante, su conservacion en papel o en cualquier medic
1écnica, magnélico ¢ electrinice que garantica sy reproduccidn exacta”
Esta Subserie documental se elimina por estar representada su informacion
41 |10 2 Conciliaciones de Almacén 3 7 x en la subserie Estados Financieros de Entidad Contable del Gampo de
Finanzas y Presupuasta. v
El proceso de eliminacion serd realizado por el Grupo do Servicios
Administrativos y el Gnupo de Finanzas y Presupuesto, cumpliende con lo|
establecido en el Articulo 15 del Acuerdo 4 de 2013 del Archivo General
de la Nacidn y los parametros dsl concepto de eliminacién establecido por|
la ANLA
Cormunicaciin oficial P E
Reporte de almacen P
Formato da conciliacitn de almacén conlra auxiliar contable dal mes P
|Saldos y movimientos del balance p E
Saldo de cuentas contables por periodo {aplicativo SIGANLA) P &
Entrada de almacen P
Facturas P
Salidas de almacén p
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Los tiampos da retencidn se establecen acorde al Atticulo 28da la Ley 962
e 2005 "Los libros y papeles del comerciante deberdn ser conservados
por un periodo da diez (10) afios contados a partir de la fecha del Litimo
asiento, documento o comprobante, pudiende utilizar para el efecto, &
slectidn dal comerciants, su consarvacion en papel © en cualquier medio
técnico, magnatico o elecrbnico qua garantics su reproduccidn exacta™
Esta Subserie documental sa elimina por estar representada su informacidn
41 | 10 3 en la subserie Estados Financiercs de Entidad Contable del Grupo de
Conclliacién de Némina 3 7 X -
Finanzas y Presupuesto.
EIproessudaelimhadﬁnsaféraalizadopufdGmpodeSewidos
Administrativos y e} Grupo de Finanzas y Presupuesto, tumplisndo con lo
establatido an el Articulo $5 dal Acuerdo 4 da 2013 del Archivo General de
laNacibnonsparﬁm&osdalmpmdeelinﬂnadénsstabladdoporh
ANLA. .
Conciliacidn movimiento de la ndmina - contabilidad y némina del mes P
Saldos y movimientos contables del mes P
N Resuman consolidado de némina dal mes P
Resumen del pasiva laboral dal mes P
Apories patronales P
Liquidaciones P
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Cumplidos los tiempos da retencion en o1 Archivo da Gestion y en el
Archive Central, se transfiere al archivo histtxico para su conservacion
pemanerde.porsarevidomiadehsjewciénpmsupuestaﬂadestmacibn
de los recursos asignados y el tolal de recursos propios generados
mediante los procascs da cobro persuasive y coactivo,

Los tiempos de retencién en cumplimiento a:

Articulo 28 de la Ley 962 de 2005 "Los libros y papeles del comerciante
deberan ser conservados por un periodo de diez (10) afios contados a
partir da la focha det llima asiento, documento o comprobants, pudiendo
utilizar para el efecto, a eleccitn del comerciants, su conservacidn en pape|
41 | 14 1 abl 3 T X o en cualquier medio écnica, magnético © slectrnico que garantice su
reproduccion exacta”.

lL.a conservacion del soporte original se hard en cumplimiento:

« Ley 534 da 2000, Articulo 19 paragrafo 2

. Circular No. 003 de 2015, Numerales § y 6 del Archivo General de la
Nacibn '

|Esta documentacién se produce en formato PDF, que $e encuentran en el
ropositorio del FILESERVER de [a entidad el cual cuenta con backups
diarios, semanales y mensuales. y su migracién deben ser a cintas LTOS

Balance paneral

Estado de perdidas y ganancias

Estado de resultados

Estado de cambios en el patrimonia

Cambio de patrimonio

Notas & kos astados financieros especificos y generales
Comgrobantes

T(w|W|W|(OW|[V|D
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Los tiempos da retencidn e astablecen acorde al Articulo 28 da la Ley 962
de 2005 "Los libros y papeles del comerciante deberdn ser tonservados, .
por un pericdo de diez (10) afios contades a partir de la fecha del ditimo =
asiento, documento ¢ comprobante, pudiendo wlilizar para el efecto, a
eleccidn del comerciante, su conservacién en papel o en cualquier medio|
tdcnico, magndtice o electrénice que garantica su reproduccidn exacta®.

Esta Subserie documental se elimina por estar representada su lnformacion
en la subserie Estados Financiercs de Entidad Contable del Grupo de
“a |17 8  linformes de Ejecucién Presupyestal 3 7 X '

Finanzas y Presupuesto.

El proceso de elminacin serd realizado por el Grupo de Servicios
Administratives y el Grupo de Finanzas y Presupuesto, cumpliendo con lo
establecido en el Articule 15 del Acuerds 4 de 2013 del Archivo General de
la Nacion y los pardmetros del concepto de eliminacién astablecido por la

ANLA,
Informe da ejecucién presupuastal P E
Ajustes P E
At e T T — , 1.-.. - " Ly e &4 P LS
L -:u b- ; » !I E] M o
41 ° 25 PLANES . ' : ’ .
" ¥ . { - . ' *
E3 1 ’
. . ; o . - - .
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Cumplidos los tiempos da retencién en el Archivo de Gestién y en &l
 Archivo Central, se transfiere al archive histérico para su total conservacion
pennanante.dadoamosondomnentuqmevidemiantaprmmddn
amalpreaupuastaldelaANLA.dondanplambspmyedosamlizary
las necesidades de presupuesto para su funcionamients en pro del
cumplimiento de la misién asignada a 12 entidact

Los tiempos de retencidn an cumplimiento a:
+ Circular No. 003 de 2015 Numerales 5 y 6 del Archivo General de la
Nacion.

La conservacion del soporie original se hard en cumplimiento:
41 | 25 2 |Pian Anual de Adquisiciones . 1 2 X « Ley 594 de 2000, Articu 19 pardgrafo 2

+ Circular No. 003 de 2015, Numerales § y 6 del Archivo General da la
Nacién,

Esta documentacién se produce en formato PDF, que 5@ encueriran en @
repositoric del FILESERVER de la entidad el cual cuenta con backups
diarics, semanales y mensuales. y 5u migracion deben ser a cintas LTOS.

Plan E
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Cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo de Gastidn y en el
Archive Central, transferic al Archivo Histérico para conservar|
parmanertemente o lotal de la documentacion, ya que evidencia la
ejecucién de los recursos asignados a la entidad en una vigencia fiscal.
Los tiempos da retencidn en cumplimiento a:
« Circular No. 003 de 2015 Numerales 5 y 6 dal Archivo General da la
Nacibn.
Mz 2 ney 3 7 x La conservacion del soporte original se hara en cumplimiento:
« Ley 594 da 2000, Articulo 19 parégrafo 2
= Circular No. 003 de 2015, Numerales 5 y 5 del Archivo General de la
Nacion.
Esta documentacion se produca en formato PDF, que se encuentran en el
reposilorio del FILESERVER de la entidad el cual cuenta con backups
diarics, semanales y mensuales. y su migracidn deben ser a cintas LTCG
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