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Cumplidos los tiempos de retencidn en el Aschivo de Gestion y en ol Archivo
Central, transferir al Archivo Histérico para conservar permanentemente el
total de ja documentaclon, en atencion a quae contienen informacion de los
documentos generados por la Entidad los cuales no tienen valores
secundarios y qua fueron objeto de eliminacitn,

Lo anterior en cumplimients de [a Resoli;cion No. 0072 da 16 de enero de
2017 "Por la cual se crea y s conforma, el Comité Institucional de
Desarrollo Adminlstrativo de la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales
-ANLA"

Los tiempos de retencidn en cumplimiento a:
+ Circular No. 003 de 2015 Numerales 5 y 6 del Archivo General de la
Naci6n,

La conservacién del soporie original se haré en cumplimiento:
+ Ley 584 de 2000, Articulo 19 parbgrafo 2

« Circular No. 003 de 2015, Numerales 5 y & del Archivo General de la
Nacién,

Acta

Inventardo documental
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Cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo
Central, transferir los documentcs al Archivo Histdrico para conservar
permanentementa el fotal de la documentacién, por ser testimonio para
reconstruir la Estructura Orgénica y tas funciones de una dependencia o
entidad.

Los tiempos da retenclén en cumplimiento a:
« Circular No. 003 de 2015 Numerales 5 y 8 del Archivo General de la
Nacién,

La conservacion det soporte original se hard en cumplimiento:
+ Ley 594 de 2000, Articulo 19 pacagrafo 2

+ Circular No. 003 de 2015, Numerales 5 y 6 del Archivo General de la
Nacion.
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Cumplidos los tiempos de retenclén en &l Archivo de Gestidn y en el Archivo
Central, transferir al Archivo Histdrico la documentacion para su
conservacion permanente, en atenclén que es testimonio de las decisiones)
tomadas para dar de baja los bienes de la entidad.

Lo anterior en cumplimiento a: Resolucidn 1389 del 18 noviembre de 2014
“Por la cual se fija el procedimiente ara Ja de bienes muables de propiedad
de la Autoridad Nacional de Licenclas Ambientales ANLA®

Los tiempos de retencién en cumplimiento a: ¢
+ Circular No. 003 de 2015 Numerales 5 y & del Archivo General de la
Nacién

La conservacion del soporte original se hara en cumplimiento: - ;
+ Ley 594 de 2000, Articulo 19 paragrafo 2

+ Clrcutar No. 003 de 2015, Numerales 5 y 6 del Archivo General de [a :

Nacion.

Acta

[Listada de asistencia

v

Concepto t6cnico

Actas del Comit uridad Yia

Cumplidos los tiempos da retencidn en el Archivo de Gastidn y en el Archive
Central, transferir al Archivo Histdrico para su total conservacion, dado que
evidencian los temas y decisiones tomadas an cada una de sus sesiones en
pro del Plan Estratégico de Seguridad Vial.

Lo anterior en cumpliniento a: Resolucion No. 0001565 de 2014, emitida
por ef Ministerio de Transporte y  Resolucién 01693 del 30 da diciembre de
2016 "Por !a cual se adopla como instrumento instituclonal el Plan
Estratégico de Seguridad Vial (PESV) de la ANLA y se dictan ofras
disposiciones”,

Los tiempos de retencién en cumplimiento a:
» Circular No. 003 de 2015 Numerales 5 y & del Archivo General de la
Nacion.

La conservaclon del soporte original sa hard en cumplimlento:
+ Ley 554 de 2000, Articulo 19 paragrafo 2

+ Circular No, 003 de 2015, Numerales 5 y 6 de) Archive General de la
Nacidn. r

Acta

Listado de asistencia
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Cuadro de Clasificac umental "CCD"

ldocumental de la entidad en series y subseries, permitiendo controlar los

I+ Circular No. 603 de 2015, Numerales 5 y 6 del Archivo General de la

Cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo de Gestion y en el Archivo
Central, transferir al Archivo Histdrico para conservar permanentemente el
total de la documentacidn, en atenciéh que consolida la produccion

flujos documentales y ser la carta de navegacién para la organizacidn del
acervo documental.

« Los tiempos de retencién en cumplimiento a:

« Decreto 1080 ds 2015, Articulo 2.8.2.9.4

» Clreular No. 003 de 2015 Numerales 5 y 6 del Archivo General de la
Nacién.

La conservaclén del soporte orginal se hara en cumplimiento:
« Ley 534 de 2000, Articulo 19 paragrafo 2

Nacidn,

Cuadro de clasificacion documental

44 | 18| 2

|Inventa umental “FiD*

Cumplidos los tiempos de retencién en el Archivo de Gestidn y en el Archivo
Central, transferir a) Archivo Hislérico para conservar permanentemente el
total de la documentacién, dado qua consolida 1a produccidon documental de
las Areas que conforman la Estructura Crgénica de la Entidad y se convierte
en una herramienta de control y recuperacion de informacion.

L 0s tiempos da retencion en cumplimiento a:

+ Decreto 1080 da 2015, Articule 2.8.2.94

» Circular No. 003 de 2015 Numerales 5 y 6 del Archivo General de la
Nacién,

La conservaclén del soporte original se hard en cumplimiento:

+ Ley 584 de 2000, Articulo 19 parégrafo 2

+ Circular No. 003 de 2015, Numerales 5 y 6 de) Archivo General de la
Nacitn.

Inventario documental

P E
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Cumplidos o8 tiempos da retencién en el Archivo de Gestién y en el Archivo .
Central, transferir al Archivo Histérico para conservar permanentemente en b
su soporte original, por se evidencia de la evolucién de la gestion
documental de la ANLA, velande por el cumplimiento de la normatlvidad
archivistica.
44 1181 3 rama de Gestid umental " 3 T X
Sus tiempos de retencién se establecen de acuerdo a lo expuesto en el
Decrelo 1080 da 2015, Artlculo 2.8.2.94
SueonservacidndeamerdownélanlwlosaalaClrwlarEmemawsde
2015y el articulo 19 paragrafo 2 Ley 534 de 2000,
Programa de gestién documental "PGD* P E
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Cumplidos los tiempos da retencién en el Archivo de gestion y en el Archivo
Central, transferir al Archivo Histérico para conservar permanentemente en
su soporte original, cada una de las dferentes versiones de TRD, por ser|
evidencia de Jos cambios estructurales y de funciones en un pericdo de
tlempo, & partir de las cuales se definen los valores primarios y secundarios
del acervo documental y su disposicion final.
Los tiampos de retencion en cumplimiento a:
44 18 | 4 {Tabla de Ret umenta D" 3 7 X » Decreto 1080 de 2015, Articule 2.8.2.9.4
« Circular No. 003 de 2015 Numerales S y 6 del Archivo General de la
Nacion.
La conservacidn del soporte original s@ hard en cumplimiento:
+ Ley 594 da 2000, Articulo 19 paragrafo 2
+ Circular No. 003 da 2015, Numerales 5 y 6 del Archivo General de la
MNacién.
Tabla de retenciin docummental P E
Antecedentes P
P ) # & . ’ &
44 120 INVENTARIOS
a . W . i
) . . . i, . ) .
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Cumplidos los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y en el Archivo
Central, se procede a la eliminacion total de la documentacion, en atencidn
gue esitos se actuallzan periGdicamente, asi mismo estos se encuentran
consolidados en la Serie Documental ESTADOS FINANCIEROS del Grupo
. de Finanzas y Presupuesto de [a ANLA.
Los tiempos de retencion establecidos teniendo en cuenta que Ia
que estos consolidan sa actualiza recumentemente, y los
elementos dados de baja quedan reflejades en las Actas del Comité de
Bienes de fa ANLA.
0 1 tarios d &

44 12 K rafos Fosimac 1 2 x El proceso de eliminacion serd realizado por el Grupo de Servicios
Administrativos y el lider de Gestion Documental, cumpliendo con lo
establecido en el Articulo 15 del Acuerdo 4 de 2013 del Archivo General de
la Nacién y los pardmetros del concepto de eliminacién establecido por 1a|
ANLA
El control de Inventarios de la Entidad se encuentra administrado desde &l
Mbdulo SIGANLA del Sistema de Informacion de la Autoridad Nacional de
Licenclas Ambientales ANLA, Hemamienta que cuenta con backups diarios,
mensuales y anuales, que luego se copian en cintas LTC6,

Comunlcacidn oficlal P

Reporte de almacen P

Saldo de cuentas contables por penodo ({aplicativo SIGANLA) P E

Entrada de almacen P

Facturas P =
Control de Inventarios P

Reintegro de elementos a almacén P

Salldas de elementos de almacén P

e~ Py - - » S E
44 |25 PLANES
<~ ? - 4 < - - - i A E - -+ e XM . Lk . £ e -
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Una vez cumplidos los tiempos de retencién en el Archive de Gastiony en el
Archivo Central, se transfiers al Archivo Histérico para su total conservacion,
por ser testimonio de la evolucidn y estrategias Implementadas por la
entidad en o de su mejora continua con el uso- de hemamiemas
tecnolbglcas.
Los tiempos de retencién en cumplimiento a:
« Circular No. 003 de 2015 Numerales 5 y 6 del Archivo General de la
44 | 25)] 4 an Anual de olog’ 3 7 X Nacion.
La conservacion del soporte original s@ hara en cumplimiento:
» Ley 594 de 2000, Articulo 19 pardgrafo 2
« Clrcular No, 003 de 2015, Numerales 5 y & del Archivo General de la
Nacitn.
Esta documentaciin se pmduceenfmloPDF,queseemmmenelJ
repositorio del FILESERVER de la entidad el cual cuenta con backups
diarios, semanales y mensuales. y su migracion deben ser a cintas LTO6
Plan E
Politica E
Programa E
Procedimlento E
|Manual de uso E
|Backups E
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