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110 02 ACTAS
Las Actas del Comité Institucional de Coordinacién de Control Interno son los documentos en los que se relacionan los
temas tratados Y las decisiones en los asuntos del control interno tales como: evaluar el estado del Sistema de Control
Interno, aprobar el Plan Anual de Auditoria, aprobar el Estatuto de Auditoria Interna y el Cédigo de Etica del auditor,
Actas del Comité Institucional de Coordinacién de resolver Izj15 diferencias gue surjan gp desarrollo del ejerc'icio, eqtre otrals.. Una vez cumplkjo' el tiempo de reten‘cién por
110 02 | 11 Control Interno 3 7 X X |tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el cual se contara a partir de la Ultima acta del comité de acuerdo a la vigencia),
se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencién se procedera a su conservacion
total. Se aplicara el medio tecnolégico (digitalizacién) para el soporte fisico. Cumplido el tiempo de retencién el Grupo de
Gestién Documental garantizara la conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de
esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
- — S— Para la conservacion de los documentos, se tendré en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
Acta del Comité Institucional de Coordinacion de Control M M pdf AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Interno )
110 18 INFORMES
Los Informes Anuales Consolidados de la Cuenta Fiscal contienen informacién que evidencia las actuaciones legales,
técnicas, contables, financieras y de gestion de la entidad ante la Contraloria General de Republica. Una vez cumplido
110 | 18 | 03 |Informes Anuales Consolidados de la Cuenta Fiscal 3 7 " " el tiempo de rgtenm_on por tres (:_s‘) afios en e_zl Archivo de Ge_suon (el c~ual se cor_\tar_a a pamr_del altimo |nform_§ de
acuerdo a la vigencia), se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencion se
procedera a su conservacion total. Cumplido el tiempo de retencién el Grupo de Gestién Documental garantizara la
conservacion y preservacion de la informacién, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son:
- - autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Informe anual consolidado de la cuenta fiscal X -pdf Para la conservacion de los documentos, se tendréa en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
Comunicacion de entrega del informe X .pdf AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan de Preservacién Digital a largo plazo.
o Los Informes de Auditorias contienen informacién que permite evidenciar el rol de evaluador independiente de la Oficina
110 | 18 | 04 |Informes de Auditorias 3 7 X X [de Control Interno mediante las fases de planeacion, ejecucion, seguimiento y evaluacion del cumplimiento de la entidad
a las normas constitucionales, legales, reglamentarias y de autorregulacién que le son aplicables, por medio de la
ejecucion del Plan Anual de Auditoria del Comité Institucional de Coordinacién de Control Interno. Una vez cumplido el
Listado de asistencia de apertura de la auditoria X .pdf tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el cual se contara a partir del tltimo informe de acuerdo
Carta de salvaguarda de auditoria X X paf ala wgenma),. ,se transfiere a! Arc’hlvo Central por §|§te (7). afos m.afs, finalizado el tlem?q de retenc!on se procedera a
- —— su conservacion total. Se aplicara el medio tecnolégico (digitalizacion) para el soporte fisico. Cumplido el tiempo de
Lista de chequeo auditoria interna X -pdf retencién el Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en
Acta de cierre de la auditoria X X _pdf cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y
- disponibilidad.
Informe de auditoria X .pdf - . .
— — - s Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
Comunicacion de remision del informe X X -pdf AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Evaluacion de la auditoria X X .pdf
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Los Informes de Austeridad del Gasto contienen informacion trimestral sobre el cumplimiento por parte de la entidad a
las politicas de austeridad del gasto publico emanadas por el gobierno nacional y las acciones que se deben tomar al
110 18 | 05 | Informes de Austeridad del Gasto 3 7 M M resr{egto. pna vez cumplido el tiempo de‘retencién pqr tres (3) aﬁos enel Archivq de Gestij’)n (el ,cual' se'comaré g partir
del dltimo informe de acuerdo a la vigencia), se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo
de retencion se procedera a su conservacion total. Se aplicara el medio tecnoldgico (digitalizacién) para el soporte
fisico. Cumplido el tiempo de retencién el Grupo de Gestién Documental garantizaré la conservacion y preservacion de
la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
Cuestionario de austeridad del gasto X pdf originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Informe de austeridad del gasto X .pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
L B AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Comunicacion de entrega del informe X X .pdf
Los Informes de Evaluacion al Sistema de Control Interno Contable contienen consolidada la informacién financiera de
Informes de Evaluacién al Sistema de Control Interno la entidad con las caracteristicas fundamentales de relevancia y representacion fiel. Una vez cumplido el tiempo de
110 18 | 08 Contable 3 7 X X |retencién por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el cual se contara a partir del Ultimo informe de acuerdo a la
vigencia), se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencion se procedera a su
conservacion total. Se aplicara el medio tecnolégico (digitalizacién) para el soporte fisico. Cumplido el tiempo de
retencién el Grupo de Gestién Documental garantizara la conservacion y preservacion de la informacién, teniendo en
Autoevaluacion del grupo de gestion financiera y cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y
presupuestal X pdf disponibilidad.
Informe de evaluacion al sistema de control interno Para la conservacion de los documentos, se tendré en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
contable X pdf AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Comunicacion de entrega del informe X X .pdf
Los Informes de Evaluacion de Dependencias dan cuenta de la evaluacién por cada dependencia en forma objetiva e
independiente del funcionamiento del Sistema de Control Interno, a través de la realizacién de auditorias y/o
seguimientos a los diferentes procesos, planes y/o proyectos de las areas de la entidad. Una vez cumplido el tiempo
L. . de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el cual se contaré a partir del tltimo informe de acuerdo a la
110 | 18 | 09 (Informes de Evaluacion de Dependencias 3 7 X | X |vigencia), se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencién se procedera a su
conservacion total. Se aplicaré el medio tecnolégico (digitalizacion) para el soporte fisico. Cumplido el tiempo de
retencion el Grupo de Gestiéon Documental garantizara la conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en
cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y
disponibilidad.
Informe de evaluacion de la dependencia X .pdf Para la conservacion de los documentos, se tendré en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
Comunicacion de entrega del informe X X pdf AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Los Informes de Evaluacién de la Estrategia de Rendicién de Cuentas consolida las acciones anuales que ha
adelantado la entidad para fortalecer los procesos de participacion ciudadana y rendicién de cuentas. Una vez cumplido
110 18 | 10 Informes de Evaluacion de la Estrategia de Rendicion 3 7 . N el tiempo de rgtenci_én por tres (_3) afos en e_zl Archivo de Ge_stién (el cual se cor_\tar'{a a partir_del altimo informe de
de Cuentas acuerdo a la vigencia), se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencion se
procedera a su conservacion total. Se aplicara el medio tecnoldgico (digitalizacion) para el soporte fisico. Cumplido el
tiempo de retencion el Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y preservacion de la informacion,
teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad,
Informe de evaluacion de la estrategia de rendicion de fiabilidad y disponibilidad.
cuentas X -paf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
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o ) AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Comunicacion de entrega del informe X X .pdf
Los Informes de Evaluacion Independiente del Estado del Sistema de Control Interno dan cuenta de la evaluacién en
forma objetiva de las actividades y actuaciones que se realizan de acuerdo con las normas constitucionales y legales y
Informes de Evaluacion Independiente del Estado del las p_olll’ticaS trazadas por I'a alta d.ireccit?n.. Uqa vez cumplido el tiempo.de rgtencién por t.res ) aﬁo$ en el Archivo dfe
110 | 18| 11 Sistema de Control Interno 3 7 X X |Gestion (el cual se contara a partir del Gltimo informe de acuerdo a la vigencia), se transfiere al Archivo Central por siete
(7) afios mas, finalizado el tiempo de retencién se procedera a su conservacion total. Se aplicaré el medio tecnolégico
(digitalizacién) para el soporte fisico. Cumplido el tiempo de retencién el Grupo de Gestiéon Documental garantizara la
conservacion y preservacion de la informacién, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son:
autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Informe de evaluacion independiente del estado del N df Para la conservacién de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
sistema de control interno P AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Solicitud de publicacion X X -pdf
Los Informes de Seguimiento al Mapa de Riesgos Institucional dan cuenta de la evaluacién en forma objetiva e
. X independiente de los controles acciones y definidas anualmente en el mapa de riesgos de corrupcién. Una vez
110 | 1g | 17 |nformes de Seguimiento al Mapa de Riesgos 3 7 « | x |cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el cual se contaré a partir del dltimo informe
Institucional de acuerdo a la vigencia), se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencién se
procedera a su conservacion total. Se aplicara el medio tecnoldgico (digitalizacién) para el soporte fisico. Cumplido el
tiempo de retencion el Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y preservacion de la informacion,
teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad,
Informe de seguimiento al mapa de riesgos institucional X pdf fiabilidad y disponibilidad.
) Para la conservacion de los documentos, se tendré en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
Solicitud de publicacion X X _pdf AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Los Informes de Seguimiento Aprobados en el Plan Anual de Auditoria dan cuenta de la evaluacion en forma objetiva
independiente del funcionamiento del Sistema de Control Interno, a través de la realizacién de auditorias, seguimientos
y verificaciones a las diferentes areas, procesos, planes y/o proyectos, formulando recomendaciones para contribuir al
110 | 18| 18 Informgs d? Seguimiento Aprobados en el Plan Anual 3 7 X x| mejoramiento continuo y fortalecimiento institucional. Una vez cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en el
de Auditoria Archivo de Gestion (el cual se contara a partir del dltimo informe de acuerdo a la vigencia), se transfiere al Archivo
Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencién se procedera a su conservacion total. Se aplicara el
medio tecnolégico (digitalizacion) para el soporte fisico. Cumplido el tiempo de retencién el Grupo de Gestion
Documental garantizara la conservacion y preservacion de la informacién, teniendo en cuenta los atributos de esta a
— largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Informe de seguimiento aprobado en el plan anual de X pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
auditoria AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Comunicacién de entrega del informe X X .pdf
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Los Informes de Verificacién Normas Sobre Uso de Software dan cuenta del cumplimiento en materia de uso legal de
software y derechos de autor con forme a lo establecido en las normas vigentes. Una vez cumplido el tiempo de
Informes de Verificacién Normas Sobre Uso de retencién por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el cual se contara a partir del Gltimo informe de acuerdo a la
110 18 | 20 Software 3 7 X X |vigencia), se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios més, finalizado el tiempo de retencién se procedera a su
conservacion total. Cumplido el tiempo de retencién el Grupo de Gestién Documental garantizara la conservacion y
preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad,
integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Para la conservacion de los documentos, se tendré en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
Informe de verificacién normas sobre uso de software M pd AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Los Informes de Verificacién y Seguimiento al Plan Anticorrupcién y Atencion al Ciudadano contienen informacién que
evidencia el resultado de la evaluacién anual al Plan de Anticorrupcién y Atencién al Ciudadano. Una vez cumplido el
Informes de Verificaciéon y Seguimiento al Plan tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el cual se contara a partir del dltimo informe de acuerdo
110 18 21 Anticorrupcion y Atencion al Ciudadano 3 7 X X lala vigencia), se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencién se procedera a
su conservacion total. Se aplicara el medio tecnoldgico (digitalizacién) para el soporte fisico. Cumplido el tiempo de
retencién el Grupo de Gestién Documental garantizara la conservacion y preservacion de la informacién, teniendo en
—— — cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y
Informe de verificacién y seguimiento al plan M pdf disponibilidad.
anticorrupcion y atencién al ciudadano ) Para la conservacion de los documentos, se tendré en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
Solicitud de publicacién X X .pdf AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Los Informes de Vigilancia a Peticiones, Quejas, Reclamos, Solicitudes y Denuncias contienen informacién que permite
evidenciar el resultado de la evaluacién anual del estado de las peticiones que se radican ante la entidad y la gestion
que sobre ellas se adelanta en la ANLA. Una vez cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en el Archivo de
Informes de Vigilancia a Peticiones, Quejas, Gestion (el cual se contara a partir del Gltimo informe de acuerdo a la vigencia), se transfiere al Archivo Central por siete
110 | 18 | 22 Reclamos, Solicitudes y Denuncias 3 7 X X |(7) afios mas, finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total. Se aplicara el medio tecnolégico
(digitalizacién) para el soporte fisico. Cumplido el tiempo de retencién el Grupo de Gestién Documental garantizara la
conservacion y preservacion de la informacién, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son:
autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y
Infc_zr_me de vigilancia_ a peticiones, quejas, reclamos, M pdf disponibilidad.
solicitudes y denuncias Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
Comunicacion de entrega del informe X X .pdf AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Los Informes Sistema Unico de Gestion e Informacion Litigiosa del Estado - Ekogui muestran el cumplimiento de la
entidad en el reporte de los procesos judiciales a cargo de la ANLA, en la herramienta que el estado a dispuesto para
Informes Sistema Unico de Gestién e Informacion su registro por parte de las entidades publicas. Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo
110 | 18 | 24} iiigiosa del Estado - Ekogui 3 7 X | X |de Gesti6n (el cual se contara a partir del dltimo informe de acuerdo a la vigencia), se transfiere al Archivo Central por
siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencién se procedera a su conservacion total. Se aplicara el medio
tecnolégico (digitalizacion) para el soporte fisico. Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de Gestién Documental
garantizara la conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo,
como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Informe sistema Gnico de gestion e informacion litigiosa X pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
del estado -Ekogui ) AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Comunicacion de entrega del informe X X .pdf
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110 26 PLANES
Los Planes Anuales de Auditoria contienen informacién sobre las actividades adelantadas en una vigencia, las cuales
fueron aprobadas por el Comité Institucional de Coordinacién de Control Interno. Una vez cumplido el tiempo de
L retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el cual se contard al finalizar la vigencia anual del plan), se
110 26 | 03 |Planes Anuales de Auditoria 3 7 X X |transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencién se procedera a su conservacion
total. Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y preservacion de la
informacién, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Plan anual de auditoria X .pdf Para la conservacién de los documentos, se tendré en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
Solicitud de publicacién X pdf AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Los Planes de Mejoramiento Interno contienen informacién sobre las las acciones correspondientes al desarrollo de
auditorias efectuadas por control interno y las demas fuentes que pueden generar acciones correctivas, preventivas o
de mejora. Una vez cumplido el tiempo de retencidn por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el cual se contara al
110 26 | 16 |Planes de Mejoramiento Interno 3 7 X X finalizar cadg vigencia del pIa_n), se transfiere_ al Arc_hivo Central por_§iete (7) afios mas, f_ir)alizado el tiempo de retepci()n
se procedera a su conservacion total. Cumplido el tiempo de retencién el Grupo de Gestién Documental garantizara la
conservacion y preservacion de la informacién, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son:
autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Para la conservacion de los documentos, se tendré en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Plan de mejoramiento interno X -pdf
Los Planes de Mejoramiento - Sistema de Rendicién Electrénica de la Cuenta e Informe SIRECI contienen las acciones
correctivas y/o preventivas que debe adelantar un sujeto de control fiscal en un periodo determinado, para dar
Planes de Mejoramiento - Sistema de Rendicién cumplimiento a la obligacion de subsanar y corregir las causas administrativas que dieron origen los hallazgos
110 | 26 | 17 oni 3 7 X | X |identificad [ lori I de | (ibli lido el ti d i6 i I
Electrénica de la Cuenta e Informe SIRECI identificados por la Contraloria General de la Republica. Una vez cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en e
Archivo de Gestion (el cual se contaré al finalizar cada vigencia del plan), se transfiere al Archivo Central por siete (7)
afios mas, finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total. Cumplido el tiempo de retencion el
Grupo de Gestién Documental garantizara la conservacion y preservacion de la informacién, teniendo en cuenta los
- - - — — atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Plan de mejoramiento sistema de rendicion electrénica de L 2 )
A X .pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
la cuenta e informe SIRECI L I
——— - AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Certificacion expedida por SIRECI X .pdf
CONVENCIONES
CcODIGO SOPORTE FORMATO DISPOSICION FINAL
D: Cddigo de Dependencia DF: Documento Fisico (.doc, .pdf,.xls, .ppt) E: Eliminacién
S: Cadigo de la Serie Documental DE: Documento Electrénico S:  Seleccion
SB: Cédigo de la Subserie Documental CT: Conservacion Total
MT: Medio Tecnolégico
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b | s|s8 oF | DpE ARGV || AREANO) || | o || @ || i
GESTION | CENTRAL

Firma de Aprobacién
Coordinador Grupo de Gestién Documental

npumesduuned]

Firmma de Aprdpacion
SuBdirectora Administrativay
Financiera
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