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130 14 00 |DERECHOS DE PETICION 8 7 X X
Los derechos de peticion demuestran la gestién de la ANLA frente a los aspectos de interés de la ciudadania y de otras
Comunicacion de derecho de peticion M M pdf instituciones en materia ambiental. gqa vez cumplido el tl_e_njpo dg r_etencmn por tre_s (3) afios en eI_Archlvo de C—_vestlon
(contado a partir de la respuesta al ultimo derecho de peticion recibido en la vigencia anual respectiva) se transfiere al
Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencién y sus valores primarios se procedera a realizar
el proceso de seleccion del 20 % de la produccién generada, determinando como criterio la atencién a entes de control,
aquellos derechos de peticién que expresan quejas, reclamos o denuncias sobre presuntas infracciones ambientales o
Peticién, queja, reclamo, sugerencia, denuncia, felicitacion y df que tengan relacion directa con una posible afectacién ambiental, para conservar como parte de la memoria
solicitud de informacién publica x X P institucional.
Los documentos seleccionados se conservaran en su soporte original y se aplicara el medio tecnolégico (digitalizacion)
para el soporte fisico. El Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y preservacion de la informacion,
teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad,
R c icacion de d ho d ticio fiabilidad y disponibilidad.
espuesta Comunicacion de derecho de peticion X X -paf Para los documentos no seleccionados, se realizara la eliminacién de acuerdo al procedimiento de eliminacion
establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5.
130 26 PLANES
Los planes de tecnologias de la informacion evidencia la produccion de los tramites relacionados con la planeaciéon
estratégica, implementacioén de mejores practicas, optimizacion, unificacién y aplicacion de los recursos de TIC en la
Planes Estratégicos de Tecnologias de la Informacién - entidad. Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestién (el cual se contara a partir
130 26 21 PETI- 3 7 X X |del cumplimiento de la vigencia del plan), se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de
retencion se procedera a su conservacion total. Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de Gestion Documental
garantizara la conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo,
como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Plan estratégico de tecnologias de la informacion PETI " pdf Para la conservacion de Ioslc,iocumentos, se tendra en cuenta lo e§t,able‘(:|ldo en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
. y AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Autodiagnéstico X .pdf
130 30 PROYECTOS
Los proyectos de desarrollo de software evidencian la produccién de los tramites relacionados con los proyectos de
130 30 02 |Proyectos de Desarrollo de Software 3 7 X X |tecnologias que contribuyen al cumplimiento de las metas y objetivos institucionales. Una vez cumplido el tiempo de
retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestién (a partir del Gltimo reporte de avance de ejecucion del proyecto), se
Solicitud de d o d ﬁ " transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion
0 '_C'_u_ € desarrollo de software X P total. Cumplido el tiempo de retencién el Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y preservacion de la
D_eﬂwmén de proyectos de software para establecer x pdf Pagina 1 d¢ 2 informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad,
viabilidad ) originalidad, fiabilidad y disponibilidad.




) o Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
Listado de proyectos priorizados de desarrollo de software X .pdf AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan de Preservacién Digital a largo plazo.
Especificacion de requerimientos de software X .pdf
Acta de reunion X .pdf
Prueba funcional de software X .pdf
Prueba unitaria de software X .pdf
Reporte de avance ejecucion del proyecto (RFC) X .pdf
130 31 REGISTROS
Los registros de activos de informacién son el inventario de la informacién publica que la entidad genera y obtiene en
funcién de sus actividades misionales, estratégicas, de apoyo y de evaluacién. Una vez cumplido el tiempo de retencién
130 31 01 |Registros de Activos de Informacion 7 N por tresl (3) afios en gl Archivo dg Gestion (el cugl se contera a p,artlr' de! ultimo rgglstro emitido er‘n,la vigencia )
respectiva), se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencion se procedera a su
conservacion total. Cumplido el tiempo de retencién el Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y
preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad,
- - - - - - - integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Registro de activo de informacion e indice de informacién M s Para la conservacién de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
clasificada y reservada AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan de Preservacién Digital a largo plazo.
CONVENCIONES
CODIGO SOPORTE FORMATO DISPOSICION FINAL

DF: Documento Fisico (.doc, .pdf,.xls, .ppt)

DE: Documento Electrénico

D: Cddigo de Dependencia
S: Codigo de la Serie Documental
SB: Codigo de la Subserie Documental

E: Eliminacién

S:  Seleccion

CT: Conservacion Total
MT: Medio Tecnolégico
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