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Fecha: 29-12-2021
Version: 4
Cddigo: GD-FO-20

FONDO: AUTORIDAD NACIONAL DE LICENCIAS AMBIENTALES - ANLA

SECCION:

SUBDIRECCION DE MECANISMOS DE PARTICIPACION CIUDADANA AMBIENTAL

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION DE SOLICITUDES Y PETICIONES

ACTO ADMINISTRATIVO DE APROBACION: ACTA No. 007-2021 del 23-06-2021

DF: Documento Fisico
DE: Documento Electrénico

D: Céddigo de Dependencia
S: Céadigo de la Serie Documental
SB: Cédigo de la Subserie Documental

(.doc, .pdf,.xls, .ppt)

E: Eliminacién

S:  Seleccion

CT: Conservacion Total
MT: Medio Tecnoldgico

CODIGO SOPORTE RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL
5 < " SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o o FORMATO ARCHIVO ARCHIVO c < or T PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL
230 14 00 [DERECHOS DE PETICION 3 7 X X

Los derechos de peticion demuestran la gestion de la ANLA frente a los aspectos de interés de la ciudadania y de

Comunicacién de derecho de peticién X X pdf otras instituciones en materia ambiental. Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de
Gestion (contado a partir de la respuesta al Gltimo derecho de peticion recibido en la vigencia respectiva) se transfiere
al Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencion y sus valores primarios se procedera a
realizar el proceso de seleccion del 5% de la produccién generada garantizando la completitud del expediente;
determinando como criterio aquellos requerimientos de: Procuraduria General de la Nacién, Congreso de la

s . . . e Republica de Colombia, Contraloria General de la Republica, Fiscalia General de la Nacién, Defensoria del Pueblo,

Peticién, queja, reclamo, sugerencia, denuncia, felicitacion y . ]’ i : - !

solicitud de informacién publica X X .pdf PersAonerlas,‘(,Zontadurla Gengra} de la Naqqn y Veedurlgs, derechos de peticion verbales y(alquellos reIacnongdos
con informacién general de tramites y servicios que permiten conocer y evaluar los temas misionales de la entidad.
Los documentos seleccionados se conservaran en su soporte original y se aplicara el medio tecnol6gico
(digitalizacién) para el soporte fisico. El Grupo de Gestién Documental garantizara la conservacion y preservacion de
la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad,

o o inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.

Respuesta Comunicacion de derecho de peticion X ° pdf Para los documentos no seleccionados, se realizara la eliminacién de acuerdo al procedimiento de eliminacién

establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5.
CONVENCIONES
CODIGO SOPORTE FORMATO DISPOSICION FINAL

Firma de Aprobacion
Coordinador Grupo de Gestiéon Documental

S

“Firma de Aprobacién
Subdirectora Administrativay Financiera

Péaginalde 1




