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GESTION CENTRAL
340 09 CONCEPTOS
o de Vi ) . bi | Los conceptos técnicos de visto bueno licencia ambiental en proyectos de mineria evidencia la produccion de los
340 09 04 Conceptos Tecr}|co’s e Visto Bueno Licencia Ambiental en 3 7 X X tramites relacionados con la viabilidad de proyectos de explotaciones mineras, que son presentados a las
Proyectos de Mineria Corporaciones Auténomas de Desarrollo Sostenible. Una vez cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en el
Archivo de Gestion (el cual se contara a partir de la comunicacion que remite el concepto técnico de visto bueno de
licencia ambiental), se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencion se
procederd a su conservacion total.
Los documentos se conservaran en su soporte original y se aplicara el medio tecnolégico (digitalizacion) para el
— soporte fisico. Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y
Acta del consejo directivo X X .pdf » ) . - ) . e
- . . . preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad,
Concepto técnico de estudio de impacto ambiental X X pdf integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Proyecto de resolucién por la cual la corporacién otorga licencia Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
ambiental X X -pdf AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Concepto técnico visto bueno licencia ambiental X X .pdf
Comunicacion que remite concepto técnico visto bueno licencia o
. X X .p
ambiental
340 14 00 |DERECHOS DE PETICION 3 7 X X
Los derechos de peticion demuestran la gestion de la ANLA frente a los aspectos de interés de la ciudadania y de
otras instituciones en materia ambiental. Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de
Gestion (contado a partir de la respuesta al Ultimo derecho de peticion recibido en la vigencia respectiva) se transfiere
Comunicacion de derecho de peticion X X .pdf al Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencion y sus valores primarios se procedera a
realizar el proceso de seleccién del 20% de la produccién anual generada garantizando la completitud del expediente;
determinando como criterio las posibles afectaciones ambientales, atencién a entes de control, aquellos cuyos temas
estan relacionados con la oposicién de la poblacién para ejecutar proyectos y aquellos que denuncian dafios
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causados al medio ambiente.
Los documentos seleccionados se conservaran en su soporte original y se aplicara el medio tecnolégico
Peticion, queja, reclamo, sugerencia, denuncia, felicitacion y (digitalizacion) para el soporte fisico. El Grupo de Gestién Documental garantizara la conservacion y preservacion de
solicitud de informacion publica x x -paf la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad,
inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Para los documentos no seleccionados, se realizara la eliminacién de acuerdo al procedimiento de eliminacién
establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5.
Respuesta Comunicacion de derecho de peticion X X .pdf
340 22 LICENCIAS AMBIENTALES
. . . o Las licencias ambientales para proyectos de mineria evidencian la produccién de los tramites relacionados con el
340 22 07 [Licencias Ambientales para Proyectos de Mineria 3 17 X X proceso de licenciamiento de proyectos, obras o actividades del sector de Mineria como: explotacién de minerales
como carboén, materiales de construccion, arcillas, minerales industriales no metéalicos y metdlicos, piedras preciosas
y semipreciosas, otros minerales y materiales. Una vez cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en el
Carta de remisién cumplimiento ICA M M pdf Archivo de Gestion (el cual se contara a partir de la emisién del auto de archivo del expediente), se transfiere al
— - — Archivo Central por diecisiete (17) afios mas, finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion total.
Descripcion del proyecto que incluya su localizacion, ) . A ) o T
o P o . Los documentos se conservaran en su soporte original y se aplicara el medio tecnolégico (digitalizacion) para el
caracteristicas técnicas y modificaciones al proyecto para informe X X .pdf - . . ) - oz L
de cumplimiento ambiental ICA soporte fISIf)O. Cumplldo el _t[empo _de retencion el Grupo Qe Gestion Documental garantizara la (?onserv._':u_:lon y
preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad,
Informe del recurso y personal en avance de obra X X -pdf integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Informe de produccién en etapa de operacion para informe de < . pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
cumplimiento ambiental ICA ) AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Cronograma detallado de las actividades del proyecto para
. . . X X .pdf
informe de cumplimiento ambiental ICA
Poder cuando se actle por medio de apoderado X X .pdf
Documento de verificacion preliminar del tramite que conforma la
solicitud de diagnostico ambiental de alternativas x X -pdf
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Solicitud de diagndstico ambiental de alternativas DAA o

P " ; ) X X .pdf
modificacién de licencia ambiental
Estudio de las alternativas X X .pdf
Estudio de impacto ambiental EIA X X .pdf
Plano que soporta el estudio de impacto ambiental X X .pdf
Costo estimado de inversion y operacion del proyecto X X .pdf
Liquidacion y constancia de pago para servicios de evaluacion de « « df
licencia ambiental P
Documento de identificacién o certificado de existencia y « . df
representacion legal para personas juridicas P
Certificacion del Ministerio del Interior sobre la presencia o no de « « df
grupos étnicos -p!
Certificado de INCODER sobre la existencia o no de territorios
legalmente titulados a resguardos indigenas o titulos colectivos

. . . X X .pdf

pertenecientes a comunidades afrocolombianas en la zona de
influencia del proyecto
Comunicacién enviada al Instituto Colombiano de Antropologia e df
Historia- ICANH x x P
Constancia de radicacion de copia del estudio de impacto
ambiental ante las respectivas autoridades ambientales X X .pdf
regionales
Certificacion de la unidad administrativa especial de gestion de
- ) X X .pdf
tierras despojadas
Documento de verificacion preliminar del estudio de impacto

- X X .pdf
ambiental EIA
Documento de verificacion preliminar para modificacién de < < of
instrumentos P
Solicitud de modificacién de licencia ambiental X X .pdf
Constancia de pago por el servicio de evaluacion requerido X X .pdf
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Resultado verificacion preliminar de documentos X X .pdf
Auto de inicio del tramite X X .pdf
Carta de remision X X .pdf
Descripcion del proyecto que incluya su localizacién,
o P e X X .pdf
caracteristicas técnicas y modificaciones al proyecto
Informe de produccién en etapa de operacion X X .pdf
Cronograma detallado de las actividades del proyecto X X .pdf
Cronograma cumplimiento del plan de manejo ambiental X X .pdf
Cronograma de cumplimiento de los actos administrativos X X .pdf
Cronograma de monitoreos y seguimiento X X .pdf
Informe de los cupos de aprovechamiento X X .pdf
Informe de cumplimiento ambiental X X .pdf
Registro de verificacion del informe de cumplimiento ambiental
X X .pdf
ICA
Concepto técnico de evaluacion X X .pdf
Auto que informa la necesidad de presentar o no diagndstico < < df
ambiental de alternativas NDA P
Recurso de reposicion sobre la necesidad de presentar o no df
diagnéstico ambiental de alternativas NDA X X P
Auto de inicio de tramite de evaluacion del diagnéstico ambiental
. X X .pdf
de alternativas
Comunicacién que informa visita X X .pdf
Informe de comision para la evaluacion del DAA X X .pdf
Acta de reunién X X .pdf
Planilla de asistencia X X .pdf
Auto que solicita informacion adicional sobre diagndstico
. ) X X .pdf
ambiental de alternativas
Comunicacién que requiere informacion adicional X X .pdf

Péagina 4 de 22




AN A

AUTORIDAD NACIONAL

DE LICENCIAS AMBIENTALES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Fecha: 29-12-2021

Version: 4

Cdédigo: GD-FO-20

FONDO:
SECCION:

AUTORIDAD NACIONAL DE LICENCIAS AMBIENTALES - ANLA

SUBDIRECCION DE EVALUACION DE LICENCIAS AMBIENTALES

OFICINA PRODUCTORA: _GRUPO DE MINERIA

ACTO ADMINISTRATIVO DE APROBACION: ACTA No. 007-2021 del 23-06-2021

CODIGO SOPORTE RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL
ERIES, BSERIES Y TIP D MENTALE FORMAT PROCEDIMIENTO
5 < < S S, SUBS S OS DOCU S o e O O ARCHIVO ARCHIVO c < o | wr
GESTION CENTRAL

Concepto técnico de visita X X .pdf
Solicitud de concepto técnico o acto administrativo de la

. X X .pdf
autoridad competente
Auto que define la alternativa de acuerdo al diagnostico

. ) X X .pdf
ambiental de alternativas
Auto de inicio de tramite de evaluacion o modificacion de licencia « « df
ambiental del proyecto, obra o actividad P
Comunicacion de informacion de visita X X .pdf
Acta de visita X X .pdf
Comunicacién de convocatoria de solicitud de informacion

- X X .pdf

adicional
Auto de solicitud de informacién adicional X X .pdf
Solicitud de audiencia publica ambiental X X .pdf
Comunicacién de respuesta a la solicitud de audiencia publica

. X X .pdf
ambiental
Auto que ordena audiencia publica ambiental X X .pdf
Constancia de pago por concepto de audiencia publica ambiental X X .pdf
Acta de reunion para coordinar acciones para la reunion
i ) . PN . X X .pdf
informativa previa y de la audiencia publica ambiental
Edicto que convoca audiencia publica ambiental X X .pdf
Ponencia para audiencia publica ambiental X X .pdf
Acta de audiencia publica ambiental X X .pdf
Informe de comision X X .pdf
Acta de reunién solicitando informacién adicional X X .pdf
Auto que define la competencia para solicitar licencia ambiental X X .pdf
Resolucién que otorga la licencia ambiental .pdf
Resolucién que niega la licencia ambiental X X .pdf
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Resolucion que resuelve recurso de reposicion de modificacion
f : ’ X X .pdf
de licencia ambiental
Auto de solicitud de informacién adicional para la modificacion de
. ; : X X .pdf
licencia ambiental
Auto que aclara auto de madificacién de licencia ambiental X X .pdf
Resolucion que modifica la licencia ambiental X X .pdf
Recurso de reposiciéon modificacién de licencia ambiental X X .pdf
Solicitud de informacién a otras autoridades o entidades . . of
competentes seguin corresponda P
Resolucién que define conflicto por competencias X X .pdf
Solicitud de reconocimiento como tercero interviniente X X .pdf
Auto que reconoce terceros interviniente X X .pdf
Recurso de reposicion sobre resolucién que niega licencia
) X X .pdf
ambiental
Recurso de reposicion sobre resolucion que modifica licencia
- X X .pdf
ambiental
Concepto técnico que resuelve recurso de reposicion X X .pdf
Auto que resuelve el recurso de reposicion X X .pdf
Auto que declara desistimiento del tramite X X .pdf
Auto por el cual se archiva el tramite X X .pdf
Comunicacioén de informe inicio de actividades X X .pdf
Acta de control y seguimiento X X .pdf
Concepto técnico documental X X .pdf
Seguimiento a documentos espaciales X X .pdf
Concepto técnico de alcance X X .pdf
Concepto técnico de aclaratoria X X .pdf
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Auto de seguimiento y control X X .pdf
Auto que impone medidas adicionales X X .pdf
Auto que concede prorroga X X .pdf
Resolucion que modifica resolucion X X .pdf
Resolucién de cambio de razén social X X .pdf
Resolucion de cesion de derechos X X .pdf
Auto que ajusta via de seguimiento X X .pdf
Concepto técnico de compensacion e inversion del 1 % X X .pdf
Auto de compensacion e inversion del 1% X X .pdf
Auto de cobro X X .pdf
Concepto técnico de atencion a contingencias X X .pdf
Auto de atencion contingencias X X .pdf
Comunicacién de respuesta a la solicitud de audiencia publica

. X X .pdf
ambiental
Acta de reunion para coordinar acciones para la reunion
i ) . PN . X X .pdf
informativa previa y de la audiencia publica ambiental
Concepto técnico de apertura de investigacion X X .pdf
Comunicacioén de traslado para apertura de investigacion X X .pdf
Concepto técnico seguimiento planes de desmantelamiento y

X X .pdf

abandono
Auto por el cual se efectia seguimiento y control a PDA X X .pdf
Auto que avoca conocimiento X X .pdf
Concepto técnico de archivo X X .pdf
Comunicacién de manifestacion de no continuar con la operacién X X .pdf
Auto que requiere informacion adicional de modificacién de of
licencia ambiental X X P
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Auto de archivo tramite de modificacion de licencia ambiental X X .pdf
Auto de archivo de tramite
Auto de archivo del expediente X X .pdf
Citacion a notificacion personal X X .pdf
Notificacion X X .pdf
Publicacién X X .pdf
Comunicacion de cierre de proyecto X X .pdf
Constancia X X .pdf
Edicto X X .pdf
Constancia ejecutoria X X .pdf
340 25 PERMISOS AMBIENTALES
Los permisos de aprovechamiento forestal de arboles aislados, de clase persistente o Unico de bosques naturales
para proyectos de mineria evidencia la produccion de los tramites relacionados para obtener el permiso o
Permisos de Aprovechamiento Forestal de Arboles Aislados, autonzam_on para el apr_ovechamlgnto forestgl_ que incluye la descr|pc_|on de los 3|s_temas, metqdos y qulpos a utilizar
340 25 04 |de Clase Persistente o Unico de Bosques Naturales para 3 17 " y las medidas de manejo necesarias para mitigar y/o compensar los impactos derivados de la intervencion. Una vez
P tos de Mineri q P X cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el cual se contara a partir de la emision
royectos de Mineria del auto de desistimiento o de archivo del expediente), se transfiere al Archivo Central por diecisiete (17) afios mas,
finalizado el tiempo de retencién se procedera a su conservacion total. Los documentos se conservaran en su soporte
original y se aplicara el medio tecnolégico (digitalizacion) para el soporte fisico. Cumplido el tiempo de retencion el
Solicitud de permiso de aprovechamiento forestal X X pdf Grupo de Gestion Documental garantizara la con_st_arvaci_én y preser_vacién d_e_ la infor_m_acic_’)n, ten_ien_do en cuenta los
— . - = atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y
Certificado de existencia y representacion legal X X .pdf disponibilidad
Autorizacion del propietario o poseedor cuando el solicitante sea « X pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
mero tenedor ’ AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Certificado de tradicion y libertad X X .pdf
Cartografia X X .pdf
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Contrato de arrendamiento o calidad de tenedor (predios de
propiedad privada) X X -pdf
Poder cuando se actle a través de apoderado X X .pdf
Plan de manejo forestal X X .pdf
Plan de aprovechamiento forestal X X .pdf
Solicitud de la acreditacion del manejo silvicultura, la
investigacion y la eficiencia en el aprovechamiento y la X X .pdf
investigacion
Inventarios forestales X X .pdf
Solicitud de liquidacién por servicio de evaluacién y seguimiento X X .pdf
Constancia de pago X X .pdf
Registro de verificacién documental X X .pdf
Respuesta a solicitud X X .pdf
Auto de inicio X X .pdf
Comunicacién que informa visita técnica X X .pdf
Acta de visita técnica X X .pdf
Concepto técnico de evaluacion X X .pdf
Auto de desistimiento y archivo X X .pdf
Recurso de reposicion X X .pdf
Auto que resuelve recurso de reposicion X X .pdf
Auto de requerimiento de informacion adicional X X .pdf
Informacién adicional presentada por el usuario X X .pdf
Concepto técnico de evaluacion de informacion adicional X X .pdf
Resolucion aprueba o niega permiso de aprovechamiento
forestal etapa de evaluacion X X -pdf
Concepto técnico que evalla el recurso de reposicion X X .pdf
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Resolucion que resuelve recurso de reposicion X X .pdf
Concepto técnico de modificacion X X .pdf
Comunicacion de entrega de informacion adicional X X .pdf
Resolucion aprueba o niega modificacion X X .pdf
Concepto técnico X X .pdf
Citacion a notificacion personal X X .pdf
Notificacion X X .pdf
Publicacion X X .pdf
Comunicacion X X .pdf
Constancia X X .pdf
Edicto X X .pdf
Constancia ejecutoria X X .pdf
Los permisos de concesion de aguas subterraneas para proyectos de mineria evidencian la produccién de los
Permisos de Concesion de Aguas Subterraneas para tramites relacionados para obtener derecho al aprovechamiento de las aguas superficiales para los siguientes fines:
340 25 06 Proyectos de Mineria 3 17 X X Abastecimiento en los casos que requiera derivacion, Riego y silvicultura, Abastecimiento de abrevaderos cuando se
requiera de derivacion, uso industrial, Generacién térmica o nuclear de electricidad, Explotacion minera y tratamiento
de minerales Otros usos similares. Una vez cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en el Archivo de
Gestion (el cual se contara a partir de la emision del auto de desistimiento o de archivo del expediente), se transfiere
Solicitud de Concesion de Aguas Subterraneas establecido por el df al Archivo Central por diecisiete (17) afios mas, finalizado el tiempo de retencién se procedera a su conservacion
MAVDT, diligenciado y firmado por el solicitante X X P total. Los documentos se conservaran en su soporte original y se aplicara el medio tecnoldgico (digitalizacién) para el
— . . — soporte fisico. Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y
Certificado de existencia y representacion legal X X .pdf preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad,
Autorizacion del propietario o poseedor cuando el solicitante sea df integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
mero tenedor X X P Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
Certificado de tradicion y libertad N N pdf AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Poder cuando se actle a través de apoderado X X .pdf
Solicitud de informacién técnica requerida para el permiso X X .pdf
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Estudio del disefio definitivo del pozo, que elaboro la firma
X X .pdf

perforadora
Censo de usuarios de la fuente de la cual se pretende obtener la

. o L X X .pdf
concesion de aguas y Autorizacion sanitaria favorable
Estudio de factibilidad del proyecto industrial X X .pdf
Auto que otorga permiso de prospeccion y exploracién de aguas . . of
subterraneas P
Comprobante de pago por la prestacion del servicio de

- P X X .pdf
evaluacion del tramite
Respuesta a solicitud X X .pdf
Auto de inicio X X .pdf
Comunicacion que informa visita técnica X X .pdf
Acta de visita técnica X X .pdf
Concepto técnico de evaluacion X X .pdf
Recurso de reposicion X X .pdf
Auto que resuelve recurso de reposicion X X .pdf
Auto de requerimiento de informacién adicional X X .pdf
Solicitud de informacién adicional presentada por el usuario X X .pdf
Concepto técnico de evaluacion de informacion adicional X X .pdf
Resolucién que otorga permiso de prospeccion y exploracién de < < of
aguas subterraneas P
Concepto técnico que evalla el recurso de reposicion X X .pdf
Resolucién que resuelve recurso de reposicion X X .pdf
Solicitud de requerimiento X X .pdf
Informe de cumplimiento ambiental X X .pdf
Informe de visita de seguimiento X X .pdf
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5 < < S S, SUBS S OS DOCU S o e O O ARCHIVO ARCHIVO - < o | ur
GESTION CENTRAL
Concepto técnico documental o de visita X X .pdf
Auto de seguimiento X X .pdf
Auto que requiere informacion X X .pdf
Auto de archivo de tramite X X .pdf
Comunicacion de entrega de informacion adicional X X .pdf
Concepto técnico de evaluacién de informacién adicional etapa « « df
modificacion -p
Resolucién aprueba o niega modificacion etapa modificacion X X .pdf
Concepto técnico X X .pdf
Auto de desistimiento o de archivo del expediente X X .pdf
Citacién a notificaciéon personal X X .pdf
Notificacion X X .pdf
Publicacién X X .pdf
Comunicacion X X .pdf
Constancia X X .pdf
Edicto X X .pdf
Constancia ejecutoria X X .pdf
Los permisos de concesion de aguas superficiales para proyectos de mineria evidencia la produccion de los tramites
relacionados para obtener derecho al aprovechamiento de las aguas superficiales para los siguientes fines:
Permisos de Concesion de Aguas Superficiales para Abastecimiento en los casos que requiera derivacion, Riego y silvicultura, Abastecimiento de abrevaderos cuando se
340 25 08 Proyectos de Mineria 3 17 X X requiera de derivacion, uso industrial, Generacion térmica o nuclear de electricidad, Explotacién minera y tratamiento
de minerales Otros usos similares. Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de
Gestion (el cual se contara a partir de la emision del auto de desistimiento o de archivo del expediente), se transfiere
al Archivo Central por diecisiete (17) afios mas, finalizado el tiempo de retencién se procedera a su conservacion
Solicitud de Concesion de Aguas Superficiales establecido por el total. Los,d_ocumentog se conservaran en su §oporte original y se gpllcara el medio tecn_olog,lco (d|g|taI|zac_|9n) para el
MAVDT, diligenciado y firmado por el solicitante X X .pdf soporte fisico. Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y
’ preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad,
Certificado de existencia v representacion legal df integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
yrep 9 X X P Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
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Autorizacién del propietario o poseedor cuando el solicitante sea y y o AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
mero tenedor P
Certificado de tradicion y libertad X X .pdf
Poder cuando se actle a través de apoderado X X .pdf
Solicitud de informacién técnica requerida para el permiso X X .pdf
Planos y célculos del disefio del sistema de captacién de agua X X .pdf
Censo de usuarios para acueductos veredales y municipales X X .pdf
Autorizacion sanitaria favorable X X .pdf
Estudio de factibilidad del proyecto industrial X X .pdf
Comprobante de pago por la prestacion del servicio de
- L X X .pdf
evaluacion del tramite
Respuesta a solicitud X X .pdf
Auto de inicio X X .pdf
Comunicacién que informa visita técnica X X .pdf
Acta de visita técnica X X .pdf
Concepto técnico de evaluacion X X .pdf
Auto de desistimiento y archivo X X .pdf
Recurso de reposicion X X .pdf
Auto que resuelve recurso de reposicién X X .pdf
Auto de requerimiento de informacién adicional X X .pdf
Solicitud de informacion adicional presentada por el usuario X X .pdf
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Concepto técnico de evaluacion de informacion adicional X X .pdf
Resolucién aprueba o niega permiso de concesion de aguas
superficiales X X -pdf
Concepto técnico que evalla el recurso de reposicion X X .pdf
Resolucién que resuelve recurso de reposicion X X .pdf
Solicitud de requerimiento X X .pdf
Informe de cumplimiento ambiental X X .pdf
Informe de visita de seguimiento X X .pdf
Concepto técnico documental o de visita X X .pdf
Auto de seguimiento X X .pdf
Auto que requiere informacion X X .pdf
Auto de archivo de tramite X X .pdf
Auto de archivo del expediente X X .pdf
Comunicacién de entrega de informacion adicional X X .pdf
Concepto técnico X X .pdf
Citacion a notificacion personal X X .pdf
Notificacion X X .pdf
Publicacion X X .pdf
Comunicacion X X .pdf
Constancia X X .pdf
Edicto X X .pdf
Constancia ejecutoria X X .pdf
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Permisos de Emisiones Atmosféricas Fuentes Fijas para Lgs permlsoslde emisiones atmosféricas fuentes fijas pafg proyeptqs de mineria evidencian la prqducuon d'e'los
340 25 10 L 3 17 X X tramites relacionados para que una persona natural o juridica, publica o privada, obtenga el permiso de emisiones
Proyectos de Mineria - - ) - - ~ ) -
atmosféricas fuentes fijas. Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el cual
se contara a partir de la emision del auto de desistimiento o de archivo del expediente), se transfiere al Archivo
— . — — _ Central por diecisiete (17) afios mas, finalizado el tiempo de retencién se procedera a su conservacion total. Los

SoI|C|tudlde permiso de emisiones gtmosfgrlcas para fuentes fijas documentos se conservaran en su soporte original y se aplicara el medio tecnolégico (digitalizacion) para el soporte
establecido por el MAVDT, diligenciado y firmado por el X X -pdf fisico. Cumplido el tiempo de retencién el Grupo de Gestién Documental garantizara la conservacién y preservacion
solicitante de la informacién, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad,
Certificado de existencia y representacion legal X X .pdf inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Autorizacion del propietario o poseedor cuando el solicitante sea Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
mero tenedor X X -pdf AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Certificado de tradicion y libertad X X .pdf
Poder cuando se actle a través de apoderado X X .pdf
Concepto sobre uso del suelo del establecimiento, obra o
actividad, expedido por la autoridad municipal o distrital X X .pdf
competente,
Informacién meteorolégica basica del area afectada por las . . df
emisiones P
Documento técnico con informacion requerida para el permiso. X X .pdf
Flujograma con informacion requerida para el permiso X X .pdf
Informacién técnica sobre produccién prevista o actual, proyectos « . df
de expansion y proyecciones de produccion a cinco (5) afios P
Estudio técnico de evaluacion de las emisiones de sus procesos

L L X X .pdf
de combustion y/o produccién
Informacién sobre consumo de materias primas, combustibles y

) . X X .pdf
otros materiales utilizados
Disefio de los sistemas de control de emisiones atmosféricas « « of
existentes o proyectados, e informacion requerida. P
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Comprobante de pago por la prestacion del servicio de
evaluacion del tramite X X -pdf
Informe de Estado de Emision IE-1 X X .pdf
Estudios técnicos de dispersion X X .pdf
Respuesta a solicitud X X .pdf
Auto de inicio X X .pdf
Comunicacion que informa visita técnica X X .pdf
Acta de visita técnica X X .pdf
Concepto técnico de evaluacion X X .pdf
Auto de desistimiento y archivo X X .pdf
Recurso de reposicion X X .pdf
Auto que resuelve recurso de reposicién X X .pdf
Auto de requerimiento de informacién adicional X X .pdf
Informacion adicional presentada por el usuario X X .pdf
Concepto técnico de evaluacion de informacién adicional X X .pdf
Resolucion aprueba o niega permiso de emisiones atmosféricas
para fuentes fijas X X -pdf
Concepto técnico que evalla el recurso de reposicion X X .pdf
Resolucjg)n que resuelve recurso de reposicion etapa de < " pdf
evaluacion
Solicitud de requerimiento X X .pdf
Informe de cumplimiento ambiental X X .pdf
Informe de visita de seguimiento X X .pdf
Concepto técnico documental o de visita X X .pdf
Auto de seguimiento X X .pdf
Auto que requiere informacion X X .pdf
Comunicacién de entrega de informacion X X .pdf
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ERIES, BSERIES Y TIP D MENTALE FORMAT PROCEDIMIENTO
5 < < S S, SUBS S OS DOCU S o e O O ARCHIVO ARCHIVO c < o | wr
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Concepto técnico X X .pdf

Resolucion aprueba o niega modificacion X X .pdf

Auto de archivo de tramite X X .pdf

Auto de desistimiento o de archivo del expediente X X .pdf

Citacion a notificacion personal X X .pdf

Notificacion X X .pdf

Publicacion X X .pdf

Comunicacion X X .pdf

Constancia X X .pdf

Edicto X X .pdf

Constancia ejecutoria X X .pdf
Los permisos de ocupacién de cauce para proyectos de mineria evidencian la produccion de los tramites
relacionados con la construccién de obras hidraulicas, que ocupen el cauce de una corriente o depésito de agua. Una

340 25 13 |Permisos de Ocupacién de Cauce para Proyectos de Mineria 3 17 X X vez cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el cual se contara a partir de la

emision del auto de desistimiento o de archivo del expediente), se transfiere al Archivo Central por diecisiete (17)
afios mas, finalizado el tiempo de retencién se procedera a su conservacion total. Los documentos se conservaran en
su soporte original y se aplicara el medio tecnolégico (digitalizacién) para el soporte fisico. Cumplido el tiempo de

Solicud d S0 d — mosten PP— retencion el Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en

olicitud de permiso de emisiones atmosiericas para IUentes fijas cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y

establecido por el MAVDT, diligenciado y firmado por el X X .pdf disponibilidad

sollc_lt_ante _ _ _ Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del

Certificado de existencia y representacion legal X X .pdf AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.

Autorizacion del propietario o poseedor cuando el solicitante sea < " df

mero tenedor -P

Certificado de tradicion y libertad X X .pdf

Poder cuando se actle a través de apoderado X X .pdf

Concepto sobre uso del suelo del establecimiento, obra o

actividad, expedido por la autoridad municipal o distrital X X .pdf

competente
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Solicitud de informacién meteoroldgica béasica del area afectada « « of
por las emisiones P
Solicitud de informacion técnica requerida para el permiso X X .pdf
Flujograma con informacién requerida para el permiso X X .pdf
Solicitud de informacién técnica sobre produccién prevista o
actual, proyectos de expansion y proyecciones de produccion a X X .pdf
cinco (5) afios
Estudio técnico de evaluacion de las emisiones de sus procesos
L . X X .pdf
de combustion y/o produccién
Solicitud de informacién sobre el consumo de materias primas,
. . L X X .pdf
combustibles y otros materiales utilizados
Disefio de los sistemas de control de emisiones atmosféricas
) ) - ) X X .pdf
existentes o proyectados, e informacién requerida.
Comprobante de pago por la prestacion del servicio de
- L X X .pdf
evaluacion del tramite
Informe de Estado de Emision IE-1 X X .pdf
Estudios técnicos de dispersion X X .pdf
Respuesta a solicitud X X .pdf
Auto de inicio X X .pdf
Comunicacién que informa visita técnica X X .pdf
Acta de visita técnica X X .pdf
Concepto técnico de evaluacion X X .pdf
Auto de desistimiento y archivo X X .pdf
Recurso de reposicién X X .pdf
Auto que resuelve recurso de reposicion X X .pdf
Auto de requerimiento de informacién adicional X X .pdf
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Informacién adicional presentada por el usuario X X .pdf
Concepto técnico de evaluacion de informacion adicional X X .pdf
Resolucién aprueba o niega ocupacion de cauce X X .pdf
Concepto técnico que evalla el recurso de reposicion X X .pdf
Resolucion que resuelve recurso de reposicion X X .pdf
Solicitud de requerimiento X X .pdf
Informe de cumplimiento ambiental X X .pdf
Informe de visita de seguimiento X X .pdf
Concepto técnico documental o de visita X X .pdf
Auto de seguimiento X X .pdf
Auto que requiere informacion X X .pdf
Comunicacion de entrega de informacion X X .pdf
Concepto técnico X X .pdf
Resolucion aprueba o niega maodificacion X X .pdf
Auto de archivo de tramite X X .pdf
Auto de desistimiento o de archivo del expediente X X .pdf
Citacién a notificacion personal X X .pdf
Notificacion X X .pdf
Publicacion X X .pdf
Comunicacion X X .pdf
Constancia X X .pdf
Edicto X X .pdf
Constancia ejecutoria X X .pdf
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GESTION CENTRAL
340 25 20 [Permisos de Vertimientos para Proyectos de Mineria 3 17 X X ) . o . » L .
Los permisos de vertimientos para proyectos de mineria videncia la produccién de los tramites relacionados con la
solicitud de permiso de vertimientos liquidos generados en desarrollo de una actividad o servicio. Una vez cumplido el
tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el cual se contara a partir de la emision del auto de
o . o = . ) desistimiento o de archivo del expediente), se transfiere al Archivo Central por diecisiete (17) afios mas, finalizado el
Solicitud de permiso de vertimientos diligenciado establecido por % % pdf tiempo de retencion se procedera a su conservacion total. Los documentos se conservaran en su soporte original y se
el MAVDT, diligenciado y firmado por el solicitante aplicara el medio tecnoldgico (digitalizacion) para el soporte fisico. Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de
Gestion Documental garantizara la conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de|
Certificado de existencia y representacion legal X X .pdf esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Y’ — — Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los acuerdos 006 y 008 de 2014 del
Autorizacion del propietario o poseedor cuando el solicitante sea L P
X X .pdf AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
mero tenedor
Certificado de tradicion y libertad X X .pdf
Poder cuando se actle a través de apoderado X X .pdf
Plano donde se identifique origen, cantidad y localizacion
. X X .pdf
georreferenciada de las descargas al cuerpo de agua o al suelo
Solicitud de informacion requerida para el permiso X X .pdf
Caracterizacion actual del vertimiento existente o estado final
previsto para el vertimiento proyectado de conformidad con la X X .pdf
norma de vertimientos vigente
Informe de operacion del sistema X X .pdf
Concepto sobre el uso del suelo expedido por la autoridad « « df
municipal competente P
Evaluaciéon ambiental del vertimiento X X .pdf
Plan de gestién del riesgo para el manejo del vertimiento X X .pdf
Plan de contingencia para la prevencion y control de derrames,
) X X .pdf
cuando a ello hubiera lugar
Respuesta a solicitud X X .pdf
Auto de inicio X X .pdf
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OFICINA PRODUCTORA: _GRUPO DE MINERIA

ACTO ADMINISTRATIVO DE APROBACION: ACTA No. 007-2021 del 23-06-2021
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5 < - SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o o FORMATO ARCHIVO ARCHIVO - s or | PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL

Comunicacion que informa visita técnica X X .pdf
Acta de visita técnica X X .pdf
Concepto técnico de evaluacion X X .pdf
Auto de desistimiento y archivo X X .pdf
Recurso de reposicion X X .pdf
Auto que resuelve recurso de reposicion X X .pdf
Auto de requerimiento de informacién adicional X X .pdf
Informacién adicional presentada por el usuario X X .pdf
Concepto técnico de evaluacion de informacion adicional X X .pdf
Resolucién aprueba o niega permiso de emisiones atmosféricas

para fuentes fijas x X -pdf
Concepto técnico que evalla el recurso de reposicion X X .pdf
Resolucién que resuelve recurso de reposicion X X .pdf
Solicitud de requerimiento X X .pdf
Informe de cumplimiento ambiental X X .pdf
Informe de visita de seguimiento X X .pdf
Concepto técnico documental o de visita X X .pdf
Auto de seguimiento X X .pdf
Auto que requiere informacion X X .pdf
Comunicacioén de entrega de informacion X X .pdf
Concepto técnico X X .pdf
Resolucion aprueba o niega modificacion X X .pdf
Auto de archivo de tramite X X .pdf
Auto de desistimiento o de archivo del expediente X X .pdf
Citacion a notificacién personal X X .pdf
Notificacion X X .pdf
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OFICINA PRODUCTORA: _GRUPO DE MINERIA

ACTO ADMINISTRATIVO DE APROBACION: ACTA No. 007-2021 del 23-06-2021

CODIGO SOPORTE RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL
ERIES, BSERIES Y TIP D MENTALE FORMAT PROCEDIMIENTO
5 < < S S, SUBS S OS DOCU S o e O O ARCHIVO ARCHIVO c < o | wr
GESTION CENTRAL
Publicacion X X .pdf
Comunicacion X X .pdf
Constancia X X .pdf
Edicto X X .pdf
Constancia ejecutoria X X .pdf
CONVENCIONES
CcODIGO SOPORTE FORMATO DISPOSICION FINAL
D: Cddigo de Dependencia DF: Documento Fisico (.doc, .pdf,.xls, .ppt) E: Eliminacién
S: Codigo de la Serie Documental DE: Documento Electrénico S:  Seleccion

SB: Codigo de la Subserie Documental

CT: Conservacion Total
MT: Medio Tecnolégico

—

Firma de Aprobacion
Coordinador Grupo de Gestién Documental

e

V\

Firma de Aprobacién
Subdirectora Administrativa y Financiera
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