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CODIGO SOPORTE RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO PROCEDIMIENTO
D S SB DF DE ARCHIVO ARCHIVO E S CT [ MT
GESTION CENTRAL
420 14 00 |DERECHOS DE PETICION 3 7 X X
Los derechos de peticion demuestran la gestion de la ANLA frente a los aspectos de interés de la ciudadania y de otras
Comunicacién de derecho de peticion X X pdf instituciones en materia ambiental. Una vez cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion
(contado a partir de la respuesta al Gltimo derecho de peticién recibido en la vigencia respectiva) se transfiere al Archivo
Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencion y sus valores primarios se procedera a realizar el
proceso de seleccién del 20% de la produccién anual generada, determinando como criterio las posibles afectaciones
ambientales, atencién a entes de control, aquellos cuyos temas estan relacionados con la oposicién de la poblacién
Peticién, queja, reclamo, sugerencia, denuncia, df para ejecutar proyectos y aquellos que denuncian dafios causados al medio ambiente.
felicitacion y solicitud de informacién publica x X P Los documentos seleccionados se conservaran en su soporte original y se aplicara el medio tecnolégico (digitalizacion)
para el soporte fisico. El Grupo de Gestiéon Documental garantizara la conservacion y preservacion de la informacion,
teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad,
fiabilidad y disponibilidad.
L L Para los documentos no seleccionados, se realizara la eliminacién de acuerdo al procedimiento de eliminacion
Respuesta Comunicacion de derecho de peticion X X -pdf establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5.
CONVENCIONES
CcODIGO SOPORTE FORMATO DISPOSICION FINAL
D: Caddigo de Dependencia DF: Documento Fisico (.doc, .pdf,.xIs, .ppt) E: Eliminacién
S: Cdadigo de la Serie Documental DE: Documento Electrénico S:  Seleccién
SB: Cédigo de la Subserie Documental CT: Conservacion Total
MT: Medio Tecnoldgico
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