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510 14 00 [DERECHOS DE PETICION 3 7 X X
Los derechos de peticion demuestran la gestién de la ANLA frente a los aspectos de interés de la ciudadania y de
L . otras instituciones en materia ambiental. Una vez cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en el Archivo de
Comunicacion de derecho de peticion X X -paf Gestion (contado a partir de la respuesta al Gltimo derecho de peticion recibido en la vigencia respectiva) se transfiere
al Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencién y sus valores primarios se procedera a
realizar una seleccién del 10% de la produccién anual generada, garantizando la completitud del expediente; como
criterio las posibles afectaciones ambientales, atencién a entes de control, aquellos cuyos temas estan relacionados
Peticién, queja, reclamo, sugerencia, denuncia, con la oposicién de la poblacion para ejecutar proyectos y aquellos que denuncian dafios causados al medio
felicitacion y solicitud de informacién publica X X -pdf ambiente, para conservar como parte de la memoria institucional.
Los documentos seleccionados se conservaran en su soporte original y se aplicara el medio tecnolégico
(digitalizacién) para el soporte fisico. El Grupo de Gestiéon Documental garantizara la conservacion y preservacion de
la informacién, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad,
Respuesta Comunicacién de derecho de peticién X X pdf inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Para los documentos no seleccionados, se realizara la eliminacién de acuerdo al procedimiento de eliminacién
establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5.
510 19 INSTRUMENTOS
510 19 o7 Ins}trqmentos !Externos para Licencias, Permisos y 3 - « «
Tramites Ambientales
Los Instrumentos Externos para Licencias, Permisos y Tramites Ambientales son documentos técnicos, juridicos que
Solicitud de elaboracion de la propuesta X .pdf contienen los lineamientos, definiciones y/o procedimientos necesarios para formular, optimizar, actualizar y/o
Acta de reunion internas y externas X pdf implementar la evaluacién y el seguimiento ambiental de competencia de la ANLA. Una vez cumplido el tiempo de
— : — - retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestién (el cual se contara a partir de la respuesta a consulta publica) se
Soporte de revisién de informacion secundaria X -pdf transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencion y sus valores primarios se
Propuesta técnica preliminar X .pdf procedera a realizar una seleccion del 20% de la produccién anual generada, garantizando la completitud del
Solicitud de revision juridica X pdf expediente; determinando como criterio, aquellos que se encuentran relacionados con atencién a planes de
— —— mejoramiento, sentencias o que no fueron acogidos por el competente técnico, para conservar como parte de la
Solicitud de revision técnica X .pdf memoria institucional.
Propuesta del instrumento (términos de referencia, guias, « df Los documentos seleccionados se conservaran en su soporte original. EI Grupo de Gestién Documental garantizara
instructivos y/o manuales) P la conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son:
Memoria justificativa del proyecto X .pdf autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Solicitud de adopcién o de resolucién por el Ministerio de Para los documentos no seleccionados, se realizara la eliminacion de acuerdo al procedimiento de eliminacion
Ambiente y Desarrollo Sostenible X -pdf establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5.
Registro ficha técnica del instrumento X .pdf
Comunicacién de respuesta a consulta pablica X .pdf
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Instrumentos Internos para Licencias, Permisos y
510 19 08 S . 3 7 X X
Tramites Ambientales
Los Instrumentos Externos para Licencias, Permisos y Tramites Ambientales son documentos técnicos, juridicos que
Cronograma del plan de accion < pdf contienen los lineamientos, definiciones y/o procedimientos necesarios para formular, optimizar, actualizar y/o
— - implementar la evaluacion y el seguimiento ambiental de competencia de la ANLA. Una vez cumplido el tiempo de
Acta de reunién X -pdf retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestién (el cual se contara a partir de la publicacion del instrumento) se
Propuesta preliminar del instrumento X .pdf transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencion y sus valores primarios se
Solicitud de revision juridica N pdf procedera a realizar una seleccion del 10% de la produccion anual generada, garantizando la completitud del
— ——— — - expediente; determinando como criterio, aquellos que se encuentran relacionados con atencion a planes de
Solicitud de priorizacion tecnoldgica X -pdf mejoramiento, sentencias o que no fueron acogidos por el competente técnico, para conservar como parte de la
Version final del instrumento X .pdf memoria institucional.
Ficha técnica del Instrumento < pdf Los documentos seleccionados se conservaran en su soporte original. EI Grupo de Gestion Documental garantizara
—— — - . la conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son:
Comunicacién de adopcion del instrumento X -pdf autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Solicitud de informacién de produccién del instrumento X .pdf Para los documentos no seleccionados, se realizara la eliminacion de acuerdo al procedimiento de eliminacion
Acta de reunion < pdf establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto 1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5.
Solicitud de socializacion X .pdf
Solicitud de publicacién del instrumento X .pdf
CONVENCIONES
CcODIGO SOPORTE FORMATO DISPOSICION FINAL

D: Cadigo de Dependencia
S: Cdadigo de la Serie Documental

DF: Documento Fisico

SB: Cédigo de la Subserie Documental

DE: Documento Electrénico

(.doc, .pdf,.xIs, .ppt)

E: Eliminacion

S: Seleccion

CT: Conservacion Total
MT: Medio Tecnoldgico

Firma de Aprobacién
Coordinador Grupo de Gestion Documental

ool

A

—Firma de Aprobacién

ubdirectora Administrativa y Financiera
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