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530 05 AUTORIZACIONES
Las Autorizaciones a Organismos de Certificacion para Otorgar el Derecho de Uso
Autorizaciones a Organismos de Certificacion para Otorgar el Derecho de Uso del del Sello Ambiental Colombiano son autorizaciones que otorgan el derecho al uso
530 05 01 |seilo Ambiental Colombiano 3 7 X X del Sello Ambiental Colombiano para la promocién de productos que cumplen con
estandares ambientales ecoetiquetado tipo 1 en la gestion ambiental de la cadena
productiva. Una vez Cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en el
Solicitud de autorizacion del sello ambiental colombiano X X .pdf Archivo de Gestion (el cual se contara a partir del auto de archivo del expediente),
Certificado de existencia y representacion legal N N pdf se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de
: retencién se procedera a su conservacion total.
Registro del personal relacionados con las actividades de certificacion para la categoria of Los documentos se conservaran en su soporte original y se aplicara el medio
de producto SAC X X P tecnoldgico (digitalizacién) para el soporte fisico. Cumplido el tiempo de retencién
— — el Grupo de Gestién Documental garantizara la conservacion y preservacion de la
Concepto técnico en etapa de evaluacion X X -pdf informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son:
Auto de solicitud de informacién adicional X X pdf autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los
Resolucién que aprueba certificacién para otorgar el derecho de uso del sello ambiental ’ acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y el
colombiano etapa de evaluacién X X -pd Plan de Preservacién Digital a largo plazo.
Resolucién que niega certificacion para otorgar el derecho de uso del sello ambiental « « of
colombiano etapa de evaluacién P
Recurso de reposicion etapa de evaluacion X X .pdf
Auto que resuelve el recurso de reposicion en etapa de evaluacion X X .pdf
Comunicacion que requiere informacién adicional X X .pdf
Informes semestrales en etapa de seguimiento X X .pdf
Acta de visita X X .pdf
Concepto técnico de seguimiento X X .pdf
Comunicacién que requiere informacién adicional X X .pdf
Auto de seguimiento y control X X .pdf
Concepto técnico visita a proyecto, obra o actividad X X .pdf
Auto de archivo del expediente X X .pdf
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Citacion a notificacion personal X X .pdf
Notificacion X X .pdf
Publicacién X X .pdf
Comunicacién X X .pdf
Constancia X X .pdf
Edicto X X .pdf
Constancia ejecutoria X X .pdf
Autorizaciones a Organismos de Certificacion para Otorgar el Derecho de Uso del Las Autoriz_aciones a _Organismos d.e Certificaciéq para Otorgar el Derecho de Uso
530 05 02 [seli0 Minero Ambiental Colombiano 3 7 X X del Sello Minero Ambiental Colombiano son autorizaciones que otorgan el derecho
al uso del Sello Minero Ambiental Colombiano para la promocién de productos
— — . _ . obtenido de oro, plata y platino que pueden reducir los efectos ambientales
Solicitud de autorizacién del sello minero ambiental colombiano X X pdf adversos. Una vez Cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en el Archivo
Certificado de existencia y representacion legal X X pdf de Gestion (el cual se contara a partir del auto de archivo del expediente), se
Acto administrativo de acreditacion por parte ONAC X X -pdf transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de
Concepto técnico de seguimiento X X pdf retencion se procedera a su conservacion total.
Auto de solicitud de informacion adicional X X pdf Los documentos se conservaran en su soporte original y se aplicara el medio
Resolucién que niega certificacion para otorgar el derecho de uso del sello ambiental tecnoldgico (digitalizacion) para el soporte fisico. Cumplido el tiempo de retencion
colombiano etapa de evaluacion X X -pdf el Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y preservacion de la
informacién, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son:
Resolucion que aprueba certificacién para otorgar el derecho de uso del sello ambiental autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
colombiano etapa de evaluacion Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los
— — — acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y el
Recurso de reposicion a resolucion en_ e_tf:lpa de evaluacion _ X X .pdf Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Auto que resuelve el recurso de reposicion en etapa de evaluacion X X .pdf
Comunicacion de informacion sobre la solicitud etapa de evaluacion X X .pdf
Informes semestrales etapa de seguimiento X X .pdf
Acta de visita X X .pdf
Concepto técnico de seguimiento X X .pdf
Comunicacion que requiere informacion adicional X X .pdf
Auto de seguimiento y control X X .pdf
Concepto técnico visita a proyecto, obra o actividad X X .pdf
Auto de archivo del expediente X X .pdf
Citacién a notificacion personal X X .pdf
Notificacion X X .pdf
Publicacién X X .pdf
Comunicacion X X .pdf
Constancia X X .pdf
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Edicto X X .pdf
Constancia ejecutoria X X .pdf
Autorizaciones para el Movimiento Transfronterizo de Residuos Peligrosos y su Las Autorizaciones para el Movimiento Transfronterizo de Residuos Peligrosos y su
530 05 03 Eliminacion 3 7 X X |Eliminacién son autorizaciones para el transporte de residuos que presenten riesgos
para la salud y el medio ambiente, tales como los que puedan causar explosividad,
radioactividad, toxicidad, reactividad quimica y corrosidad, garantizando el
Notificacion para movimientos transfronterizos X X .pdf cumplimiento de los fines del Convenio Basilea aprobado en Colombia. Una vez
Cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el cual se|
Fotocopia del contrato entre el eliminador y el exportador de los residuos vigente X X .pdf contara a partir del auto de archivo del expediente), se transfiere al Archivo Central
por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencién se procedera a su
Fotocopia de la péliza o garantia financiera del movimiento transfronterizo que incluya el conservacion total. Los documentos se conservaran en su soporte original y se
amparo por dafios al medio ambiente y a los recursos naturales. X X -pdf aplicara el medio tecnoldgico (digitalizacion) para el soporte fisico. Cumplido el

tiempo de retencién el Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y
preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo

Fotocopia de las pélizas o seguros con que cuenta el exportador, transportista y

eliminador de los residuos para movimiento terrestre dentro del territorio nacional. X X -pdf g::;g’n?;mzljon' autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y
Plan de Contingencia para las actividades de cargue y transporte de los residuos X X .pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los
Registro de empresas generadoras de los residuos X X .pdf acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservaciéon Documental y el Plan
Registro de empresas transportadoras X X .pdf de Preservacion Digital a largo plazo.
Fotocopia del comprobante de pago de consignacién del valor fijado por los servicios de X X .pdf
Comunicacién que requiere informacion adicional X X .pdf
Informes semestrales en etapa de seguimiento X X .pdf
Acta de visita X X .pdf
Concepto técnico de seguimiento X X .pdf
Comunicacién que requiere informacién adicional X X .pdf
Auto de seguimiento y control X X .pdf
Concepto técnico visita a proyecto, obra o actividad X X .pdf
Auto de archivo del expediente X X .pdf
Citacion a notificacion personal X X .pdf
Notificaciéon X X .pdf
Publicacion X X .pdf
Comunicacion X X .pdf
Constancia X X .pdf
Edicto X X .pdf
Constancia ejecutoria X X .pdf
Autorizaciones para Exportacién y/o Importacion de Especimenes de la Las Autorizaciones para Exportacion y/o Importacion de Especimenes de la
530 05 04 3 7 X X Diversidad Bioldgica No Listado en los Apéndices de la Convenciéon CITES son

Diversidad Biolégica No Listado en los Apéndices de la Convencién CITES 3 - - ! -
documentos que evidencian el trdmite para importar y exportar especimenes de la

diversidad hinldaica nertenecientes a esnecies no incliidas en los Anéndices de la
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Notificacion para movimientos transfronterizos X X .pdf Convencion CITES (convencion sobre el comercio internacional de especies
amenazadas de fauna y flora silvestre). Una vez Cumplido el tiempo de retencién

Fotocopia del contrato entre el eliminador y el exportador de los residuos vigente X X .pdf por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el cual se contara a partir del auto de
archivo del expediente), se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas,

Fotocopia de la pdliza o garantia financiera del movimiento transfronterizo que incluya el M M df finalizado el tiempo de retencién se procedera a su conservacion total. Los

amparo por dafios al medio ambiente y a los recursos naturales. P documentos se conservaran en su soporte original y se aplicara el medio
tecnoldgico (digitalizacién) para el soporte fisico. Cumplido el tiempo de retencion

Fotocopia de las pélizas o seguros con que cuenta el exportador, transportista y X X of el Grupo de Gestién Documental garantizara la conservacion y preservacion de la

eliminador de los residuos para movimiento terrestre dentro del territorio nacional. P informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son:
autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.

Plan de Contingencia para las actividades de cargue y transporte de los residuos, X X .pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuent_a} lo establecido en los
acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y el

. . Plan de Preservacion Digital a largo plazo.

Registro de empresas generadoras de los residuos X X .pdf 9 gop

Registro de empresas transportadoras X X .pdf

Fotocopia del comprobante de pago de consignacién del valor fijado por los servicios de R R df

evaluacion -p

Comunicacion que requiere informacion adicional X X .pdf

Informe semestral etapa de seguimiento X X .pdf

Acta de visita X X .pdf

Concepto técnico de seguimiento X X .pdf

Comunicacion que requiere informacion adicional X X .pdf

Auto de seguimiento y control X X .pdf

Concepto técnico visita a proyecto, obra o actividad X X .pdf

Auto de archivo del expediente X X .pdf

Citacion a notificacion personal X X .pdf

Notificacion X X .pdf

Publicacién X X .pdf

Comunicacién X X .pdf
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Constancia X X .pdf
Edicto X X .pdf
Constancia ejecutoria X X .pdf
530 14 00 [DERECHOS DE PETICION 3 7 X X
Los derechos de peticion demuestran la gestién de la ANLA frente a los aspectos de
interés de la ciudadania y de otras instituciones en materia ambiental. Una vez
c icacion de d ho d tici6 Cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (contado
omunicacion de derecho de peticion X X -pdf a partir de la respuesta al ultimo derecho de peticion recibido en la vigencia
respectiva) se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios mas, finalizado el
tiempo de retencién y sus valores primarios se procedera a realizar una seleccion del
5% de la produccion anual generada, garantizando la completitud del expediente;
determinando como criterio las posibles afectaciones ambientales, atencion a entes
de control, aquellos cuyos temas estan relacionados con la oposicion de la poblacion
s . . . C . ; - para ejecutar proyectos y aquellos que denuncian dafios causados al medio
Peticion, queja, reclamo, sugerencia, denuncia, felicitacion y solicitud de informacién ) S
ablica X X .pdf ambiente, para conservar como parte de la memoria institucional.
P Los documentos seleccionados se conservaran en su soporte original y se aplicara el
medio tecnoldgico (digitalizacion) para el soporte fisico. El Grupo de Gestion
Documental garantizara la conservacion y preservacion de la informacién, teniendo
en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad,
inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Respuesta Comunicacion de derecho de peticion X X pdf Para los documentos no seleccionados, se realizara la eliminacién de acuerdo al
' procedimiento de eliminacion establecido por la entidad y lo dispuesto en el Decreto
1080 del 2015 articulo 2.8.2.2.5.
530 19 INSTRUMENTOS
Los Instrumentos de Gestion Ambiental de Residuos de Aparatos Eléctricos y
Instrumentos de Gestién Ambiental de Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos son documentos en los que los fabricantes e importadores presentan
530 19 01 Electrénicos 3 7 X X |para la recoleccion y gestion de residuos de aparatos eléctricos y electrénicos como
aparatos de intercambio de temperatura, pantallas y monitores, lamparas, grandes y
neauefios anaratos. anaratos de informatica v telecomunicaciones. Una vez
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Solicitud del instrumento con la identificacién, domicilio y nacionalidad del productor o Cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el cual se

del grupo de productores X X -pdf contara a partir del auto de archivo), se transfiere al Archivo Central por siete (7)
afios mas, finalizado el tiempo de retencién se procedera a su conservacion total.

Documento de identificacion y domicilio del operador del Sistema X X .pdf Los documentos se conservaran en su soporte original y se aplicara el medio
tecnolégico (digitalizacién) para el soporte fisico. Cumplido el tiempo de retencién el

. ) o ~ Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y preservacion de la
Solla_tud de las cantidades con esp}euflcac_lones durante cada uno de los dos (2) afios X X pd informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son:
anteriores a la fecha de presentacion del sistema autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.

— - — — - - Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los
SQIlCltud de la identificacion de otros actores publicos o privados que apoyaran el X X pd acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan
Sistema de Preservacion Digital a largo plazo..

Cubrimiento geografico del instrumento con especificaciones requeridas X X .pdf
Comunicacién en donde se registra los aspectos de la estructura administrativa y

- . : . . X X .pdf
técnica definida para la implementacion del Sistema
Comunicacion de informacién del instrumento X X .pdf
Constancia de pago por concepto de servicio de evaluacion X X .pdf
Comunicacion que requiere informacion adicional X X .pdf
Auto de inicio del tramite X X .pdf
Concepto técnico de evaluacion de instrumentos X X .pdf
Auto de solicitud de informacion adicional X X .pdf
Resoluciéon que aprueba el instrumento X X .pdf
Resolucién que niega el instrumento X X .pdf
Recurso de reposicién sobre resolucién que niega el instrumento X X .pdf
Recurso de reposicién sobre resolucion que aprueba el instrumento X X .pdf
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Informe de actualizacién y avance X X .pdf
Concepto técnico de seguimiento X X .pdf
Auto de seguimiento y control X X .pdf
Auto de archivo de tramite X X .pdf
Citacion a notificacion personal X X .pdf
Notificacion X X .pdf
Publicacion X X .pdf
Comunicacién X X .pdf
Constancia X X .pdf
Edicto X X .pdf
Constancia ejecutoria X X .pdf
Instrumentos de Recoleccién Selectiva y Gestién Ambiental de Residuos de Los Instrumentos de Recoleccion Selectiva y Gestion Ambiental de Residuos de
530 19 02 Bombillas 3 7 X X |Bombillas son documentos que evidencian que los importadores, fabricantes y
comercializadores deben acogerse como parte del cumplimiento de su
responsabilidad ambiental empresarial frente a los consumidores y ante la sociedad
Solicitud del instrumento con la identificacion, domicilio y nacionalidad del productor o X X ndf en general. Una vez Cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo
del grupo de productores ' de Gestion (el cual se contara a partir del auto de archivo), se transfiere al Archivo
] o o ] Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencién se procedera a su

Documento de identificacion y domicilio del operador del Sistema X X -paf conservacion total. Se aplicara el medio tecnolégico (digitalizacion) para el soporte
Soliciud de idad ificaci d i a de los dos (@) aF fisico. Cumplido el tiempo de retencién el Grupo de Gestion Documental garantizara

ot'C'. ud ge lasfca: Ida es contesp'echlclacllotnes urante cada uno de los dos (2) afios X X .pdf la conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de
an _er_lores a a_ec "?‘_ e p_)tesen aclon el SIS erT'1a_ _ - esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad,
SpllCltud de la identificacion de otros actores publicos o privados que apoyaran el X X pdf fiabilidad y disponibilidad.
Sistema Para la conservacién de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los
Cubrimiento geografico del instrumento con especificaciones requeridas X X .pdf acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan
Comunicacién en donde se registra los aspectos de la estructura administrativa y X X .pdf de Preservacion Digital alargo plazo.
Comunicacioén de informacién del instrumento X X pdf
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Constancia de pago por concepto de servicio de evaluacion X X .pdf
Comunicacion que requiere informacion adicional X X .pdf
Auto de inicio del tramite X X .pdf
Concepto técnico de evaluacion de instrumentos X X .pdf
Auto de solicitud de informacién adicional X X .pdf
Resolucién que aprueba el instrumento X X .pdf
Resolucion que niega el instrumento X X .pdf
Recurso de reposicion sobre resolucién que niega el instrumento X X .pdf
Recurso de reposicion sobre resolucién que aprueba el instrumento X X .pdf
Informe de actualizacién y avance X X .pdf
Concepto técnico de seguimiento X X .pdf
Auto de seguimiento y control X X .pdf
Auto de archivo de tramite X X .pdf
Citacién a notificacion personal X X .pdf
Notificacion X X .pdf
Publicacién X X .pdf
Comunicacion X X .pdf
Constancia X X .pdf
Edicto X X .pdf
Constancia ejecutoria X X .pdf
Instrumentos de Recoleccién Selectiva y Gestion Ambiental de Residuos de Los Instrumentos de Recoleccion Selectiva y Gestion Ambiental de Residuos de
530 19 03 Computadores ylo Periféricos 3 7 X X Compu@agores ylo Periféricos son documentos que los |mpqrtadores, fabricantes y
comercializadores deben presentar como parte del cumplimiento de su
responsabilidad ambiental empresarial frente a los consumidores y ante la sociedad
Solicitud del instrumento con la identificacién, domicilio y nacionalidad del productor o df en general. Una vez Cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo
del grupo de productores X X P de Gestion (el cual se contara a partir del auto de archivo), se transfiere al Archivo
Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencién se procedera a su
Documento de identificacién y domicilio del operador del Sistema X X .pdf conservacion total. Los documentos se conservaran en su soporte original y se
aplicara el medio tecnoldgico (digitalizacién) para el soporte fisico. Cumplido el
Solicitud de las cantidades con especificaciones durante cada uno de los dos (2) afios tiempo de.r,etenmor.w el GFUP.O, de G(_estlon Documental gara_ntlzara la conservaciény
) 9 ; X X .pdf preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo
anteriores a la fecha de presentacion del sistema . i : ; . ™ A it
plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y
— - . — - " disponibilidad.
Solicitud de la identificacién de otros actores pablicos o privados que apoyarén el X X pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los
Sistema acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan
L » . o . de Preservacion Digital a largo plazo.
Cubrimiento geografico del instrumento con especificaciones requeridas X X .pdf
Comunicacion en donde se registra los aspectos de la estructura administrativa y
- - . S . X X .pdf
técnica definida para la implementacion del Sistema
Comunicacion de informacién del instrumento X X .pdf

Péagina 8 de 36




AN A

AUTORIDAD NACIONAL
DE LICENCIAS AMBIENTALES

Fecha: 29-12-2021

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Version: 4

Cddigo: GD-FO-20

FONDO:
SECCION:

AUTORIDAD NACIONAL DE LICENCIAS AMBIENTALES - ANLA
SUBDIRECCION DE INSTRUMENTOS, PERMISOS Y TRAMITES AMBIENTALES

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE PERMISOS Y TRAMITES AMBIENTALES

ACTO ADMINISTRATIVO DE APROBACION: ACTA No. 007-2021 del 23-06-2021

CODIGO SOPORTE RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL
> s - SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - o FORMATO GG FECRG . s o o PROCEDIMIENTO
GESTION CENTRAL

Constancia de pago por concepto de servicio de evaluacion X X .pdf

Comunicacién que requiere informacién adicional X X .pdf

Auto de inicio del tramite X X .pdf

Concepto técnico de evaluacion de instrumentos X X .pdf

Auto de solicitud de informacién adicional X X .pdf

Resolucién que aprueba el instrumento X X .pdf

Resolucién que niega el instrumento X X .pdf

Recurso de reposicion sobre resolucién que niega el instrumento X X .pdf

Recurso de reposicion sobre resolucién que aprueba el instrumento X X .pdf

Informe de actualizacién y avance X X .pdf

Concepto técnico de seguimiento X X .pdf

Auto de seguimiento y control X X .pdf

Auto de archivo de tramite X X .pdf

Citacién a notificacion personal X X .pdf

Notificacion X X .pdf

Publicacién X X .pdf

Comunicacion X X .pdf

Constancia X X .pdf

Edicto X X .pdf

Constancia ejecutoria X X .pdf

530 10 04 :_r}:;rtuarsnzr;t;jacie Recoleccién Selectiva y Gestion Ambiental de Residuos de 3 ; < « tI?nlzztEgzr;tsozéjned?)iitr)\i?t?sn(igelg;i\:ri;512322:?;?:2;?#356;eSiduos de
comercializadores deben presentar como parte del cumplimiento de su
_ - _ — — - - responsabilidad ambiental empresarial frente a los consumidores y ante la sociedad

Solicitud del ms_trum_e_nto con la |d_er_1t_|f|caC|én, domicilio y _nacmnalldad del productor o X X .pdf en general. Una vez Cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo
Documento de identificacién y domicilio del operador del Sistema X X -pdf de Gestion (el cual se contara a partir del auto de archivo), se transfiere al Archivo
Solicitud de las cantidades con especificaciones durante cada uno de los dos (2) afios X X .pdf Central nor siete (7) afios mas. finalizado el tiemno de retencion se nrocedera a su
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Solicitud de la identificacion de otros actores publicos o privados que apoyaran el conservacion total. Los documentos se conservaran en su soporte original y se
Sistema X X -pdf aplicara el medio tecnoldgico (digitalizacion) para el soporte fisico. Cumplido el
— — - — - tiempo de retencion el Grupo de Gestién Documental garantizara la conservacion y

Cubrimiento geografico del instrumento con especificaciones requeridas X X .pdf preservacion de la informacién, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo

Comunicacién en donde se registra los aspectos de la estructura administrativa y X X .pdf plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y

Comunicacion de informacién del instrumento X X .pdf disponibilidad.

Constancia de pago por concepto de servicio de evaluacion X X .pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los

Comunicacion que requiere informacion adicional X X .pdf acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan

Auto de inicio del tramite _ X X -pdf de Preservacion Digital a largo plazo.

Concepto técnico de evaluacion de instrumentos X X .pdf

Auto de solicitud de informacion adicional X X .pdf

Resolucién que aprueba el instrumento X X .pdf

Resolucién que niega el instrumento X X .pdf

Recurso de reposicién sobre resolucién que niega el instrumento X X .pdf

Recurso de reposicién sobre resolucién que aprueba el instrumento X X .pdf

Informe de actualizacién y avance X X .pdf

Concepto técnico de seguimiento X X .pdf

Auto de seguimiento y control X X .pdf

Auto de archivo de tramite X X .pdf

Citacién a notificacion personal X X .pdf

Notificacion X X .pdf

Publicacién X X .pdf

Comunicacion X X .pdf

Constancia X X .pdf

Edicto X X .pdf

Constancia ejecutoria X X .pdf
Los Instrumentos de Recoleccion Selectiva y Gestion Ambiental de Residuos de

Instrumentos de Recoleccién Selectiva y Gestion Ambiental de Residuos de Pilas Pilas y/o Acumuladores son documentos que los importadores, fabricantes y

530 19 05 ylo Acumuladores 3 7 X X |comercializadores deben presentar como parte del cumplimiento de su

responsabilidad ambiental empresarial frente a los consumidores y ante la sociedad
en general. Una vez Cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo

Solicitud del instrumento con la identificacion, domicilio y nacionalidad del productor o de Gestion (el cual se contara a partir del auto de archivo), se transfiere al Archivo

del grupo de productores X X -pdf Central por siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencion se p_rqcedera asu
conservacion total. Los documentos se conservaran en su soporte original y se
aplicara el medio tecnoldgico (digitalizacién) para el soporte fisico. Cumplido el

Documento de identificacién y domicilio del operador del Sistema X X .pdf tiempo de retencién el Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y
preservacion de la informacién, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo
plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y

Solicitud de las cantidades con especificaciones durante cada uno de los dos (2) afios N N pdf disponibilidad.

anteriores a la fecha de presentacién del sistema
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Solicitud de la identificacion de otros actores publicos o privados que apoyaran el
Sistema X X -pdf acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan
de Preservacion Digital a largo plazo.

Cubrimiento geografico del instrumento con especificaciones requeridas X X .pdf

Comunicacion en donde se registra los aspectos de la estructura administrativa y

técnica definida para la implementacion del Sistema x x -pdf

Comunicacion de informacién del instrumento X X .pdf

Constancia de pago por concepto de servicio de evaluacion X X .pdf

Comunicacion que requiere informacion adicional X X .pdf

Auto de inicio del tramite X X .pdf

Concepto técnico de evaluacion de instrumentos X X .pdf

Auto de solicitud de informacion adicional X X .pdf

Resolucion que aprueba el instrumento X X .pdf

Resolucion que niega el instrumento X X .pdf

Recurso de reposicion sobre resolucion que niega el instrumento X X .pdf

Recurso de reposicion sobre resolucion que aprueba el instrumento X X .pdf

Informe de actualizacion y avance X X .pdf

Concepto técnico de seguimiento X X .pdf

Auto de seguimiento y control X X .pdf

Auto de archivo de tramite X X .pdf

Citacion a notificacion personal X X .pdf

Notificacion X X .pdf

Publicacion X X .pdf

Comunicacion X X .pdf

Constancia X X .pdf

Edicto X X .pdf
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Constancia ejecutoria X X .pdf
Los Instrumentos para Registros y Seguimientos de Detergentes y Jabones de Uso
Instrumentos para Registros y Seguimientos de Detergentes y Jabones de Uso In.dustrlal sop.documentos que delmuestran los limites maximos dg fosforoy la
530 19 12 |\ dustrial 3 7 X X |biodegradabilidad de los tensoactivos presentes en detergentes y jabones de uso
industrial, comercializados en el pais, con la finalidad de proteger la salud y el
- ambiente de los efectos ocasionados por dichas sustancias. Una vez Cumplido el
Solicitud del instrumento con la identificacion, domicilio y nacionalidad del productor o X X pd tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el cual se contara a
del grupo de productores partir del auto de archivo), se transfiere al Archivo Central por siete (7) afios més,
Declaracion de conformidad de primer parte M M pdf finalizado el tiempo de retgnuon se procederg asu conseryacpn total. Il_os o
documentos se conservaran en su soporte original y se aplicara el medio tecnolégico
(digitalizacion) para el soporte fisico. Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de
Documento de verificacion de las pruebas de ensayos de laboratorio X X .pdf Gestion Documental garantizara la conservacién y preservacion de la informacion,
teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad,
Comunicacioén de informacién del instrumento X X .pdf integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
. . Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los
Concepto de seguimiento inicial X X -pdf acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan
Concepto de seguimiento posterior X X .pdf de Preservacion Digital a largo plazo.
Auto de cobro X X .pdf
Auto de seguimiento y control X X .pdf
Recurso de reposicion contra auto X X .pdf
Auto que resuelve recurso de reposicion X X .pdf
Auto de archivo de tramite X X .pdf
Citacion a notificacion personal X X .pdf
Notificacion X X .pdf
Publicacién X X .pdf
Comunicacion X X .pdf
Constancia X X .pdf
Edicto X X .pdf
Constancia ejecutoria X X .pdf
530 25 PERMISOS AMBIENTALES
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Los Permisos Ambientales para Cetreria son el permiso en técnicas de disuasion de
530 25 01 [Permisos Ambientales para Cetreria 3 17 X X |fauna, entendida esta, como el uso de rapaces entrenados para ahuyentar las aves

que se encuentran asociadas a las superficies de transicion y aproximacion de vuelo
de los aviones y que puede ser implementada Gnicamente por profesionales

Solicitud de permiso con nombre o razén social del interesado X X pdf entrenados en cetreria. El uso de la cetreria en aeropuertos no corresponde a
ninguna de las modalidades de caza (caza de control, deportiva, comercial, fomento,

Informe del plan de reduccién de impactos con fauna X X pdf subsistencia),. Una vez Cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en el

Programa de implementacién de cetreria X X .pdf Archivo de Gestion (el cual se contara a partir del auto de archivo), se transfiere al

Solicitud de la identificacion del &rea en la cual se realizard la cetreria X X .pdf Archivo Central por diecisiete (17) afios mas, finalizado el tiempo de retencion se

Documento de verificacion de permiso de cetreria (CTR) X X pdf prpgederé asu F:onsewaciép total. Losldocumgn'gos se conservaran en su spporte

Comunicacion de completitud de los requisitos de inicio X X pdf ongma_l y se a}phcaré el medlo}ecnolégmo (d|g|ta||;a}c|én) para el soporte fl’smf).

Auto de inicio del tramite X X pdf Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de Gestién Documental garantizara la

Auto modifica auto X X pdf conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de

Concepto técnico de evaluacion permiso de cetreria X X pdf esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad,

Concepto técnico de alcance X X pdf fiabilidad y disponibilidad.

Resolucién que otorga o niega permiso ambiental X X pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los

Comunicacion oficial de recurso de reposicion X X .pdf acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan

Resolucién que aclara resoluciéon X X .pdf de Preservacion Digital a largo plazo.

Resolucién que resuelve recurso de reposicion X X .pdf

Auto de archivo de tramite X X .pdf

Comunicacién gque requiere informacién adicional X X .pdf

Concepto técnico de seguimiento a permiso ambiental de cetreria X X .pdf

Concepto técnico de alcance X X .pdf

Auto de seguimiento y control X X .pdf

Auto modifica Auto X X .pdf

Auto de archivo del expediente X X .pdf

Citacion a notificacion personal X X .pdf

Notificaciéon X X .pdf

Publicacion X X .pdf

Comunicacion X X .pdf

Constancia X X .pdf

Edicto X X .pdf

Constancia ejecutoria X X .pdf
Los Permisos Ambientales para los Jardines Botanicos son el permiso para la

530 25 02 |Permisos Ambientales para los Jardines Botanicos 3 17 X X |conservacion y divulgacion de la diversidad de las especies vegetales. Una vez

Cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el cual se
contara a partir del auto de archivo), se transfiere al Archivo Central por diecisiete

Solicitud de permiso con nombre o razén social del interesado X X pdf (17) afios mas, finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion
total. Los documentos se conservaran en su soporte original y se aplicara el medio
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Poder debidamente otorgado, cuando actlie mediante apoderado X X .pdf tecnolégico (di_gitalizacién) para el soporte} fisico. Cumpl_it[jo el tiempo dg'retencién el
Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y preservacion de la

B . . B . R informacién, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son:
Certificado de existencia y representacion legal del Jardin Botanico X X -pdf autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Fotocopia de los estatutos de la sociedad X X pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los
Concepto previo del Instituto de Investigacion de recursos Bioldgicos "Alexander Von acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan
Humboldt". X X -pdf de Preservacion Digital a largo plazo.

Comunicacién de completitud de los requisitos de inicio X X .pdf

Auto de inicio del tramite X X .pdf

Auto modifica auto X X .pdf

Concepto técnico de evaluacion X X .odf

Resolucién gue otorga o niega permiso ambiental X X .pdf

Resolucién que prérroga el permiso X X .pdf

Comunicacién oficial de recurso de reposicién X X .pdf

Resolucién que aclara resolucién X X .pdf

Resolucién que resuelve recurso de reposicion X X .pdf

Comunicacién que requiere informacién adicional X X .pdf

Concepto técnico de seguimiento a permiso ambiental X X .pdf

Concepto técnico de alcance X X .pdf

Auto de seguimiento y control X X .pdf

Auto modifica Auto X X .pdf

Auto de archivo del expediente X X .pdf

Citacién a notificacion personal X X .pdf

Notificacion X X .pdf

Publicacién X X .pdf

Comunicacion X X .pdf

Constancia X X .pdf

Edicto X X .pdf

Constancia ejecutoria X X .pdf

Permisos de Aprovechamiento Forestal de Arboles Aislados, de Clase Los Permisos de Aprovechamiento Forestal de Arboles Aislados, de Clase

530 25 03 Persistente 0 Unico de Bosques Naturales 3 17 X X |Persistente o Unico de Bosques Naturales son documentos que evidencian el tramite

para obtener el permiso o autorizacién para el aprovechamiento forestal que incluye
la descripcién de los sistemas, métodos y equipos a utilizar y las medidas de manejo

Solicitud de permiso de aprovechamiento forestal X X ..pdf necesarias para mitigar y/o compensar los impactos derivados de la intervencion.

- - - » Una vez Cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en el Archivo de Gestion
Certificado de existencia y representacion legal X X -.pdf (el cual se contara a partir del auto de desistimiento o de archivo), se transfiere al
Autorizacion del propietario o poseedor cuando el solicitante sea mero tenedor X X ..pdf Archivo Qentral por d'eC'S'.e,te (17) afios mas, finalizado el tiempo ,de retencion se

procederé a su conservacion total. Los documentos se conservaran en su soporte
Certificado de tradicion y libertad X X .pdf original y se aplicara el medio tecnolégico (digitalizacion) para el soporte fisico.
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Cartografia X X ..pdf Cumplido el tiempo de retencién el Grupo de Gestién Documental garantizara la
Contrato d damient lidad de tened dios d iedad privad of conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de
ontrato de arrendamiento o calidad de tenedor (predios de propiedad privada) X X P esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad,
Poder cuando se actie a través de apoderado X X ..pdf fiabilidad y disponibilidad. ) .
Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los
Plan de manejo forestal X X ..pdf acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan
) de Preservacion Digital a largo plazo.
Plan de aprovechamiento forestal X X ..pdf
Solicitud de la acreditacion del manejo silvicultura, la investigacion y la eficiencia en el N N df
aprovechamiento y la investigacion -P
Inventarios forestales X X ..pdf
Solicitud de liquidacién por servicio de evaluacién y seguimiento X X ..pdf
Constancia de pago X X ..pdf
Registro de verificacion documental X X ..pdf
Comunicacion de respuesta a solicitud X X ..pdf
Auto de inicio del tramite X X ..pdf
Comunicacion que informa visita técnica X X ..pdf
Acta de visita técnica X X ..pdf
Concepto técnico de evaluacion X X ..pdf
Auto de desistimiento y archivo X X ..pdf
Recurso de reposicion X X ..pdf
Auto que resuelve recurso de reposicion X X ..pdf
Auto de requerimiento de informacion X X ..pdf
Informacién adicional presentada por el usuario X X ..pdf
Concepto técnico de evaluacion de informacion adicional X X ..pdf
Resolucién aprueba o niega permiso X X ..pdf
Concepto técnico que evalia el recurso de reposicion X X ..pdf
Resolucion que resuelve recurso de reposicion X X ..pdf
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Auto de inicio de modificacion X X ..pdf
Comunicacion de informacioén de visita X X ..pdf
Actas de visita técnica X X ..pdf
Concepto técnico de modificacion X X ..pdf
Recurso de reposicion etapa modificacion X X ..pdf
Auto de requerimiento de informacion adicional X X ..pdf
Comunicacioén de entrega de informacién adicional X X ..pdf
Resolucion aprueba o niega modificacion X X ..pdf
Concepto técnico X X ..pdf
Auto de desistimiento o de archivo X X ..pdf
Citacién a notificacion personal X X ..pdf
Notificacion X X ..pdf
Publicacion X X ..pdf
Comunicacion X X ..pdf
Constancia X X ..pdf
Edicto X X ..pdf
Constancia ejecutoria X X ..pdf
) » ] Los Permisos de Concesién de Aguas Subterraneas son documentos que
530 25 05 |Permisos de Concesion de Aguas Subterraneas 3 17 X X evidencian el tramite para obtener derecho al aprovechamiento de las aguas
subterraneas para los siguientes fines: Abastecimiento doméstico en los casos
que requiera derivacién; Riego y silvicultura; Abastecimiento de abrevaderos
Solicitud de Concesiéon de Aguas Subterraneas establecido por el MAVDT, diligenciado M N pdf cuando se requiera derivacion; Uso industrial; Explotacién minera y tratamiento
y firmado por el solicitante - de minerales; Explotacién petrolera; Inyeccion para generacion geotérmica;
Certificado de existencia y representacion legal X X .pdf Recreacion y deportes; Usos medicinales u otros usos similares. Una vez
Cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el cual
Autorizacién del propietario o poseedor cuando el solicitante sea mero tenedor X X ..pdf se contara a partir del auto de archivo), se transfiere al Archivo Central por
— — - diecisiete (17) afios més, finalizado el tiempo de retencién se procederé a su
Certificado de tradicion y libertad X X -pdf conservacion total. Los documentos se conservaran en su soporte original y se
Poder cuando se actie a través de apoderado X X .pdf aplicara el medio tecnoldgico (digitalizacion) para el soporte fisico. Cumplido el
tiempo de retencién el Grupo de Gestidon Documental garantizara la conservacion
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Solicitud de informacion requerida para el permiso X X ..pdf y preservacion de la informacién, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo
) ] . o plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y
Estudio del disefio definitivo del pozo, que elabord la firma perforadora X X ..pdf disponibilidad.
- » Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los
Censg dg usuarios Qe la fuente de la cual se pretende obtener la concesion de aguas y M N pdf acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservacién Documental y el
Autorizacion sanitaria favorable Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Estudio de factibilidad del proyecto industrial X X ..pdf
Resolucién que otorga permiso de prospeccion y exploracion de aguas subterraneas X X ..pdf
Comprobante de pago por la prestacion del servicio de evaluacion del tramite X X ..pdf
Comunicacion de respuesta a solicitud X X ..pdf
Auto de inicio del tramite X X ..pdf
Comunicacién que informa visita técnica X X ..pdf
Acta de visita técnica X X ..pdf
Concepto técnico de evaluaciéon X X ..pdf
Auto de desistimiento y archivo X X ..pdf
Recurso de reposicion X X ..pdf
Auto que resuelve recurso de reposicion X X ..pdf
Auto de requerimiento de informacion adicional X X ..pdf
Informaci6n adicional presentada por el usuario X X ..pdf
Concepto técnico de evaluacion de informacion adicional X X ..pdf
Resolucién aprueba o niega permiso X X ..pdf
Concepto técnico que evalla el recurso de reposicion X X ..pdf
Resoluciéon que resuelve recurso de reposicion X X ..pdf
Comunicacion de la solicitud de requerimiento X X ..pdf
Informe de cumplimiento ambiental X X ..pdf
Informe de visita X X ..pdf
Concepto técnico documental o de visita X X ..pdf
Auto de seguimiento X X ..pdf
Auto que requiere informacion X X ..pdf
Comunicacién de entrega de informacion adicional X X ..pdf
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Resolucion aprueba o niega modificacion X X ..pdf
Concepto técnico X X ..pdf
Auto de archivo del expediente X X ..pdf
Citacion a notificacion personal X X ..pdf
Notificacion X X ..pdf
Publicacion X X ..pdf
Comunicacion X X ..pdf
Constancia X X ..pdf
Edicto X X ..pdf
Constancia ejecutoria X X ..pdf
) ) o Los Permisos de Concesién de Aguas Superficiales son otorgados para obtener
530 25 07 |Permisos de Concesion de Aguas Superficiales 3 17 X X derecho al aprovechamiento de las aguas superficiales para los siguientes fines:
Abastecimiento en los casos que requiera derivacion, Riego y silvicultura,

— - — . - . Abastecimiento de abrevaderos cuando se requiera de derivacion, uso industrial,
S?_hcnu(;j de Colnce|_3|_c;n dte Aguas Superficiales establecido por el MAVDT, diligenciado X X ..pdf Generacion térmica o nuclear de electricidad, Explotacién minera y tratamiento de
\é ':g}ia %p%r € fiotlcrgain € representacion leoal p” minerales Otros usos similares. Una vez Cumplido el tiempo de retencion por tres

ertiticado de existencia y repre 9 X X =P (3) afios en el Archivo de Gestion (el cual se contara a partir del auto de archivo),
Autorizacion del propietario o poseedor cuando el solicitante sea mero tenedor X X ..pdf se transfiere al Archivo Central por diecisiete (17) afios mas, finalizado el tiempo
Certificado de tradicion v libertad - de retencién se procedera a su conservacion total. Los documentos se
ertificado de tradicion y | X X =P conservaran en su soporte original y se aplicara el medio tecnolégico
Poder cuando se actle a través de apoderado X X ..pdf (digitalizacion) para el soporte fisico. Cumplido el tiempo de retencién el Grupo de
Solicitud de informacién requerida para el permiso X X ..pdf Ge;tlon Documental gararjtlzara la conservacién y preservacion de la mfp_rmauon,
- — - — teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad,
Planos y célculos del disefio del sistema de captacion de agua X X ..pdf . . . - R o ) .
C a - d dal cinal o integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Aetnsp € }Jsuarlgts parfa acuel,;l uctos veredales y municipales X X “pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los
d onlzamon sgn! lana avoraple - - X X =P acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservacién Documental y el
Estudio de factibilidad del proyecto industrial X X ..pdf Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Comprobante de pago por la prestacion del servicio de evaluacion del tramite X X ..pdf
Comunicacién de respuesta a solicitud X X ..pdf
Auto de inicio del tramite X X ..pdf
Comunicacién que informa visita técnica X X ..pdf
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Acta de visita técnica X X ..pdf
Concepto técnico de evaluacion X X ..pdf
Auto de desistimiento y archivo X X ..pdf
Recurso de reposicion X X ..pdf
Auto que resuelve recurso de reposicion X X ..pdf
Auto de requerimiento de informacion adicional X X ..pdf
Informaci6n adicional presentada por el usuario X X ..pdf
Concepto técnico de evaluacién de informacién adicional X X ..pdf
Resolucién aprueba o niega permiso X X ..pdf
Concepto técnico que evalla el recurso de reposicion X X ..pdf
Resolucién que resuelve recurso de reposicién X X ..pdf
Comunicacién de la solicitud de requerimiento X X ..pdf
Informe de cumplimiento ambiental X X ..pdf
Informe de visita de seguimiento X X ..pdf
Concepto técnico documental o de visita X X ..pdf
Auto de seguimiento X X ..pdf
Auto que requiere informacién X X ..pdf
Comunicacién de entrega de informacién adicional X X ..pdf
Resolucién aprueba o niega modificacion X X ..pdf
Concepto técnico X X ..pdf
Auto de archivo del expediente X X ..pdf
Citacién a notificacion personal X X ..pdf
Notificacion X X ..pdf
Publicacién X X ..pdf
Comunicacion X X ..pdf
Constancia X X ..pdf
Edicto X X ..pdf
Constancia ejecutoria X X ..pdf
Los Permisos de Emisiones Atmosféricas Fuentes Fijas evidencian el tramite para
530 25 09 |Permisos de Emisiones Atmosféricas Fuentes Fijas 3 17 X X |poder dentro de los limites permisibles establecidos en las normas ambientales
respectivas, realizar emisiones al aire. Una vez Cumplido el tiempo de retencién por
- — — — _ tres (3) afos en el Archivo de Gestién (el cual se contara a partir del auto de archivo),
Solicitud de permiso de emisiones atmo;fgrlcas para fuentes fijas establecido por el X X pdf se transfiere al Archivo Central por diecisiete (17) afios mas, finalizado el tiempo de
MAVDT, diligenciado y firmado por el solicitante - retencién se procederd a su conservacion total. Los documentos se conservaran en
Certificado de existencia y representacion legal X X ..pdf su soporte original y se aplicara el medio tecnolégico (digitalizacion) para el soporte
L T . fisico. Cumplido el tiempo de retencién el Grupo de Gestién Documental garantizara
Autorizacion del propietario o poseedor cuando el solicitante sea mero tenedor X X ..pdf la conservacion y preservacion de la informacién, teniendo en cuenta los atributos de
Certificado de tradicion y libertad X X .pdf esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad,
fiabilidad y disponibilidad.
Poder cuando se actle a través de apoderado X X ..pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los
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Concepto sobre uso del suelo del establecimiento, obra o actividad, expedido por la M M of acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan
autoridad municipal o distrital competente, -P de Preservacion Digital a largo plazo.
Solicitud de informacién meteorolégica basica del area afectada por las emisiones X X ..pdf
Solicitud de informacién requerida para el permiso X X ..pdf
Flujograma con informacién requerida para el permiso X X ..pdf
Solicitud de informacion técnica sobre produccién prevista o actual, proyectos de X X of
expansion y proyecciones de produccién a cinco (5) afios P
Estudio técnico de evaluacion de las emisiones de sus procesos de combustién y/o M N df
produccién .p
Solicitud de informacién sobre el consumo de materias primas, combustibles y otros « « of
materiales utilizados P
Disefio de los sistemas de control de emisiones atmosféricas existentes o proyectados, " " df
e informacion requerida P
Comprobante de pago por la prestacion del servicio de evaluacion del tramite X X ..pdf
Informe de Estado de Emision IE-1 X X ..pdf
Estudios técnicos de dispersién X X ..pdf
Comunicacién de respuesta a solicitud X X ..pdf
Auto de inicio del tramite X X ..pdf
Comunicacién que informa visita técnica X X ..pdf
Acta de visita técnica X X ..pdf
Concepto técnico de evaluacion X X ..pdf
Auto de desistimiento y archivo X X ..pdf
Recurso de reposicion X X ..pdf
Auto que resuelve recurso de reposicion X X ..pdf
Auto de requerimiento de informacién adicional X X ..pdf
Informacién adicional presentada por el usuario X X ..pdf
Concepto técnico de evaluacién de informacién adicional X X ..pdf
Resolucién aprueba o niega permiso X X ..pdf
Concepto técnico que evalla el recurso de reposicion X X ..pdf
Resolucion que resuelve recurso de reposicion X X ..pdf
Solicitud de requerimiento X X ..pdf
Informe de cumplimiento ambiental X X ..pdf
Informe de visita de seguimiento X X ..pdf
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Concepto técnico documental o de visita X X ..pdf

Auto de seguimiento X X ..pdf

Auto que requiere informacion X X ..pdf

Auto de desistimiento y archivo X X ..pdf

Auto de requerimiento de informacién adicional X X ..pdf

Comunicacion de entrega de informacion adicional X X ..pdf

Concepto técnico de evaluacién de informacién adicional X X ..pdf

Resolucion aprueba o niega modificacion X X ..pdf

Concepto técnico X X ..pdf

Resolucion que resuelve recurso de reposicion X X ..pdf

Auto de archivo del expediente X X ..pdf

Citacion a notificacion personal X X ..pdf

Notificacion X X ..pdf

Publicacién X X ..pdf

Comunicacion X X ..pdf

Constancia X X ..pdf

Edicto X X ..pdf

Constancia ejecutoria X X ..pdf

Permisos de Estudio con Fines de Investigacién Cientifica en Diversidad Los Permisos de Estudio con fines de Investigacién Cientifica en Diversidad

530 25 11 Biologica 3 17 X X |Bioldgica son los permisos que adelanta un proyecto de investigacion cientifica en
diversidad biolégica con fines comerciales, industriales o de prospeccion biolégica;
__ _ _ que involucre alguna o todas las actividades de colecta, recolecta, captura, caza,
Formato Unico nacional de solicitud X X pdf pesca, manipulacion del recurso biolégico y su movilizacién en el territorio nacional.
e ) . " . Una vez Cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en el Archivo de Gestion

Documento de verificacion del permiso de estudio para la recoleccion de especimenes . . ; - . |

de la biodiversidad con fines de elaboracién de estudios ambientales X X -pdf (e.l cygl se conta~ra a pgrtlr‘dellauto de grchlvo), se transjf,lere al Archivo ,Centra por
diecisiete (17) afios mas, finalizado el tiempo de retencion se procedera a su

Metodologia de recoleccion X X pdf coqseryacién tqtal. Los (,iolcume‘ntlos se gqnservarén ensu sopqrte originql y se

Perfiles profesionales X X odf aplicara el medio tecnolégico (dlgltallz‘auon) para el soporte TISICO. Cumplido eI_ )

Constancia de pago X X pdf tiempo de retencion el Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y
preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo

Certificado de existencia y representacion legal X X -pdf plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y
disponibilidad.

Hoja de vida del responsable del proyecto o su grupo de trabajo X X .pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los
acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan

Certificacion del ministerio del interior sobre la presencia o no de grupos étnicos en el M N pdf de Preservacion Digital a largo plazo.

territorio en el cual se realizara la recoleccién ’

Acta de protocolizacion de la consulta previa cuando sea necesaria X X .pdf

Acto administrativo de levantamiento de veda X X .pdf

Péagina 21 de 36




AN A

AUTORIDAD NACIONAL
DE LICENCIAS AMBIENTALES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Fecha: 29-12-2021
Version: 4
Cédigo: GD-FO-20

FONDO:
SECCION:

AUTORIDAD NACIONAL DE LICENCIAS AMBIENTALES
SUBDIRECCION DE INSTRUMENTOS, PERMISOS Y TRAMITES AMBIENTALES

- ANLA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE PERMISOS Y TRAMITES AMBIENTALES

ACTO ADMINISTRATIVO DE APROBACION: ACTA No. 007-2021 del 23-06-2021

CODIGO SOPORTE RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO GG FECRG PROCEDIMIENTO
D S SB DF DE GESTION CENTRAL E S CT MT

informacion sobre si la recoleccion involucra especies amenazadas o endémicas X X .pdf

Concepto técnico de evaluacién Permisos de investigacion en Diversidad Biolégica X X .pdf

Alcance a concepto técnico X X .pdf

Auto que requiere informacién adicional X X .pdf

Auto que aclara auto X X .pdf

Resolucién aprueba o niega permiso X X .pdf

Comunicacién oficial de reposicién X X .pdf

Resolucién gue aclara resolucién X X .pdf

Resolucién que resuelve recurso de reposicion X X .pdf

Comunicacién que requiere informacién adicional X X .pdf

Alcance a concepto técnico X X .pdf

Auto de seguimiento con requerimientos X X .pdf

Auto de seguimiento sin requerimientos X X .pdf

Auto de solicitud de informacién adicional X X .pdf

Resolucién que otorga o niega modificacién del permiso X X .pdf

Resolucién que resuelve recurso de reposicién X X .pdf

Auto de archivo del expediente X X .pdf

Citacién a notificacion personal X X .pdf

Notificacion X X .pdf

Publicacién X X .pdf

Comunicacion X X .pdf

Constancia X X .pdf

Edicto X X .pdf

Constancia ejecutoria X X .pdf
Los Permisos de Ocupacion de Cauce son los permisos para la construccion de

530 25 12 |Permisos de Ocupacion de Cauce 3 17 X X |obras hidraulicas, que ocupen el cauce de una corriente o depésito de agua. Una

vez Cumplido el tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el
cual se contara a partir del auto de archivo), se transfiere al Archivo Central por

Solicitud de permiso de ocupacion de cauce establecido por el MAVDT, diligenciado y df diecisiete (17) afilos mas, finalizado el tiempo de retencion se procedera a su

firmado por el solicitante X X P conservacion total. Los documentos se conservaran en su soporte original y se

Certificado de existencia y representacion legal N N pdf gplicaré el medio_fecnolc’)gico (digitaliz_a}cién) para el soporte _ﬁsicg Cumplido el_ )
tiempo de retencién el Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y

Autorizacion del propietario o poseedor cuando el solicitante sea mero tenedor X X pdf preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo
plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y

Certificado de tradicion y libertad X X .pdf disponibilidad.
Para la conservacién de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los

Poder cuando se actle a través de apoderado X X .pdf acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan
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Descripcion del proyecto a ejecutar y de las obras o actividades que requieren la
ocupacion del cauce Se deberan incluir los planos y/o esquemas que se consideren X X .pdf de Preservacion Digital a largo plazo.
necesarios para la debida interpretacion de la intervencion
Estudio Hidraulico e Hidrolégico X .pdf
Estudio de Socavacion X .pdf
Plano indicando la ubicacién de las obras y detalle de las obras a ejecutar X X .pdf
Comprobante de pago por la prestacion del servicio de evaluacion del tramite X X .pdf
Comunicacién de respuesta a solicitud X X .pdf
Auto de inicio del tramite X X .pdf
Comunicacién que informa visita técnica X X .pdf
Acta de visita técnica X X .pdf
Concepto técnico de evaluacion X X .pdf
Auto de desistimiento y archivo X X .pdf
Recurso de reposicién X X .pdf
Auto que resuelve recurso de reposicion X X .pdf
Auto de requerimiento de informacién adicional X X .pdf
Informacién adicional presentada por el usuario X X .pdf
Concepto técnico de evaluacién de informacién adicional X X .pdf
Resolucién aprueba o niega permiso X .pdf
Concepto técnico de evaluacion de informacion adicional X X .pdf
Resolucion que resuelve recurso de reposicion X X .pdf
Comunicacion que requiere informacién adicional X X .pdf
Informe de cumplimiento ambiental X X .pdf
Informe de visita de seguimiento X X .pdf
Concepto técnico documental o de visita X X .pdf
Auto de seguimiento X X .pdf
Auto que requiere informacién X X .pdf
Auto de desistimiento y archivo X X .pdf
Auto de requerimiento de informacién adicional X X pdf
Comunicacién de entrega de informacién adicional X X pdf
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Resolucion aprueba o niega modificacion X X .pdf

Concepto técnico X X .pdf

Resoluciéon que resuelve recurso de reposicion X X .pdf

Auto de archivo del expediente X X .pdf

Citacion a notificacion personal X X .pdf

Notificacion X X .pdf

Publicacién X X .pdf

Comunicacion X X .pdf

Constancia X X .pdf

Edicto X X .pdf

Constancia ejecutoria X X .pdf
Los Permisos de Prospeccion y Exploracion de Aguas Subterraneas son los

Permisos de Prospeccion y Exploracién de Aguas Subterraneas permisos otorgado§ para realizar perforaciones dfa prueba en busca de agua

530 25 14 3 17 X X |subterranea con miras a su posterior aprovechamiento. Una vez Cumplido el tiempo

de retencién por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el cual se contara a partir del
auto de archivo), se transfiere al Archivo Central por diecisiete (17) afios mas,

Solicitud de prospeccion y exploracion de aguas subterraneas establecido por el X X pdf finalizado el tiempo de retencién se procedera a su conservacion total. Los

MAVDT, diligenciado y firmado por el solicitante ) documentos se conservaran en su soporte original y se aplicara el medio tecnolégico

Certificado de existencia y representacion legal X X .pdf (dlgltal_lzauon_) para el soporte_ 'fISICO. ., L,
Cumplido el tiempo de retencién el Grupo de Gestion Documental garantizara la

Autorizacién del propietario o poseedor cuando el solicitante sea mero tenedor X X .pdf conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de
esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad,

Certificado de tradicion y libertad X X .pdf fiabilidad y disponibilidad.
Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los

Poder cuando se actle a través de apoderado X X .pdf acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan
de Preservacion Digital a largo plazo.

Solicitud de informacién requerida para el permiso X X .pdf

Plano IGAC a escala 1:10000 indicando el area de exploracion X X .pdf

Comprobante de pago por la prestacién del servicio de evaluacién del tramite X X .pdf

Respuesta a solicitud etapa de evaluacién X X .pdf

Auto de inicio del tramite X X .pdf

Comunicacién que informa visita técnica etapa de evaluacion X X .pdf

Acta de visita técnica etapa de evaluacién X X .pdf

Concepto técnico de evaluacion etapa de evaluacién X X .pdf

Auto de desistimiento y archivo etapa de evaluacién X X .pdf

Recurso de reposicién etapa de evaluacién X X .pdf

Auto que resuelve recurso de reposicion etapa de evaluacion X X .pdf

Auto de requerimiento de informacion adicional etapa de evaluacion X X .pdf
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Informacién adicional presentada por el usuario etapa de evaluacion X X .pdf
Concepto técnico de evaluacién de informacién adicional X X .pdf
Resolucién aprueba o niega permiso X X .pdf
Recurso de reposicion X X .pdf
Concepto técnico X X .pdf
Resolucién que resuelve recurso de reposicion X X .pdf
Comunicacién que requiere informacién adicional X X .pdf
Informe de cumplimiento ambiental X X .pdf
Oficio informe de visita de seguimiento X X .pdf
Concepto técnico documental o de visita X X .pdf
Auto de seguimiento X X .pdf
Auto que requiere informacién X X .pdf
Auto de inicio de Modificacion X X .pdf
Oficio que informa visita técnica X X .pdf
Actas de visita técnica X X .pdf
Concepto técnico de modificacién X X .pdf
Auto de desistimiento y archivo X X .pdf
Recurso de reposicién X X .pdf
Auto que resuelve recurso de reposicién X X .pdf
Auto de requerimiento de informacién adicional X X .pdf
Documentacion adicional presentada por el usuario X X .pdf
Resolucién aprueba o niega modificacion X X .pdf
Resolucién que resuelve recurso de reposicion X X .pdf
Auto de archivo del expediente X X .pdf
Citacion a notificacion personal X X .pdf
Notificacion X X .pdf
Publicacion X X .pdf
Comunicacion X X .pdf
Constancia X X .pdf
Edicto X X .pdf
Constancia ejecutoria X X .pdf
Permisos de Proveedor de Elementos de Marcaje del Sistema Nacional de Los Permisos de Proveedor de Elementos de Marcaje del Sistema Nacional de
530 25 15 |ldentificacion y Registro para Especimenes de la Fauna Silvestre en Condiciones 3 17 X X |Identificacion y Registro para Especimenes de la Fauna Silvestre en Condiciones "Ex
Ex Situ. Situ" son los permisos que regulan el registro de los proveedores de elementos de
marcaje del Sistema Nacional e Identificacion y Registro para especimenes de la
Solicitud de permiso con nombre o razén social del interesado - Comunicacion oficial X X .pdf fauna silvestre en condiciones EX SITU. Una vez Cumplido el tiempo de retencién
— - - - - — por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el cual se contara a partir del auto de
Certificado de la Camara de Comercio que acredite la existencia y representacion de la x x pdf archivo), se transfiere al Archivo Central por diecisiete (17) afios mas, finalizado el
persona juridica solicitante ' tiempo de retencién se procedera a su conservacion total. Los documentos se
Soporte de pago por servicio de evaluacion X X .pdf conservaran en su soporte original y se aplicara el medio tecnoldgico (digitalizacion)
Certificado de registro mercantil expedido por la Camara de Comercio X X .pdf para el soporte fisico. Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de Gestion
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Propuesta de trabajo X X .pdf
Compromiso que no distribuirén y/o fabricarén marcajes duplicados N N pdf en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad,
) inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los

Lista verificacion documental para tramite de permiso para ser autorizados como acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan
proveedores de elementos de marcaje del sistema nacional e identificacion y registro X X .pdf de Preservacién Digital a largo plazo.
para especimenes de la fauna silvestre en condiciones "ex situ".
Comunicacién de completitud de los requisitos de inicio X X .pdf
Auto de inicio X X .pdf
Concepto técnico de evaluacion X X .pdf
Concepto técnico evaluacion de prorroga de permiso para ser autorizados como
proveedores de elementos de marcaje del sistema nacional e identificacion y registro X X .pdf
para especimenes de la fauna silvestre en condiciones "ex situ"
Alcance a concepto técnico X X .pdf
Auto que requiere informacién adicional X X .pdf
Auto que aclara auto X X .pdf
Resolucién que otorga o niega permiso X X .pdf
Resolucién que prérroga el permiso X X .pdf
Comunicacién oficial de Reposicién X X .pdf
Resolucién que aclara resolucién X X .pdf
Resolucion que resuelve recurso de reposicion X X .pdf
Comunicacion oficial X X .pdf
Concepto técnico de seguimiento documental X X .pdf
Alcance a concepto técnico X X .pdf
Auto de seguimiento con requerimientos X X .pdf
Auto de seguimiento sin requerimientos X X .pdf
Auto de archivo del expediente X X .pdf
Citacion a notificacion personal X X .pdf
Notificaciéon X X .pdf
Publicacion X X .pdf
Comunicacion X X .pdf
Constancia X X .pdf
Edicto X X .pdf
Constancia ejecutoria X X .pdf
Permisos de Recoleccion de Especimenes de la Diversidad Biolégica con Fines Los Permisos de Recoleccién de Especimenes de la Diversidad Biolégica con Fines

530 25 16 de Elaboracion de Estudios Ambientales. 3 17 X X |de Elaboracién de Estudios Amp}entales. son los permisos que z_it_jelanta un proyecto

respecto a la captura y/o remocién o extraccién temporal o definitiva del medio
— natural de especimenes de la diversidad bioldgica, para la realizacion de inventarios

Lista de verificacion documental X X -pdf y caracterizaciones que permitan el levantamiento de linea base de los estudios
Metodologia de recoleccion X X -pdf ambientales. Una vez Cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en el Archivo
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Perfiles profesionales X X .pdf
Soporte de pago por servicio de evaluacion X X -pdf de Gestion (el cual se contara a partir del auto de archivo), se transfiere al Archivo
Certificado de existencia y representacién legal o copia del documento de identidad X X .pdf Central por diecisiete (17) afios mas, finalizado el tiempo de retencion se procedera a
— - — — su conservacion total. Los documentos se conservaran en su soporte original y se
Comunicacion de completitud de los requisitos de inicio X X .pdf - : £ Al i i !
Auto de inicio ~ ~ odf a}phcara el medlo}ecnologlco (dlgltall;a}mon) para el soporte TISICP. Cumplido e! )
Alcance a concepto tcnico " " “pdf tiempo delr’etenuorlw el Grupg de Ggstlon Documental gargntlzara la conservacion y
Auto que requiere informacién adicional x x pdf preservacion de la |nform§C|on,l tenlelndo en cuent; !os atrlb}utlos Qe estg a Igrgo
Auto que aclara auto » » pdf p!azo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y
Resolucién que otorga o niega permiso. X X .pdf disponibilidad.
Comunicacion oficial de reposicion X X pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los
Resolucion que aclara resolucion X X pdf acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservaciéon Documental y el Plan
Resolucién gue resuelve recurso de reposicién X X .pdf de Preservacion Digital a largo plazo.
Registro de inicio de actividades por proyecto X X .pdf
Comunicacién que requiere informacion adicional X X .pdf
Coordenadas de estudio (Excel) X X .pdf
Registro derelacion del material recolectado X X .pdf
Registro de relacion del material recolectado para el medio silvestre. X X .pdf
Registro de informe semestral de actividades de recoleccién X X .pdf
Concepto técnico seguimiento documental X X .pdf
Alcance a concepto técnico X X .pdf
Auto de seguimiento con requerimientos X X .pdf
Auto de seguimiento sin requerimientos X X .pdf
Formato Unico nacional de modificacion X X .pdf
Auto de solicitud de informacién adicional X X .pdf
Resolucién que otorga o niega modificacién del permiso X X .pdf
Auto de archivo del expediente X X .pdf
Citacion a notificacion personal X X .pdf
Notificacion X X .pdf
Publicacion X X .pdf
Comunicacion X X .pdf
Edicto X X .pdf
Constancia ejecutoria X X .pdf
Permisos de Recoleccién de Especimenes de la Diversidad Biolégica con Fines Los Permisos Permisos de Recoleccion de Especimenes de la Diversidad Bioldgica
530 25 17 e Investigacion Cientifica No Comercial - Modalidad Individual 3 17 X X |con Fines de Investigacion Cientifica No Comercial - Modalidad Individual. son los
permisos individuales que otorga la autoridad ambiental competente para la
— _ — recoleccion de especimenes de especies silvestres de la diversidad biolégica con
Formato Unico nacional de solicitud X X -pdf fines de investigacion cientifica no comercial, cuando se requieran procesos de
Formato de verificacion documental X X -pdf captura, remocién o extraccion temporal o definitiva del medio natural de

Péagina 27 de 36




AN A

AUTORIDAD NACIONAL
DE LICENCIAS AMBIENTALES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Fecha: 29-12-2021
Version: 4
Cédigo: GD-FO-20

FONDO:
SECCION:

AUTORIDAD NACIONAL DE LICENCIAS AMBIENTALES
SUBDIRECCION DE INSTRUMENTOS, PERMISOS Y TRAMITES AMBIENTALES

- ANLA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE PERMISOS Y TRAMITES AMBIENTALES

ACTO ADMINISTRATIVO DE APROBACION: ACTA No. 007-2021 del 23-06-2021

CODIGO SOPORTE RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO GG FECRG PROCEDIMIENTO
2 S SE elp b= GESTION CENTRAL = g e Ay
Certificado de existencia y representacion legal o copia del documento de identidad X X .pdf especimenes, para Ia}_lntegraaon de |r}1\_/entarlos oel |ncrem(_ento de_ los acervos de
las colecciones cientificas 0 museogréficas. Una vez Cumplido el tiempo de
Hoja de vida del responsable del proyecto o su grupo de trabajo X X .pdf retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestién (el cual se contara a partir del
. . . auto de archivo), se transfiere al Archivo Central por diecisiete (17) afios mas,
Certificacion del ministerio del interior sobre la presencia o no de grupos étnicos en el M M ndf finalizado el tiempo de retencién se procedera a su conservacion total. Los
territorio en el cual se realizara la recoleccion. ' documentos se conservaran en su soporte original y se aplicara el medio tecnoldgico
— - - (digitalizacién) para el soporte fisico. Cumplido el tiempo de retencién el Grupo de
Acto administrativo de levantamiento de veda X X -pdf Gestién Documental garantizara la conservacion y preservacion de la informacion,
informacién sobre si la recoleccion involucra especies amenazadas o endémicas X X .pdf teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad,
_ ; _ I integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Comunicacion de completitud de los requisitos de inicio X X -pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los
Auto de inicio X X -pdf acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan
Concepto técnico de evaluacién permiso individual para la recoleccién de especimenes " de Preservacion Digital a largo plazo.
de la biodiversidad con fines cientificas no comerciales X X pd
Alcance a concepto técnico X X .pdf
Auto que requiere informacién adicional X X .pdf
Auto que aclara auto X X .pdf
Resolucién que otorga o niega permiso. X X .pdf
Resolucién que aclara resolucién X X .pdf
Resolucién que resuelve recurso de reposicién X X .pdf
Registro de inicio de actividades por proyecto X X .pdf
Comunicacion oficial X X .pdf
Registro de la relacion del material recolectado para el medio silvestre. X X .pdf
Concepto técnico de seguimiento documental X X .pdf
Alcance a concepto técnico X X .pdf
Auto de seguimiento con requerimientos X X .pdf
Auto de seguimiento sin requerimientos X X .pdf
Auto de archivo X X .pdf
Formato Unico nacional de modificacion X X .pdf
Auto de solicitud de informacién adicional X X .pdf
Resolucién que modifica el permiso X X .pdf
Resolucién que otorga o niega modificacién del permiso X X .pdf
Comunicacion oficial de reposicion X X .pdf
Resolucién que resuelve recurso de reposicién X X .pdf
Citacién a notificacion personal X X .pdf
Notificacion X X .pdf
Publicacion X X .pdf
Comunicacion X X .pdf
Constancia X X .pdf
Edicto X X .pdf

Péagina 28 de 36




AN A

AUTORIDAD NACIONAL
DE LICENCIAS AMBIENTALES

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Fecha: 29-12-2021
Version: 4
Cédigo: GD-FO-20

FONDO:
SECCION:

AUTORIDAD NACIONAL DE LICENCIAS AMBIENTALES
SUBDIRECCION DE INSTRUMENTOS, PERMISOS Y TRAMITES AMBIENTALES

- ANLA

OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE PERMISOS Y TRAMITES AMBIENTALES

ACTO ADMINISTRATIVO DE APROBACION: ACTA No. 007-2021 del 23-06-2021

CODIGO SOPORTE RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES FORMATO GG FECRG PROCEDIMIENTO
e 3 si2 b1 b= GESTION CENTRAL = g Gr Sl
Constancia ejecutoria X X pdf
Permisos de Recoleccién de Especimenes de la Diversidad Biolégica con Fines Los Permisos de Recoleccion de Especimenes de la Diversidad Biol6gica con Fines
530 25 18 |4e Investigacion Cientifica No Comercial - Modalidad Marco 3 17 X X [de Investigacion Cientifica No Comercial - Modalidad Marco son los permisos marco

gue ampara todos los programas de investigacién cientifica para la recoleccion de
especimenes de especies silvestres de la diversidad biol6gica con fines de

Formato de verificacion documental X X -pdf investigacién cientifica no comercial, cuando se requieran procesos de captura,

Certificado de existencia y representacion legal o copia del documento de identidad X X .pdf Iremouon q'extratl:mon temporal 0 definitiva del medio natural de especimenes, para
a integracion de inventarios o el incremento de los acervos de las colecciones

B ] o . . cientificas o museogréficas. Una vez Cumplido el tiempo de retencion por tres (3)

Informacién sobre si la recoleccion involucra especies amenazadas o endémicas X X .pdf afios en el Archivo de Gestion (el cual se contara a partir del auto de archivo), se

Comunicacion de completitud de los requisitos de inicio X X pdf transfiere al Archivo Central por diecisiete (17) afios mas, finalizado el tiempo de

Auto de inicio X X pdf retencion se procedera a su conservacion total. Los documentos se conservaran en

Alcance a concepto técnico X X pdf su soporte original y se aplicara el medio tecnolégico (digitalizacién) para el soporte

Auto que requiere informacién adicional X X .pdf fisico. Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de Gestion Documental garantizara

Auto que aclara auto X X .pdf la conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de

Resolucién que otorga o niega permiso. X X .pdf esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad,

Resolucién que aclara resolucién X X .pdf fiabilidad y disponibilidad.

Resolucion que resuelve recurso de reposicion X X pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuent;a lo establecido en los
acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan

Formato Unico nacional - inicio de actividades por proyecto X X .pdf de Preservacién Digital a largo plazo.

Comunicacion oficial X X .pdf

Coordenadas de estudio X X .pdf

Registro de la relacién de proyectos X X .pdf

Concepto técnico seguimiento documental. X X .pdf

Alcance a concepto técnico X X .pdf

Auto de seguimiento con requerimientos X X .pdf

Auto de seguimiento sin requerimientos X X .pdf

Auto de archivo del tramite X X .pdf

Formato Unico nacional de modificacién X X .pdf

Auto de solicitud de informacién adicional X X .pdf

Resolucién que modifica el permiso X X .pdf

Resolucién que otorga o niega modificacién del permiso X X .pdf

Comunicacion oficial de reposicion X X .pdf

Resolucién que aclara resolucién X X .pdf

Resolucién que resuelve recurso de reposicion X X .pdf

Auto de archivo del expediente X X .pdf

Citacién a notificacion personal X X .pdf

Notificacion X X .pdf

Publicacion X X .pdf

Comunicacion X X .pdf
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Edicto X X .pdf

Constancia ejecutoria X X .pdf
Los Permisos de Vertimientos de Aguas Residuales son los permisos dados para
realizar la disposicion final de los residuos liquidos, generados en desarrollo de una

530 25 19 |Permisos de Vertimientos de Aguas Residuales 3 17 X X |actividad o servicio. Una vez Cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en el

Archivo de Gestion (el cual se contara a partir del auto de archivo), se transfiere al
Archivo Central por diecisiete (17) afios mas, finalizado el tiempo de retencion se

Certificado de existencia y representacion legal expedido dentro del mes procederd a su conservacion total. Los documentos se conservaran en su soporte

inmediatamente anterior a la presentacion de la solicitud. X X -pdf original y se aplicara el medio tecnolégico (digitalizacién) para el soporte fisico.
Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de Gestién Documental garantizara la

Autorizacion del propietario o poseedor X X .pdf conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de

» . L, . ) esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad,

Certificado de libertad y tradicion o contrato de arrendamiento o calidad de tenedor X X .pdf fiabilidad y disponibilidad.
Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los

Poder debidamente otorgado, cuando se actue mediante apoderado. X X -pdf acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan

- — : : de Preservacion Digital a largo plazo.
Documento con informacién requerida para obtener el permiso. X X .pdf
Caracterizacion actual del vertimiento existente o estado final previsto para el
- . L ; X X .pdf

vertimiento proyectado de conformidad con la norma de vertimientos vigente.

Documento con informacién de ubicacion, descripcion de la operacion del sistema e

informacién requerida X X -pdf

Concepto sobre el uso del suelo expedido por la autoridad municipal competente. X X .pdf

Evaluacién Ambiental del Vertimiento. X X .pdf

Plan de Gestién del Riesgo para el Manejo del Vertimiento. X X .pdf

Respuesta a solicitud X X .pdf

Auto de inicio X X .pdf

Comunicacion de informacién de visita X X .pdf

Actas de visita técnica X X .pdf

Auto que declara reunida la informacién .pdf

Concepto técnico de evaluacién X X .pdf

Recurso de reposicion X X .pdf

Auto que resuelve recurso de reposicion X X .pdf

Documentacion adicional presentada por el usuario X X .pdf

Concepto técnico de evaluacion de informacién adicional X X .pdf

Resolucion aprueba o niega X X .pdf

Recurso de Reposicién X X .pdf

Concepto técnico X X .pdf

Resolucion que resuelve recurso de reposicion X X .pdf

Comunicacién que requiere informacién adicional X X .pdf
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Informe de cumplimiento ambiental X X .pdf

Concepto técnico documental o de visita X X .pdf

Auto de seguimiento X X .pdf

Auto que requiere informacion X X .pdf

Acta de visita técnica X X .pdf

Concepto técnico de modificacion X X .pdf

Auto de desistimiento y archivo X X .pdf

Auto que resuelve recurso de reposicion X X .pdf

Auto de requerimiento de informacién adicional X X .pdf

Concepto técnico de evaluacién de informacién adicional X X .pdf

Resolucion aprueba o niega modificacion X X .pdf

Verificacion de documentacion que solicita recurso de reposicion X X .pdf

Auto de archivo del expediente X X .pdf

Citacién a notificacion personal X X .pdf

Notificacion X X .pdf

Publicacién X X .pdf

Comunicacion X X .pdf

Edicto X X .pdf

Constancia ejecutoria X X .pdf
Los Permisos por Conflicto de Competencia consolidad la informacién sobre la
aclaracion de cual entidad es la que debe continuar con la asignacién del pernitos
ambiental de acuerdo a la responsabilidad y competencia. Una vez Cumplido el
tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el cual se contara a

530 25 21 |Permisos por conflicto de Competencia 3 7 X X |partir de la resolucién que decreta la decision), se transfiere al Archivo Central por

siete (7) afios mas, finalizado el tiempo de retencion se procedera a su conservacion
total. Los documentos se conservaran en su soporte original y se aplicara el medio
tecnoldgico (digitalizacion) para el soporte fisico. Cumplido el tiempo de retencién el
Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y preservacion de la

Comunicacion de solicitud para dirimir conflicto X X -pdf informacién, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son:

Comunicacion respuesta para aclarar conflicto X X pdf autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
Para la conservacién de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los

Certificado de libertad y tradicién o contrato de arrendamiento o calidad de tenedor X X .pdf acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan
de Preservacion Digital a largo plazo.

Resolucion X X .pdf

530 26 PLANES
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Los Planes de Gestion de Devolucion de Productos Posconsumo de Baterias
Planes de Gestion de Devolucion de Productos Posconsumo de Baterias Usadas Usadas Plomo Acido son los planes que evidencian las reglas, acciones,

530 26 11 |piomo Acido 3 17 X X |procedimientos y medios dispuestos para facilitar la devolucién y acopio de baterias
usadas plomo &cido, al que los importadores, fabricantes y comercializadores deben
acogerse como parte del cumplimiento de su responsabilidad ambiental empresarial

Plan de gestién de devolucién de productos posconsumo de baterias usadas plomo frente a los consumidores y ante la sociedad en general. Una vez Cumplido el

4cido seglin Art. 7 Resolucién 371 de 2009(medica) y 372 de 2009 Art. 6 (bateria) X X -pdf tiempo de retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el cual se contara a
- —— partir del auto de archivo), se transfiere al Archivo Central por diecisiete (17) afios

Plan_ _COIEC“VO o plan |n_d|V|duaI — X X -pdf mas, finalizado el tiempo de retencién se procedera a su conservacion total. Los

Certificado d'.e, existenciay representacion Legal X X pdf documentos se conservaran en su soporte original y se aplicara el medio tecnoldgico

Acta de reunién X X .pdf L . . ; L

Concepto técnico de seguimiento documental " " “pdf (d|gltﬁllzaC|on) para el sopolrte fI’SICO. Cumplldg el tiempo de rgtenuongl Grupcln,de

Auto de cobro x X pdf Ge_stlon Documental gararlmzara la conservacion y preservacion de la |nfl0lrmaC|on,

Recibo de pago por cobro de seguimiento ” ” pdf _tenlen_do en cuenta !c_)s atrlbgtqs dle estq a |.§ng pIaZp, como son: autenticidad,

Auto de seguimiento X X pdf integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.

Comunicacion de informacion del plan X X pdf Para la conservacion de los documentos, se tendréa en cuenta lo establecido en los

Informe de actualizacion y de avance X X pdf acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan

Acta de visitas de seguimiento X X _pdf de Preservacion Digital a largo plazo.

Concepto técnico de seguimiento con visita X X .pdf

Auto de archivo X X .pdf

Citacién a notificacion personal X X .pdf

Notificacion X X .pdf

Publicacién X X .pdf

Comunicacion X X .pdf

Constancia X X .pdf

Edicto X X .pdf

Constancia ejecutoria X X .pdf

Planes de Gestién de Devolucién de Productos Posconsumo de Farmacos y/o Los Planes de Gestién de Devolucion de Productos Posconsumo de Farmacos y/o

530 26 12 |\tedicamentos Vencidos 3 17 X X |Medicamentos Vencidos son las reglas, acciones, procedimientos y medios
dispuestos para facilitar la devolucién y gestion de farmacos o medicamentos
vencidos, al que los importadores, fabricantes y comercializadores deben acogerse

» ., , como parte del cumplimiento de su responsabilidad ambiental empresarial frente a
Plan'de gestion de Qevolu0|on de productos posconsumo de fla}rmacos ylo ) X X pdf los consumidores y ante la sociedad en general. Una vez Cumplido el tiempo de
medicamentos vencidos debe contener el plan Art. 7 Resolucion 371 de 2009(medica). retencion por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el cual se contara a partir del
auto de archivo), se transfiere al Archivo Central por diecisiete (17) afios mas,
Plan colectivo o plan individual X X .pdf finalizado el tiempo de retencién se procedera a su conservacion total. Los
Certificado de existenciay representacion Legal N N pdf do_c_um_entq§ se conservaran en,s_u soporte qriginal_y se aplicara el _rpedio tecnolégico
(digitalizacion) para el soporte fisico. Cumplido el tiempo de retencién el Grupo de
Acta de reunién X X .pdf Gestion Documental garantizara la conservacién y preservacion de la informacion,
. — teniendo en cuenta los atributos de esta a largo plazo, como son: autenticidad,
Concepto técnico de seguimiento documental X X -pdf integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y disponibilidad.
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Auto de cobro X X .pdf » 3 .

- — Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los
Recibo de pago por cobro de seguimiento X X -paf acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan
Auto de seguimiento X X pdf de Preservacion Digital a largo plazo.

Comunicacioén de informacién del plan X X .pdf
Informe de actualizacion y de avance X X .pdf
Acta de visitas de seguimiento X X .pdf
Concepto técnico de seguimiento con visita X X .pdf
Auto de archivo X X .pdf
Citacién a notificacion personal X X .pdf
Notificacion X X .pdf
Publicacién X X .pdf
Comunicacién X X .pdf
Constancia X X .pdf
Edicto X X .pdf
Constancia ejecutoria X X .pdf
Los Planes de Gestién de Devolucién de Productos Posconsumo de Plaguicidas son
530 26 13 |Planes de Gestion de Devolucion de Productos Posconsumo de Plaguicidas 3 17 X X |elementos para la formulacion, presentacion e implementacion de los mismos para
facilitar el manejo de los residuos generados en la cadena de produccién,
- - — importacién, distribucién y comercializacién, con el fin de prevenir y controlar la
Plan de gestion de devolucion de productos posconsumo de de plaguicidas Art. 5 « X pdf degradacién del ambiente y promover un manejo ambientalmente adecuado de
Resolucion 1675 de 2013 dichos residuos o desechos. Una vez Cumplido el tiempo de retencién por tres (3)
Plan individual X X pdf afios en el Archivo de Gestion (el cual se contara a partir del auto de archivo), se
Certificado de existenci renresentacion Leaal 0 transfiere al Archivo Central por diecisiete (17) afios mas, finalizado el tiempo de
A06ta d(zear:unieéﬁ Sstenclay rep 9 i i .pdf retencion se procedera a su conservacion total. Los documentos se conservaran en
Concento técnico d imiento documental .pdf su soporte original y se aplicara el medio tecnolégico (digitalizacién) para el soporte
0 cgp 0 gc o de segu X X P i fisico. Cumplido el tiempo de retencion el Grupo de Gestion Documental garantizara
Q““?b edco ro bro de seauimiento X X 'pgf la conservacion y preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de
€cibo de pago por co guimi X X P esta a largo plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad,
Auto de seguimiento X X -pdf fiabilidad y disponibilidad
Comunicacion de informacion del plan X X .pdf para | y disp ion d I d tendré il tablecid |
Informe de actualizacion y de avance x x pdf ara la conservacion de los documentos, se tendra en cuen 2 lo establecido en los
Acta de visitas de seguimiento X X pdf acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservacién Documental y
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Concepto técnico de seguimiento con visita X X .pdf
Auto de archivo X X .pdf
Citacion a notificacion personal X X .pdf el Plan de Preservacion Digital a largo plazo.
Notificacion X X .pdf
Publicacién X X .pdf
Comunicacion X X .pdf
Constancia pdf
Edicto X X .pdf
Constancia ejecutoria X X .pdf
Los Planes de Gestién de Residuos de Envases y Empaques evidencian las reglas,
530 26 14 [Planes de Gestion de Residuos de Envases y Empaques 3 17 X X |acciones, procedimientos y medios dispuestos para facilitar la devolucién y gestién
de envases y empaques de papel, carton, plastico, vidrio y metal, al que los
productores deben acogerse como parte del cumplimiento de su responsabilidad
ambiental empresarial frente a los consumidores y ante la sociedad en general. Una
Planes de gestion ambiental de embaces y empaques colectivo o individual X X .pdf vez Cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en el Archivo de Gestion (el
cual se contara a partir del auto de archivo), se transfiere al Archivo Central por
Proyecto piloto de gestion de residuos de envases y empagues X X pdf diecisiete (17) afios mas, finalizado el tiempo de retencion se procedera a su
. . . conservacion total. Los documentos se conservaran en su soporte original y se
Cartas de adhesion de vinculados al proyecto piloto X X -pdf aplicara el medio tecnoldgico (digitalizacion) para el soporte fisico. Cumplido el
Certificacion de residuos de envases y empaques aprovechados X X .pdf tiempo de retencion el Grupo de Gestion Documental garantizara la conservacion y
Certificado de camara de comercio de los vinculados X X pdf preservacion de la informacion, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo
Acta de reunién X X pdf plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y
Concepto técnico con o sin cobro X X .pdf disponibilidad. . . .
Auto de cobro X X pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los
Recibo de Pago por cobro de seguimiento X X pdf acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservacion Documental y el Plan
Acta de visitas de seguimiento X X .pdf de Preservacion Digital a largo plazo.
Concepto técnico de seguimiento con visita X X .pdf
Concepto técnico documental X X .pdf
Auto de seguimiento X X .pdf
Comunicacion de informacién del plan X X .pdf
Informe de actualizacién y de avance X X .pdf
Concepto técnico que requiere archivo X X .pdf
Auto de archivo X X .pdf
Citacién a notificacion personal X X .pdf
Notificacion X X .pdf
Publicacion X X .pdf
Comunicacién X X .pdf
Constancia X X .pdf
Edicto X X .pdf
Constancia ejecutoria X X .pdf
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530 29 PROGRAMAS
Los Programas Uso Racional de Bolsas Plasticas evidencian los objetivos,
530 29 08 |Programas de Uso Racional de Bolsas Plasticas 3 7 X X |indicadores, metas, lineamientos y estrategias en materia de prevencion,
reutilizacion, reciclaje, comunicacion, sensibilizacién y capacitacion en cuanto al
- — consumo de bolsas plasticas distribuidas en los puntos de pago. demostrando asi la
Progrgma uso ra}uonal de bolsas 'plastlcas X X -pdf trazabilidad de los porcentajes en la reduccién de bolsas plasticas anualmente a nivel
Certlflcagig de camara de comercio — - X X -pdf nacional. Una vez Cumplido el tiempo de retencién por tres (3) afios en el Archivo de
Informacion base para el célculo de los indicadores del programa de uso racional de X X .pdf - . ; . ) )
Concepto de seguimiento inicial " " “pdf Gestion (el ct_JaI se corjtara a}part_lr dgl auto dg archivo), se tra_rlsflere al Archlvlo
Informe de avance X X pdf Central po_r,3|ete (7) afios mas, finalizado el tleon de retencion se p_rqcedera asu
Acta de visita X X pdf conservacion total. Los documentos se conservaran en su soporte original y se
Informe de visita X X odf aplicara el medio tecnolégico (digitalizacién) para el soporte fisico. Cumplido el
Comunicacion de informacion del programa X X pdf tiempo de retencién el Grupo de Gestién Documental garantizara la conservacion y
Concepto de seguimiento posterior X X _pdf preservacion de la informacién, teniendo en cuenta los atributos de esta a largo
Auto de seguimiento X X pdf plazo, como son: autenticidad, integridad, inalterabilidad, originalidad, fiabilidad y
Recurso de reposicion sobre auto de seguimiento X X .pdf disponibilidad.
Auto que resuelve recurso de reposicion X X .pdf Para la conservacion de los documentos, se tendra en cuenta lo establecido en los
Auto de cobro X X .pdf acuerdos 006 y 008 de 2014 del AGN, el Plan de Conservacién Documental y el Plan
Auto de archivo X X .pdf de Preservacioén Digital a largo plazo.
Citacién a notificacion personal X X .pdf
Notificacion X X .pdf
Publicacion X X .pdf
Comunicacién X X .pdf
Constancia X X .pdf
Edicto X X .pdf
Constancia ejecutoria X X .pdf
CONVENCIONES
CODIGO SOPORTE FORMATO DISPOSICION FINAL

D: Codigo de Dependencia
S: Codigo de la Serie Documental

DF: Documento Fisico
DE: Documento Electrénico

SB: Codigo de la Subserie Documental

(.doc, ..pdf,.xls, .ppt)

E: Eliminacién

S:  Seleccion

CT: Conservacion Total
MT: Medio Tecnoldgico
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SOPORTE

DF

DE

FORMATO

RETENCION EN ANOS

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
GESTION

ARCHIVO
CENTRAL

E S

CT

MT

PROCEDIMIENTO

Firma de Aprobacion
Coordinador Grupo de Gestién Documental

opusgodhuisd]

N

Subdirectora Administrativa y Financiera

Firma de Aprobacion
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