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Secretaria ejecutiva

Durante el ejercicio de la auditoria interna de 2022, se levant6 una “no
conformidad” respecto de la aplicacion de la politica de gestion
documental, relacionada con la debilidad en la actualizacién de las
hojas de control, debido a que no se contaba con hojas de control
actualizadas para los expedientes finalizados y activos.

Aplicacion de la politica de gestion documental dentro del proceso
disciplinario

A la fecha de la elaboracion del plan de accién de la auditoria, estaba
pendiente la creacién de 64 hojas de control correspondientes a los
procesos activos y finalizados desde el 2020 y la actualizacion de 131
hojas de control de los expedientes anteriores a 2020, por
desconocimiento de la responsabilidad de realizar dicha tarea.

Debe realizarse una actualizacion de la hoja de control a medida que
se va adelantando el proceso y antes de hacer la entrega de un
proyecto de acto administrativo.

Debe haber una verificacion por parte del abogado revisor de que la
hoja de control se encuentre actualizada.

Antes de almacenar la carpeta en el archivo de gestion se debe revisar
y actualizar la hoja de control.
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Oportunidades de
mejora

Sesiones de capacitacién sobre la elaboracién de hojas de

control.

Verificacion de la hoja de control sobre el expediente fisico y

digital.




